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1. Amag:

Bu siireg, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Akademik Tayin Subesinde,
Goérevden Cekilme (istifa) islemleri siirecinin hazirlanmasini amaglar.

2. Kapsam:

Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Akademik Tayin Subesinde,
Gorevden Cekilme (istifa) islemleri siirecinin hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:

> Yuksekogretim Kurulu Baskanlgi

> Ust Yonetici

> Kalite Komisyonu

» Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4, Tanimlar:

» EIS: Etkinlik ve izleme Sistemi

» SBB: Cumhurbaskanhgi Strateji ve Biitge Baskanhgi

5. Akis Semasi:

Siireg Sahibi : Personel Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi: 3 Ay

Sorumlu Birim

Akis Semasi

Dokiimanlar

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Mdiri

Reyhan CETINKAYA
Sube Mdira

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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Gorevden ayrilacak personel dilekcge ile bagh
bulundugt t rime dilekge verir.

I

I1gili birim dilekgeyi iist yazi ile PDB'na

gonderir.

I

Istifa oluru hazirlanir ve
Rektore imzaye sunulur.

I

Rektorliik oluru ilgili birime gonderilir.

I

I1gili Birim Ilisik kesme ve SGK bildirgesini
hazirlayarak PDB'na gonderir.

I

PBS ve YOKSIS kayitlar islenir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Mdiri

Reyhan CETINKAYA
Sube Mdira

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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illgili Dokiimanlar:
» 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
> Ofis arag-gerecleri

Girdiler:
> llgilinin dilekgesi
> lstifa Oluru
Ciktilar:
> llisik Kesme Belgesi
» SGK Belgesi

10. Performans Kriterleri:

> Islemlerinin zamaninda ve hatasiz tamamlanmasi.

11. Risk Analizi:

Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Sireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN
Sube Mdiri Sube Mdira Personel Daire Baskani




