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	Sürecin Adı
	Kayıt Yenileme Süreci-Tüm Lisansüstü Programlar



	Süreç Kodu
	SRC-01.27
	ISO 9001 Şartı
	4.4 Kalite yönetim sistemi ve prosesleri



1. SÜRECİN AMACI
Lisansüstü öğrencilerin her yarıyıl başında, akademik takvimde belirtilen süreler içinde mali yükümlülüklerini (katkı payı / öğrenim ücreti) yerine getirerek ve danışman onayı ile ders seçimlerini tamamlayarak kayıtlarını yenilemelerini ve öğrencilik statülerini kesintisiz sürdürmelerini sağlamaktır.
2. SÜRECİN SORUMLULARI

1. Enstitü Müdürlüğü
1. Enstitü Anabilim/Anasanat Dalı Başkanlığı
1. Danışman Öğretim Üyesi
1. Enstitü Sekreterliği / Öğrenci İşleri Birimi
1. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
1. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı (katkı payı tahsilat ve takibi)

3. GİRDİLER ve ÇIKTILAR

	Girdiler
	Çıktılar

	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu Madde 44,  Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi “Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği Madde 44
	Kaydı yenilenen öğrenci / yenilenmeyen öğrenci



4. SÜRECİN SIRALI İŞLEMLERİ

1. Akademik takvimde belirtilen süreler içerisinde katkı paylarının yatırılması ( normal öğrenim süresi dışındakiler ve tezsiz yüksek lisans öğrencileri).
1. Akademik takvimde belirtilen süreler içerisinde öğrenci tarafından ders seçimlerinin yapılması
1. Ders seçimlerinin danışman tarafından OBİS üzerinden onaylanması.

5. SÜREÇ ETKİLEŞİMLERİ

	Etkilendiği Ana Süreçler
	Akademik Süreç

	Etkilediği Ana Süreçler
	Akademik Süreç; İdari ve Mali Süreç

	Etkilendiği Alt Süreçler
	Tezli YL / Tezsiz YL / Doktora Başvuru Değerlendirme ve Kabul Süreçleri;
Derslerin Açılması, Öğretim Planları ve Ders Görevlendirmeleri Süreci;
Danışman Ataması Süreçleri;
Yatay Geçiş Yoluyla Öğrenci Kabul Süreci;
Bilimsel Hazırlık Programına Öğrenci Kabul Süreci

	Etkilediği Alt Süreçler
	Danışman Ataması Süreçleri (Tezli YL / Tezsiz YL / Doktora)
Yeterlik Sınavı Süreci - Doktora
Tez İzleme Süreci
Tez Savunma ve Sonuçlandırma Süreçleri
Yönetim Kurulu Toplanma ve Karar Alma Süreci
Ek Ders Ücret Tahakkuk ve Ödeme Süreci



6. HEDEFLER ve PERFORMANS KRİTERLERİ

	Sürece İlişkin Hedefler
	Performans Kriterleri

	H115: Kayıt yenileme  takviminin web ve OBİS üzerinden %100 duyurulması
H116: OBİS ders seçim modülünün takvim başlangıcında sorunsuz açılma oranının %100 olması
H117: Mazeretli kayıt başvurularının EYK gündemine 10 iş günü içinde alınma oranının %100 olması
	P115: Takvim- ilan/yayınlama uyum oranı (%)
P116: OBİS açılış sorun sayısı
P117: Mazeretli kayıt karar süresi (iş günü)



7. SÜREÇ SWOT ANALİZİ

	Güçlü Yönler (G)
G2: Elektronik belge yönetimi ve e-imza altyapısının süreç hızını artırması / Sahip olunan Dijital Alt Yapılar : EBSY-OBİS-Yoklama Sistemi
G23: Banka POS ve e-ödeme entegrasyonu
	Zayıf Yönler (Z)
Z70: Danışman onay gecikmeleri

	Fırsatlar (F)
F83: Mobil uygulamaların öğrenci  dijital kayıt yenileme oranlarını artırması-Mobil ödeme sistemlerinin gelişmesi
F84: E-devlet entegrasyonlarının yaygınlaşması-Kayıt evrak belge yükünü azaltması
F85: Harç ücretlerinin kaldırılmış olması (normal öğrenim süreci dahilindeki öğrenciler için)
	Tehditler (T)
T12:Enflasyon / konut kira artışı vb nedenlerle satın alama gücünde yaşanacak olası sorunlar- öğrenci tercihlerini değiştirmesi
T15: Başvuru Alt yapılarında yaşanması muhtemelen teknik aksaklıklar, kesintiler vb.
T53: Azami süre, kayıt dondurma ve askerlik tecili kuralları arası geçişin öğrenci üzerindeki baskısı
T54: Banka ödeme altyapı sorunları



8. İLGİLİ MEVZUAT ve DOKÜMANLAR

1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
1. YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosu Kararları
1. TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi Standardı

9. HAZIRLAYAN / KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Kalite Birim Sorumlusu
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Sekreteri
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Müdürü
Ad Soyad
İmza / Tarih
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