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1. SÜRECİN AMACI
Kurumun taşınır  ihtiyaçlarının mevzuata uygun şekilde belirlenmesi, talep ve onay süreçlerinin işletilmesi ile taışınırların kayıt altına alınarak hesap verilebilir bir şekilde birime kazandırılmasıdır.
2. SÜRECİN SORUMLULARI

1. 1. Enstitü Müdürü
1. 2. Enstitü Sekreteri
1. 3. Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

3. GİRDİLER ve ÇIKTILAR

	Girdiler
	Çıktılar

	
	Kullanıma alınan yeni taşınır



4. SÜRECİN SIRALI İŞLEMLERİ

1. Taşınır İhtiyacının Belirlenmesi
1. İhtiyaçların Taşınır İstek Formu ile Birim Yetkilisinin İmzasına Sunulması
1. İmzalı Formun EBYS Üzerinden İMDB'ye Gönderilmesi
1. İMDB Uygunluk değerlendirmesi
1. Talep Edilen Taşınırları/ Malzemeleri Karşılayacak Kayıt Kontrol Yetkilisi  Tarafından Konrol
1. Taşınırın Taşınır Yetkilisi Tarafından Teslim Alınması
1. TKYS üzerinden Giriş İşlem Fişlerinin Düzenlemesi / Dosyalanması

5. SÜREÇ ETKİLEŞİMLERİ

	Etkilendiği Ana Süreçler
	Akademik Süreç; İdari ve Mali Süreç

	Etkilediği Ana Süreçler
	İdari ve Mali Süreç

	Etkilendiği Alt Süreçler
	Enstitünün tüm akademik ve idari alt süreçleri taşınır ihtiyacı doğurabilir;süreci tetikleyebilir.

	Etkilediği Alt Süreçler
	Doğrudan etkilediği süreçler; Hurdaya Ayırma ve İmha Süreci (SRC-02.07); Taşınır Kayıttan Düşme Süreci (SRC-02.08) 
Ancak Enstitünün tüm akademik ve idari alt süreçleri taşınır temini sayesinde fiziksel ve donanımsal sürekliliğini sağladığı için tüm süreçleri etkileme potansiyeli taşımaktadır.



6. HEDEFLER ve PERFORMANS KRİTERLERİ

	Sürece İlişkin Hedefler
	Performans Kriterleri

	H130: Taşınır taleplerinin EBYS üzerinden 10 iş günü içinde sonuçlandırılma oranının %90 ve üzerinde olması
H131: KBS TKYS'ye kayıt süresinin teslimden sonra 5 iş gününü geçmemesi
H132: Yıllık sayım fark oranının %1'in altında olması
H133: Denetim bulgusu sayısının %5'in altında olması
	P130: Talep sonuçlandırma süresi (iş günü)
P131: KBS kayıt süresi (iş günü)
P132: Sayım fark oranı (%)
P133: Denetim bulgusu (%)



7. SÜREÇ SWOT ANALİZİ

	Güçlü Yönler (G)
G2: Elektronik belge yönetimi ve e-imza altyapısının süreç hızını artırması / Sahip olunan Dijital Alt Yapılar : EBSY-OBİS-Yoklama Sistemi
G24: Sorumlu İdari Personel ve Enstitü Sekreterinin deneyimli ve mevzuata hakim olması
G27: Taşınır kayıtlarının yasal çerçevede tutulması-İzlenmesine ilişkin  kayıt sisteminin bulunması
	Zayıf Yönler (Z)
Z4: Personel yetersizliği veya iş yükü yoğunluğu nedeniyle işlem sürelerinin uzaması
Z16: Tebliğ ve belge işleme aşamasında manuel veri girişi kaynaklı hatalar
Z57: Teslim alınan malzeme ile fatura/sözleşme arasında uyumsuzluk tespit mekanizmasının zayıflığı
Z58: Taşınır talep formlarında eksik/hatalı bilgi gönderilmesi ve önleyici denetim mekanizmasının zayıflığı

	Fırsatlar (F)
F90: Dijitalleşmeyle birlikte satın alma süreçlerinin / Taşınır talep süreçlerinin hızlanması
F91: Envanter takip teknolojilerinin kamu kurumlarında yaygınlaşması / Kullanılması
	Tehditler (T)
T60: Tedarikçi tedarik gecikmeleri (özellikle dış kaynaklı malzemelerde)
T61: Bütçe yetersizliği veya bütçe disiplini gereği İMDB'nin talep onaylarını geciktirmesi/reddetmesi



8. İLGİLİ MEVZUAT ve DOKÜMANLAR

1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
1. YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosu Kararları
1. TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi Standardı

9. HAZIRLAYAN / KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Kalite Birim Sorumlusu
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Sekreteri
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Müdürü
Ad Soyad
İmza / Tarih
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