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	Sürecin Adı
	Hurdaya Ayırma ve İmha Süreci



	Süreç Kodu
	SRC-02.07
	ISO 9001 Şartı
	4.4 Kalite yönetim sistemi ve prosesleri



1. SÜRECİN AMACI
Ekonomik ömrünü tamamlamı veya kullanılmaz hale gelmiş malların rayiç bedel tespiti yapılarak kayıtlardan düşülmesi, envanterin güncellenmesi ve imha/tasfiye işlemlerinin mevzuata uygun şekilde sonuçlandırılmasıdır.
2. SÜRECİN SORUMLULARI

1. 1.Enstitü Müdürü
1. 2.Enstitü Sekreteri
1. 3.İlgili Enstitü Müdür Yardımcısı
1. 4. Taşınırdan Sorumlu İdari Personel

3. GİRDİLER ve ÇIKTILAR

	Girdiler
	Çıktılar

	4734 Sayılı Kanun 5018 Sayılı Kanun Taşınır MaL Yönetmeliği
	Ekonomik ömrü dolmuş taşınırın hurdaya ayrılması



4. SÜRECİN SIRALI İŞLEMLERİ

1. Değer Tespit Komisyonu Kurulması
1. Taşınırın Durumunun İncelenmesi ve Değer Tespiti
1. Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı Düzenlenmesi
1. Harcama Yetkilisinin Onayı
1. Taşınır İşlem Fişi (TİF) Düzenlenmesi
1. SGDB'ye (Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü) /  Bildirim
1. Hurda Malzemenin Teslimi veya İmhası amacıyla Taşınır Kayıt Kontrol Şube Müdürlüğüne iletilmesi

5. SÜREÇ ETKİLEŞİMLERİ

	Etkilendiği Ana Süreçler
	İdari ve Mali Süreç

	Etkilediği Ana Süreçler
	İdari ve Mali Süreç

	Etkilendiği Alt Süreçler
	Taşınır Talep ve Kayıt Süreci (SRC-02.04)

	Etkilediği Alt Süreçler
	Taşınır Kayıttan Düşme Süreci (SRC-02.08)
İlgili taşınıra bağımlılık gösteren tüm akademik ve idari süreçlerin etkilenme potansiyeli bulunmaktadır.



6. HEDEFLER ve PERFORMANS KRİTERLERİ

	Sürece İlişkin Hedefler
	Performans Kriterleri

	H143: Hurda tekliflerinin 30 gün içinde karara bağlanma oranının %100 olması
H144: KBS'ye kayıt süresinin karar sonrası 5 iş gününü geçmemesi
H145: Denetim bulgusu sayısının %5'in altında olması
	P143: Karar süresi (gün)
P144: KBS kayıt süresi (iş günü)
P145: Denetim bulgusu sayısı



7. SÜREÇ SWOT ANALİZİ

	Güçlü Yönler (G)
G2: Elektronik belge yönetimi ve e-imza altyapısının süreç hızını artırması / Sahip olunan Dijital Alt Yapılar : EBSY-OBİS-Yoklama Sistemi
G24: Sorumlu İdari Personel ve Enstitü Sekreterinin deneyimli ve mevzuata hakim olması
	Zayıf Yönler (Z)
Z4: Personel yetersizliği veya iş yükü yoğunluğu nedeniyle işlem sürelerinin uzaması
Z16: Tebliğ ve belge işleme aşamasında manuel veri girişi kaynaklı hatalar
Z62: Eski taşınırların rayiç bedel tespitinde yaşanan zorluklar.

	Fırsatlar (F)
F95: Elektronik taşınır yönetim sistemleri sayesinde sürecin daha hızlı ve izlenebilir yürütülebilmesi
F96: Hurda malzemelerin geri dönüşüm yoluyla ekonomik değere dönüştürülebilmesi
F97: Sayıştay ve iç kontrol mekanizmalarının süreçlerin mevzuata uygun yürütülmesini teşvik etmesi
F98: Depo ve kullanım alanlarında atıl taşınırların tasfiye edilmesiyle alan verimliliğinin artırılabilmesi
F99: Standart form, tutanak ve dijital kayıt uygulamaları sayesinde işlem hatalarının azaltılabilmesi
	Tehditler (T)
T65: Yetkili elektronik atık imha firması bulmada bölgesel sınırlılık
T66: KVKK gereği veri içeren cihazların imhasında mevzuatın sıkılaştırılması
T67: Çevre Bakanlığı'nın atık mevzuatında yapacağı değişikliklerin uyum yükü doğurması



8. İLGİLİ MEVZUAT ve DOKÜMANLAR

1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
1. YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosu Kararları
1. TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi Standardı

9. HAZIRLAYAN / KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Kalite Birim Sorumlusu
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Sekreteri
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Müdürü
Ad Soyad
İmza / Tarih
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