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BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU

GOREV TANIMLARI GECiS TUTANAGI

Konu: Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde gorev yapan akademik ve idari personele iligkin gorev tanimlarimin
ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemine dahil edilmesi ve ilk yayini.

1. ACIKLAMA

Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde idari ve akademik gorevlerin yiiriitilmesinde esas alinan gorev tanimlari; tim
Lisanstistii Enstitiiler arasinda ortak ve standart bir gérev tanimi sisteminin olusturulmasi amaciyla yapilan
caligmalar sonucunda yeniden diizenlenmistir.

S6z konusu gorev tanimlarinin; (a) belirsiz ilk yayin tarihleri olmasi, (b) farkli enstitiilerce farkli bicimlerde
kullanilmig olmasi, (c) ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi geregi olan dokiiman kontrol unsurlarimin
(dokiiman no, yayin tarihi, revizyon no, sayfa no vb.) bulunmamasi ve (d) ilgili mevzuata (2547, 657, 124
sayilh KHK, 5018, Tasmir Mal Yonetmeligi, Lisansiisti Egitim ve Ogretim Y&netmeligi vb.) gore
giincellenmesi ihtiyaci nedeniyle yeniden diizenlenmesi gerekmistir.

Yapilan calismalar sonucunda hazirlanan toplam 9 adet gorev tanimi belgesi, ISO 9001:2015 standard:
geregi bir dokiiman kontrol sistemine almmis olup, 18.06.2026 tarihi itibariyla ilk kez yayina
¢ikarilmaktadir. Bu tarihten dnce kullanilmig olan tiim eski gérev tanimi versiyonlari gegersiz sayilmistir.

2. KARAR

Yukarida belirtilen gerekcelerle asagidaki kararlar alinmistir:

1. EKklilistede yer alan 9 adet gérev tanimi belgesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde ISO 9001:2015
Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda bir dokiiman olarak kayit altina alinmstir.

2. Tiim gorev tanimlarinin yayin tarihi 18.06.2026 olarak belirlenmistir. Bu tarih, gérev tanimlarinin
mevcut haliyle sisteme alindig1 ve resmi olarak yiiriirliige girdigi tarihtir.

3. Tiim gorev tamimlarmin revizyon numarasi 00 olarak belirlenmistir. Bu, gérev tanimlarinin ISO 9001
sistemi dahilinde ilk versiyonu oldugunu ifade eder.

4. Bu tarihten 6nce farkli bicimlerde kullanilmis olan tiim eski gorev tanimu siirlimleri gegersiz sayilmig
olup, kullanimdan kaldirilmstir,

5. Gorev tanimlarinda yapilacak gelecek degisiklikler ISO 9001 dokiiman kontrol prosediirlerine uygun
olarak Revizyon 01, 02, 03... seklinde takip edilecektir.

6. Gorev tanimui igerigi veya yapisinda yapilacak degisikliklerin Enstitii Yonetim Kurulu onayi ile
yiirtirliige girmesi esastir.

7. Bu tutanak, ISO 9001:2015 Madde 7.5 (Dokiimante Edilmis Bilgi) geregi "dokiiman kontrol kanit1"
olarak muhafaza edilecektir.

3. YAYINA GiREN GOREV TANIMI BELGELERININ LiSTESI

Dokiiman Kodu Belge Ad1

1 GT-001 Enstitii Miidiirii Gérev Tanim
2 GT-002 Enstitii Midiir Yardimeisi1 Gorev Tanimi
3 GT-003 Enstitii Sekreteri Gorev Tanimi
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Dokiiman Kodu Belge Ad1
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4. ONAY

GT-004
GT-005
GT-006
GT-007
GT-008
GT-009

Enstitii Anabilim Dali Bagkan1 Gérev Tanimi
Ogrenci Isleri Sorumlusu Goérev Tanimi

Mali Isler (Tahakkuk) Sorumlusu Gorev Tanimi
Taginir Kayit Yetkilisi Gorev Tanimi

Yazi Isleri (Evrak) Sorumlusu Gorev Tanimi

Personel Isleri Sorumlusu Gorev Tanimu

Isbu tutanak, Sosyal Bilimler Enstitiisii Enstitii Yénetim Kurulu (EYK) huzurunda alinan karar sonucunda
diizenlenmis ve imza altina alinmistir.

HAZIRLAYAN

Kalite Yonetim Sorumlusu

Unvan, Ad-Soyad
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KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Enstiti Sekreteri Enstiti Mudari
Unvan, Ad-Soyad Unvan, Ad-Soyad
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