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BIRINCI BOLUM

Géreve iligkin Bilgiler

Birimi : Fakiilte
Gorevin Ad1 : Dekan Yardimcisi
Statiisii : Akademik Personel
Bagh Bulundugu Yoénetici : Dekan

IKiNCi BOLUM

Gorevin Kapsami

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere

uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin

gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla yapilan ¢alismalarda Dekan’a

yardime1 olmak ve Dekan tarafindan belirlenen gérevleri yapmaktir.

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

UCUNCU BOLUM
Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,
Dekan tarafindan belirlenen gorevleri yapmak,
Fakiiltenin egitim-6gretim, arastirma, toplumsal katki ve kalite giivencesi faaliyetlerinin en st
diizeyde yiiriitiilmesini saglamak igin gerekli is ve islemleri yiiriitmek ve koordinasyonu
saglamak,
Fakiilte birimleri arasinda diizenli ¢alismay1 saglamak,
Idari ve mali islerle ilgili calismalan yiiriitiilmesine yardime1 olmak,
Fakiiltenin akademik ve idari personel islerinin diizenli, etkin ve verimli yiiriitilmesini
saglamak,
Dekanin gérevi basinda bulunmadig1 zamanlarda; Dekana vekalet etmek, Universite Senatosu
ile Universite Y&netim Kurulunda Fakiilteyi iist diizeyde temsil etmek, Fakiilte Kurullarma ve

Fakiilte Yonetim Kurullarina baskanlik etmek,

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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8) Fakiiltede yiritiilen tiim faaliyetlerin gézetim ve denetimini yapmak, takip ve kontrol etmek ve
sonuclar1 almak,

9) Fakiilte birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim gorevini
stirdiirmek, disiplini saglamak,

10) Kendisine bagli bulunan yo6netici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol
etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisini kullanmak,

11) Akademik personelin ofis ihtiyaglarinin belirlenmesini saglamak ve Dekanliga sunmak,

12) Fakdltenin diger birimler, kuruluslar ve iist yonetim ile iliskilerini diizenlemek, temsil gérevini
yerine getirmek,

13) Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasina yardime1 olmak,

14) Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili faaliyetlerin Dekanlik biinyesinde
etkin ve Boliimler arasinda koordineli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

15) Fakdilte 6grenci temsilcisi se¢imini diizenlemek, yapilacak toplantilara baskanlik etmek,

16) Boliimler tarafindan her egitim-6gretim yili sonunda Dekanliga sunulan raporlarin denetimini
saglamak,

17) Dekanlik ile boliimler arasindaki her tiirlii yazismanin mevzuata uygun, saglikli bir sekilde
yapilmasi i¢in gerekli denetim ve koordinasyonu saglamak,

18) Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli
uyarilar1 yapmak,

19) Fakiiltenin WEB sayfasinin diizenlemesi, denetlenmesi ve giincellenmesini saglamak,

20) Fakiiltenin i¢ ve dis kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve riskli gorevlerin dikkate
alinmasini saglamak,

21) Dekanin ve iist yonetimin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak,

22) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen gorevleri yapmak.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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DORDUNCU BOLUM

1)
2)

3)
4)

1)
2)
3)
4)
5)

Kalite Yonetim Sistemi Sorumlulugu

Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayist ile kalite politikasinin farkinda olmak,

Gorev ve sorumluluklarmi yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem Al (PUKO)
dongiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak,

Fakiiltenin akreditasyon galismalarinin yiiriitiilmesini saglamak, ¢alismalar1 koordine etmek,
Fakiiltenin misyon ve vizyonunun giincellenmesi calismalarimi yiirliitmek ve Fakiiltenin tiim

calisanlar ile gergeklestirmek igin faaliyetleri yonetmek,

BESINCi BOLUM
Atanacaklarda Aranacak Nitelikler

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi'nde belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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Yasal Dayanak

1) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
3) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. ...... A [oai..
Adi ve Soyadi:
Imza
Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan




