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Géreve iligkin Bilgiler

Birimi : Fakdilte

Gorevin Ad1 : Boliim Bagkani

Statiisii : Akademik Personel

Bagh Bulundugu Ydnetici : Dekan, Dekan Yardimeist
IKINCI BOLUM

Gorevin Kapsami

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere

uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve 6gretimi gergeklestirmek icin

gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, idari ve akademik isleri bolim

igerisinde yapmaktir.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

UCUNCU BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi
Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,
Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek,
Boliim kuruluna baskanlik etmek ve kurulun aldigi kararlar1 uygulamak,
Boliimiin egitim-0gretim, arastirma, kalite giivencesi ve toplumsal katk: faaliyetlerinin diizenli
ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
Her egitim-6gretim yili sonunda ve istenildiginde boliimiin gegmis yila ait egitim-6gretim,
arastirma, kalite giivencesi ve toplumsal katki faaliyetleri ile gelecek yildaki ¢aligma plani ve
hedeflerini agiklayan raporu Dekanliga sunmak,
Boliimiin misyon, vizyon, stratejik plan, faaliyet ve performans kriterlerini hazirlamak,
Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorev igleyislerini izlemek ve denetlemek,

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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9) Bolim ile ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢ozmek igin gerekli toplantilari
yapmak,

10) Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak Dekanliga sunmak,

11) Boliimiine bagl 6gretim elemanlarinin gorev siireleri ile ilgili bilgilendirme ve goriisleri yazili
olarak Dekanlik makamina bildirmek,

12) Boliim igi komisyonlari olusturmak ve yazili olarak Dekanlik makamina bildirmek,

13) Dekanlik ile boliim arasindaki her tiirli yazismanin mevzuata uygun, saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

14) Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

15) Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili faaliyetleri ytirtitmek,

16) Boliim ders dagiliminin 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

17) Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorun ve taleplerini tespit ederek Dekanliga rapor etmek,

18) Boliim 6grencilerinin kiiltiirel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik etmek ve
bu konuda onlara yardime1 olmak,

19) Boliim 6grenci temsilcisi ve sinif temsilcileri se¢imlerini diizenlemek, yapilacak toplantilara
baskanlik etmek,

20) Bilimsel toplantilar diizenlemek, Ogretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere
katilimlarini tegvik etmek,

21) Bolimdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, uygulama salonlarinin, laboratuvarlarin ve ders
arag-gereclerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak,

22) Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli
uyarilar1 yapmak,

23) Boliim WEB sayfasi iceriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak,

24) Fakiiltenin i¢ ve dis kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve riskli gorevlerin dikkate
alinmasini saglamak,

25) Dekan ve Dekan Yardimcisinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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1)
2)

3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)

Kalite Yonetim Sistemi Sorumlulugu

Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayisi ile kalite politikasinin farkinda olmak,

Gorev ve sorumluluklarmi yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem Al (PUKO)
dongiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak,

Fakiiltenin ve Bolimiin akreditasyon caligmalarmin yiiriitiillmesini saglamak, c¢alismalari
koordine etmek,

Fakiiltenin ve Boliimiin misyon ve vizyonunun giincellenmesi caligmalarimi yiiriitmek ve

Boliimiin tiim ¢alisanlar ile gergeklestirmek igin faaliyetleri yonetmek,

BESINCI BOLUM
Atanacaklarda Aranacak Nitelikler

2547 sayilh Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi’nde belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme

niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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Yasal Dayanak

1) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
3) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. ...... A [l

Ad1 ve Soyadt:

imza
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