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BIiRINCi BOLUM

Goreve Iliskin Bilgiler

Birimi : Fakiilte

Gorevin Ad1 : Anabilim Dali Bagkani

Statiisii : Akademik Personel

Bagh Bulundugu Yonetici : Boliim Bagkani
IKINCi BOLUM

Gorevin Kapsami

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere

uygun olarak; Fakiiltenin ve bagli bulundugu Boliimiin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve

ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla,

idari ve akademik isleri Anabilim Dali igerisinde yapmaktir.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

UCUNCU BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi
Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,
Anabilim Dali kurullarina baskanlik etmek,
Anabilim dalinda genel gdzetim ve denetim gorevini yaparak, diizenli isleyis icin egitim-
ogretimle ilgili ihtiyag ve sorunlari tespit ederek boliim baskanligina iletmek,
Boliim Bagkanligi ile Anabilim Dalr arasindaki yazigmalarin, resmi yazigsma kurallarina uygun,
saglikl bir sekilde yapilmasini saglamak,
Anabilim dali ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yaparak boliim
bagkanina 6nermek
Anabilim dalindaki 6gretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak islemelerini saglamak,
Derslerin ve smavlarin programdaki tarih ve saatlerde Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi'ne uygun sekilde yapilmasini

saglamak,

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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8)

9)

Her ogretim yili sonunda Anabilim dalmin geg¢mis yila ait egitim-Ggretim ve arastirma
faaliyetini agiklayan raporu bagl oldugu Bo6liim Baskanligina sunmak,
Egitim-6gretimle ilgili baglayic1 yonetmelik ve yonergelerin uygun sekilde uygulanmasini

saglamak,

10) Anabilim Dalindaki 06grenci-6gretim eleman1 iligkilerinin, egitim-6gretimin amagclari

dogrultusunda diizenli ve saglikl1 bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

11) Dekanlik ve Boliim Bagkanliginca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

1)
2)

3)

1)
2)
3)
4)
5)

DORDUNCU BOLUM
Kalite Yonetim Sistemi Sorumlulugu

Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayisi ile kalite politikasinin farkinda olmak,

Gorev ve sorumluluklarmi yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem Al (PUKO)
dongiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak,

Anabilim Dali kapsaminda akreditasyon caligmalarinin yiriitilmesini saglamak, ¢aligmalari

koordine etmek.

BESINCI BOLUM
Atanacaklarda Aranacak Nitelikler

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Universitelerde Akademik Teskilat Ynetmeligi’nde belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.
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Yasal Dayanak

1) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi
3) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. GoOrevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. ...... [ooiie. A
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