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Géreve iligkin Bilgiler

Birimi : Fakiilte

Gorevin Ad1 : Ogretim Gorevlisi

Statiisii : Akademik Personel

Bagh Bulundugu Ydnetici : Anabilim Dali Bagkani, Boliim Bagkan1
IKINCI BOLUM

Gorevin Kapsami

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere

uygun olarak; Fakiiltenin ve bagli bulundugu Boliimiin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve

ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla,

baghh oldugu birimde yapilan egitim-6gretim, aragtirma, kalite gilivencesi ve toplumsal katki

faaliyetlerine katilmaktir.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

UCUNCU BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. Maddelerine belirtilen amag ve ilkelere uygun
hareket etmek,
Sorumlusu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini ve siavlarin programdaki tarih ve saatinde
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’ne uygun sekilde yapilmasini saglamak,
Ders programlarinin ve ders bilgi paketinin planlanmasi, hazirlanmasi, olusturulmasi,
glincellenmesi ve otomasyon sistemine kayit edilmesini saglamak ve bu siireclerin eksiksiz
ylriitiilmesi i¢in ¢aligmalara katilmak,
Ilgili boliim baskanliginca verilen danismanlik gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,
Bilimsel aragtirma ve faaliyetlerde bulunmak, yaymlar yapmak,

Bilimsel alanda ulusal/uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek,

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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7) Dekanligin ve ilgili boliim baskanlhiginin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek,

8) Birim ve boliimdeki ilgili komisyonlarda kendisine verilen gérevleri yerine getirmek,

9) Akademik ve toplumsal faaliyet raporlarini istenilen zamanda liste halinde ilgili bolim
bagkanligina sunmak,

10) Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili ¢alismalara katilmak,

11) Fakdiltenin ve ilgili boliimiin i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

12) Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kuliiplerine danismanlik yapmak,

13) Sorumlusu oldugu dersler i¢in her yariy1l sonunda; geri bildirim formlarinin ilgili paydaslarca
doldurulmasini saglamak, sonuglari rapor halinde sunmak, iyilestirme 6nerilerinde bulunmak
ve iyilestirme calismalar1 yapmak,

14) Sorumlusu oldugu derslere ait yoklama gizelgesini ve sinav evraklarimni (soru ve cevap kagitlari,
cevap anahtari, sinav tutanagi) her yariyil sonunda arsiv sorumlusuna teslim etmek,

15) Sorumlusu oldugu derslerin sinav sonuglarin1 akademik takvimde belirtilen tarihler igerisinde
otomasyon sistemine girmek,

16) Yetkili organlarca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Kalite Yonetim Sistemi Sorumlulugu

1) Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayisi ile kalite politikasinin farkinda olmak,
2) Goérev ve sorumluluklarmi yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem Al (PUKO)

dongiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak.

BESINCi BOLUM
Atanacaklarda Aranacak Nitelikler
1) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2) Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3) Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme

niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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Yasal Dayanak

1) 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
3) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. ...... [ [oce...

Ad1 ve Soyadi:

Imza

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan




