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Goreve Iliskin Bilgiler

Birimi : Fakdilte

Gorevin Adi : Ogrenci Isleri

Statiisii : Idari Personel

Bagh Bulundugu Yonetici : Dekan ve Fakiilte Sekreteri
IKiNCi BOLUM

Gorev, Is, Yetki ve Sorumluluk Listesi
1. Ogrenci kayitlar1 esnasinda belgelerin tamamlattirilip kayitlarla ilgili diger islemleri

yapmak,

2. Ogrenci sahsi dosyalarin tutmak,

3. OSYM listelerini muhafaza etmek,

4. Ogrencilerin dgrencilikle ilgili genel isleri yiiriitmek,

5. Yatay gecis, dikey gecis ve Ozel Ogrenci statiisiinde gelen 6grencilerin muafiyet ve
intibak taleplerini bir iist yazi ile ilgili komisyonuna sunmak,

6. Muafiyet ve Intibak komisyonlarindan gelen raporlari Fakiilte Y&netim Kuruluna
sunulmak ve alinan karalar1 kayda gegmek,

7. Mezun duruma gelen 6grencilerin tespit edilip transkriptleri ¢ikarilarak bir iist yaz ile
mezuniyet komisyonuna sunmak,

8. Mezuniyet komisyonu tarafindan mezun olmalarina karar verilen 6grencilerin mezun
olmalar1 i¢in Fakiilte Y6netim Kuruluna sunmak,

9. Fakiilte Yonetim Kurulu Karar ile mezun olmalarmma karar verilen 6grencilerin
mezuniyet islemlerini yapmak,

10. Mezun olan &grencilerin diploma bilgilerinin Ogrenci isleri Daire Baskanligina
gonderilerek dgrencilere ait diplomalarinin tanzim edilmesini saglamak,

11. Gerekli hallerde gecici mezuniyet belgesini hazirlamak,

12. Mezun olan 6grencileri ilgili yerlere bildirmek. (Askerlik Subeleri, Kredi ve Yurtlar
Kurumu vb.)

13. Idari Amirlerin verdigi diger gdrevleri yapmak.

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan

Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan




T.C. Dokiiman Kodu | SBF/GRT-15
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY
UNIVERSITESI Yayinlanma 30/10/2023
- Lo . .. . Tarihi
== SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
MAKUISBF s o . Revi 30/10/2023
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI OG,RENCI ISLERI Nf)‘//}rz;;(l)él
GOREYV TANIMI S
ayfa 2/2
UCUNCU BOLUM
Yasal Dayanak

1) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
3) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. ...... [ooon.. [oo....

Adi ve Soyadz:

Imza

Hazirlayan Birim Kontrol Eden Onaylayan
Birim Kalite Komisyonu Dekan Yardimcisi Dekan
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