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Birim: Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bolumu

Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Sorumlu Birim

Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Birim Amiri*

< Kurumsal itibar kaybu,
1. Bolum Akademlnk K U rulu' Fizyoterapi ve Rehabilitasyon et ‘f K?mu zarafl,
Toplantisinin Yiiriitiilmesi Béliim Baskanlis Boliim Bagkani « Gorev aksamasi,
Islemleri um Bag &l « Hak kaybi,
< Egitim-6gretimde aksakliklarin yagamasi
+  Kurumsal itibar kaybu,
e . . . .- +» Kamu Zarari,
2. }3;)! ILLrir; Qkademlk Kurul Karar1 ]Zgl)i/i(;;egflk\;i 1Fl{fehabllltasyon Boliim Baskan: & Gorev Aksamasi,
g g &l «+ Hak kaybu,
< Egitim-6gretimde aksakliklarin yagamasi
. . - «  Kurumsal itibar kaybu,
BolUm Anabilim Dali Kurul FI..ZY.O terapi ve R,e habilitasyon - . «» Kamu zarar,
3. e e . Boliim Bagkanligt Boliim/Anabilim Dali . -
Toplantisinin Yiiriitiilmesi . . s « Gorev aksamasi,
: . Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bagkani .
Islemleri Anabilim Dal1 Bagkanlig % Hak kayb,
? &l < Egitim-6gretimde aksakliklarin yagamasi
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon ::: ggﬁ:ﬁ;ﬁbm kaybr,
4. Bolum/Anabilim Dali Kurul Boliim Bagkanlig Boliim/Anabilim Dal N N i
. . . a . ¢ Gorev aksamasi,
Karar Islemleri Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bagkan N
Anabilim Dali Bagkanlig * Hakkaybr,
< Egitim-6gretimde aksakliklarin yagamasi
Béliim/Anabilim Dali Ders Fizyoterapi ve Rehabilitasyon . . % Hak aybr,

5. . . Boliim Bagkanlig Bolim/Anabilim Dali . . .
Programinin Belirlenmesi . . habili ++ Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi,
Islemleri Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bagkam «»  Egitim-6gretimde aksakliklarin yagsanmasi

} Anabilim Dal1 Bagkanlig
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon & Hak kavby
6. Boliim/Anabilim Dali Ders Boliim Baskanligt Boliim/Anabilim Dali N YoL, . .
N . ; . . . - ¢ Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi,
Gorevlendirme Islemleri Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bagkani & Eeitim-saretimde aksakliklarin vasanmast
Anabilim Dali Bagkanlig ¢ R & yas
+»  Kurumsal itibar kayb,
7. B6lim Norm Kadro Tespit Fizyoterapi ve Rehabilitasyon vy « Mali ve 6zliik hak kaybi,
Islemleri Bolim Baskanlig Boliim Bagkan + Kamu zarari,
« Egitim-6gretimde aksakliklarin yagamasi
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Final Sinav Takviminin Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Boliim Baskani/ oy vb,
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Birim: Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Bolimai

Hassas Gorevler .
Sira Hassas Gorevi Olan

(Hizmetin/Gorevin Riskler Kontroller/Tedbirler

No Personel

Adi)
Bolim Akademik
Kurulu

Boliim Bagkani

X3

o8

X3

o8

Kurumsal itibar kaybu,
Kamu zarari,

Yiksek

Bolim Bagkani bagkanliginda yapilan akademik kurul
toplantilarmin ¢agrilariin yapilmasi, toplantilar diizenli

Toplantisinin «  Gorev aksamast, yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi. Egitim-
YUritulmesi % Hak kaybi, Ogretim faaliyetlerinin akademik takvime bagli olarak
Islemleri « Egitim-6gretimde aksakliklarin yasamasi yuritulmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi
+«  Kurumsal itibar kaybu, % BOlim Bagkani ile koordinasyon halinde olup bélim
e . «»  Kamu zarari, akademik kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi, boliim
Bolum Akademik s . . . e 2
2. Boliim Baskani ¢ GoOrev aksamasi, Yiiksek kuruluna katilacak 6gretim elemanlarina duyuru yapilmast,
Kurul Karar1 - bolim  kurulu  Kararl A .2
islemleri »  Hak kaybu, olim  kurulu kararlarmm ya211r.na.s1., 11g1111ere tebl.lg.
« Zaman kaybu, edilmesi, kararlarin Dekanliga bildirilmesi, boliim ici
« Egitim-0gretimde aksakliklarin yagamasi koordinasyonun saglanmasi
Bolum/Anabilim pee . +« Kurumsal itibar kayb, . pos - -
3 Dali1 Kurul Boliim/Anabilim Dali & Kamu zarari Viiksek % Bolim/Anabilim Dali Bagkani1 baskanliginda yapilan kurul
* | Toplantismin Baskani ;’ Gérev aksan;a51 ukse toplantilariin ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin diizenli
Ydriitilmesi - Hak kavbi ’ yapilmast,
Islemleri ’ oL,
:I: E:ﬁ?;:i;gbar kaybr, % Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
Bolim/Anabilim Boliim/Anabilim Dali . N ’ ) % Mesleki alanda tecrubeli olmak,
4. % Gorev aksamas, Yiiksek s Di i ve dzenli
Dal1 Kurul Karar Baskani & Hak kavbi < Dikkatli ve 6zenli olmak,
Islemleri . oL % Isin sahiplenilmesi,
% Zaman kaybi, <+ Isi yapabilme yetenegine sahip olmak
« Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi < styap Y & P
% Akademik takvim cari yil igerisinde ders programlarinin
belirlenmesi, ders iceriklerinin dikkatli ve dzenli
Bolum/Anabilim 2+ Hak Kaybi hazirlanmasi, boliim ders dagilimlari ile bliim kadro yapisi
5. ]|3ra(}1 Ders Boliim/Anabilim Dali & Ders programlarinn zamanmda | Yiiksek %rva511.1dak1 esglidiimiin denetlpnmem, ders daglllmlnlp
grammin Baskani belirlenememesi Ogretim elemanlarina akademik calismalarinda verimli,
Belirlenmesi . ST EP etkin ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
. . < Egitim-6gretimde aksakliklarin yagsanmasi -
Islemleri arastrma ve yaymn yapmalarinin saglanmasi, ders

giriglerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
zamaninda giriglerinin yapilmasi
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Boélim/Anabilim

Dali Ders Boliim/Anabilim Dal
Gorevlendirme Bagkani
Islemleri

X3

S

X3

S

7
0‘0

Hak kaybi,
Ders programlarinin zamaninda | Yiiksek
belirlenememesi,

Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi

Akademik  takvim  cari  yili  igerisinde  ders
gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin
bilim alanlarina uygun olarak yapilmasi, 6gretim elemanlari
arasinda koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
yapilmasi

Bollim Norm Kadro | Bgliim Baskant
Tespit Islemleri

3

*

3

*

3

*

3

*

Kurumsal itibar kaybi,
Mali ve 6zliik hak kaybu, Yiksek
Kamu zarari,

Egitim-6gretimde aksakliklarin yagsanmasi

Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en {ist
seviyeye tagima hedefleri dogrultusunda 6gretim elemant
kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga bildirilmesi

Final Sinav
Takviminin
Hazirlanmasi
Islemleri

Boliim Bagkani/Boliim
Baskan Yardimcisi

3

*

3

*

Hak kaybu, Orta
Egitim-6gretimde aksakliklarm yasanmasi

Final smav takviminin zamaninda dikkatli ve ozenli
hazirlanmasi, duyurularmin zamanmda yapilmasi

Bolim/Anabilim Bolim/Anabilim Dali

3

*

Hak kaybu, Orta

Bolim/Anabilim  Dali Duyurularmmn ~ zamaninda

dali Duyurulari Bagkan < Egitim-6gretimde aksakliklarmn yasamasi yapilmasimin saglanmasi

gzi??a{?l?;e?mm Bélﬁm/Anabilim’ Dal{ faaliyetle.zrinin kummsal hedeﬂer
Stratejik PIar; Béliim/Anabilim Dali ‘ . dogruqusgnda dikkatli ve ozenli yﬁrﬁtﬁlme@i etkinlik ve
Performans ! Bask X Kurumsallasmam.n. gecikmesi, Yiiksek Verlmhl’lgm arttirilmasi, performans krlterle.rmm yiiksek ve
Kriterlerinin agkant < Giiven ve kurum itibar kaybi Slgiilebilir olmasinmn saglanmast, o6gretim elemanlari
Hazirlanmasi arasinda dénem ve egitim yili ile ilgili gerekli isboliimii ve
islemleri giincelleme paylagimin yapilmasinin saglanmasi

Erasmus, Farabi Boliim Baskani/Bolim

X3

*

Kurumsal itibar kaybu,

Boliim Erasmus ve Farabi Koordinatorliigiiniin talepleri ve
gereklilikleri  cercevesinde ¢alismalarinin  saglanmasi,

%ﬁ;?;ﬁi;?;la Baskan Yardimeist *f* H?k.ka}fhl’ ’ Yuksek yurti¢ci baglantilarin ve yurtdisi ile i'ki'li' anlalsmalarm
flgili islemler « Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi yapilmasinin ve mevcut anlagmalarin takibinin saglanmasi,
ortak protokollerin hazirlanmam

ot et Boliim Baskanliginin yasal gorev siiresinin takip edilmesi,

Boliim Bagkanligi Boliim Baskany/Bolim +«  Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve se¢im

Secim Islemleri Bagkan Yardimeist % Hak kaybi, yerinde dgretim elemanlarmin bulunmasi igin duyurunun
yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi

.. e .. Anabilim Dali Bagkanligmin yasal gorev siiresinin takip

g:;ﬁ;ﬁ?g?sa;im thlim/Anablhm Dali +« Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde

islemleri agkant % Hak kayb ve secim yerinde Ogretim elemanlarmin bulunmasi igin

duyurunun yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi
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. . % Islerin aksamast, . . o
Bolurn/Anc’?lt.Jlllm Béliim/Anabilim Dali < Kurumsal itibar kaybr, ) Bolum/Anab{h.r.n I.)a.h ile 1.1g111 yamsma}arm zamaninda
14. | Daliile ilgili . .. Yiiksek yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS
Baskan1 «» Hak magduriyeti, L . . : e
Yazigsmalarin . . iizerinden evraklarin rutin olarak takip edilmesi, boliim i¢i
Yapilmasi islemleri % Gorev aksamasi, . koordinasyonun saglanmasi
< Boliim i¢i karisikliga sebebiyet verme
Bélum/Anabilim
Dali Bagkanligina . . «» Kamu zararina sebebiyet, Boliim/ Anabilim Dali Baskanligina ait resmi bilgi ve
15. | ait Resmi Boliim/Anabilim Dalt % Itibar kaybi, Yiiksek belgelerin muhafazasi ve boliimde  ilgili evraklarin
Evraklarin Bagkan « Hak magduriyeti dikkatli ve titizlikle dosyalama planina goére fiziksel
Arsivlenmesi «» Gorev aksamasi evraklarin arsivlenmesi
Islemleri
16. | Bolum Personelinin | Bsliim Baskan: ’:’ Islerin aksamasi, Orta Bolim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
L . % Hak kaybu, < L o
Yillik Izin Islemleri . L Dekanliga EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi
« Birim itibar kaybi
17. | Bolum Personelinin | Bgliim Baskani b Islerin aksamast, Orta Boliim personelinin 6zliik islemleri ile ilgili ~ taleplerinin
A e . « Hak kayb, g .
Ozliik Islemleri . s Dekanlik makamina bildirilmesi
+«* Birim itibar kaybi
Kanun. Yénetmelik % 1152; lflaman, hak, kurumsal giiven ve itibar
18. | ve Mevzuatlarin Boliim Baskan1 - Ya};lh’ islem Yiiksek Giincel  bilgilerin  takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Takibi ve N 3 1g'em, giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi
. . « Kaynak israfi,
Uygulama Islemleri N W
« Gorevin aksamasi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y iiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Duzenleyen
Dog. Dr. Murat TOMRUK
Boliim Bagkani

Onaylayan

Prof. Dr. Ayse Giil MUTLU GULMEMIS

Dekan




