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Birim: Saghk Bilimleri Fakiiltesi

Hassas Gorevin Yiiriitildiigii Sorumlu Birim

Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Birim Amiri*

Taginir mallarin muayene

1. | komisyonuile dlgerek, sayarak
teslim alinmas1 ve depoya
yerlestirilmesi

Muayene ve kabul iglemi Taginir Kontrol Birimi
hemen yapilamayan taginirlari
2. kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek

Ambar sayimini ve stok Taginir Kontrol Birimi
kontroliinii yapmak, harcama
3. | yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diisen
tasinirlar: harcama yetkilisine
bildirmek

Kullanimda bulunan dayanikli ~ [Tasmir Kontrol Birimi
4. taginirlar1 bulunduklar1 yerde

Tagimr Kontrol Birimi Fakiilte Sekreteri Cezai islem, kurumsal itibar kayb1, sorusturma, kamu zarari

Fakiilte Sekreteri Cezai iglem, kurumsal itibar kayb1, sorusturma, kamu zarar1

Fakiilte Sekreteri Cezai islem, kurumsal itibar kayb1, sorusturma, kamu zarart

Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin aksamasi,

kontrol etmek, saymlarini Fakiilte Sekreteri birimin itibar kaybr ile mali kaybin telafisi gii¢ sonuglara yol
yapmak ve yaptirmak agast.
Harcama biriminin malzeme  [Tasiir Kontrol Birimi Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin aksamast,

5 ihtiya¢ planlamasi yapmasina Fakiilte Sekreteri birimin itibar kaybi ile mali kaybinin telafisi gii¢ sonuglara yol
yardimci olmak. agmasl

Tasinirlarin giris Ve ¢ikigina Tasinir Kontrol Birimi
iligkin kayitlar1 tutmak,
6. bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap
cetvellerini olusturmak.

Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin aksamast,
Fakiilte Sekreteri birimin itibar kayb1 ile mali kaybinin telafisi gii¢ sonuglara yol
agmasl
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Tasinir yonetim hesap
cetvellerini Strateji Daire
Bagkanligina gondermek.

Diizenleyen
Mahmut SARAC

Fakiilte Sekreteri V.

Onaylayan

Dekan

Prof. Dr. Ayse Giill MUTLU GULMEMIS




Yayn Tarihi .1..12025

MAKU

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

Revizyon No -

Revizyon Tarihi -

Birim: Saghk Bilimleri Fakiiltesi

Alt Birim: Tagmmir Kayit Kontrol

Hassas Gorevler

(Hizmetin/Gorevin

Hassas Gorevi Olan

Personel

Riskler

Kontroller/Tedbirler

Tasinir mallarin
muayene
komisyonu ile
Olgerek, sayarak
teslim alinmasi ve
depoya

yerlestirilmesi

Taginr Kontrol Birimi
Personeli

Cezai islem, kurumsal itibar kayb1, sorusturma,
kamu zarari

Yiksek

Depolarin giivenliginin saglanmasi
Tasinirlarin en kisa stirede depoya yerlestirilmesi

Muayene ve
kabul islemi
hemen
yapilamayan
taginirlar1 kontrol
ederek teslim
almak, bunlarin
kesin kabuli
yapilmadan
kullanima
verilmesini
onlemek

Tasimir Kontrol Birimi
Personeli

Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, sorusturma,
kamu zarari

Yiksek

Muayene ve Kabul islemlerinin ehil kisilerce ve hemen
yapilmast

Ambar sayimini
ve stok
kontroliinii
yapmak, harcama
yetkilisince
belirlenen asgari
stok seviyesinin
altina diisen

Tagimir Kontrol Birimi
Personeli

Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, sorusturma,
kamu zarar1

Yiksek

Stok kontroliiniin belirli araliklarla diizenli olarak
yapilmasi
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taginirlar
harcama
yetkilisine
bildirmek

Kullanimda
bulunan dayanikli
taginirlari
bulunduklar
yerde kontrol
etmek,
sayimlarini
yapmak ve
yaptirmak

Tasimnir Kontrol Birimi
Personeli

Idare ve personele giivenin kaybolmasi,
glivenin aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali
kaybin telafisi gii¢ sonuclara yol agmas.

Orta

Tiim taginirlarin kayitli oldugundan emin olunmast

Harcama
biriminin
malzeme ihtiyag
planlamasi
yapmasina
yardimci olmak.

Tasimnir Kontrol Birimi
Personeli

Idare ve personele giivenin kaybolmast,
glivenin aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali
kaybinin telafisi gii¢ sonuglara yol agmast

Orta

Kontrolleri dogru yapilmasi ve ihtiyaglarin bilingli bir
sekilde belirlenmesi

Tasmirlarin girig
ve ¢ikisina iligkin
kayitlart tutmak,
bunlara iligskin
belge ve cetvelleri
diizenlemek ve
taginir yonetim
hesap cetvellerini
olusturmak.
Tasinir yonetim
hesap cetvellerini
Strateji Daire

Tagimnir Kontrol Birimi
Personeli

Idare ve personele giivenin kaybolmasi,
giivenin aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali
kaybinin telafisi gii¢ sonuglara yol agmast

Orta

Taginirlarin giris ve ¢ikis islemlerinin bekletilmeden aninda
yapilmasi, gerekli belge ve cetvellerin diizenli tutulmasi
Her 3 ayda bir depodan ¢ikis cetvelini diizenlenmesi
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Bagkanligina
gondermek.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Mahmut SARAC
Fakiilte Sekreteri V.

Diizenleyen

Onaylayan

Prof. Dr. Ayse Giil MUTLU GULMEMI$S

Dekan




