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Birim: Beslenme ve Diyetetik Bolumu

Hassas Gorevler

+«+ Ders programi ve ders
gorevlendirmelerinin yapilmasi
islemi

Hassas Gorevin Yiiriitilldiigii

Birim

B3

» Beslenme ve Diyetetik Bolimi

Sorumlu Birim
Amiri*

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonugclari

% Egitim 6gretimin aksamasi
+ Kurumsal hedeflere ulagmada aksakliklar yaganmasi
% Kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar yaganmasi

+ Sinav programlarmin
hazirlanmasi islemleri

®,
0.0

Beslenme ve Diyetetik Bolumu

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Baskani

<+ Ogrenci hak kaybu, egitim ve dgretimin aksamast

< Bolum Kurulu toplantilarinin
diizenli yapilmasi, alinan
kararlarinin yazilmasi ve ilgililere
bildirilmesi islemleri

oo

» Beslenme ve Diyetetik Bolimi

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

¢ Akademik ve idari isleyisin aksamasi
¢ Kararlarin belirsizligi nedeniyle uygulamada sorunlar
¢ Kurumsal koordinasyon eksikligi

¢ Siireli ve glinlii yazilarin takibi,
sonuglandirilmasi

0,
0.0

Beslenme ve Diyetetik Bolimi

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

«+ Resmi igleyiste gecikme Kurum i¢i ve disi yazigmalarda itibar kaybi
¢+ Yasal siirelerin kagirilmasi nedeniyle hukuki sorumluluk

< Ogrenci damismanlik islemleri
ve dgrenci sorunlarinin giderilmesi
islemleri

R/
0.0

Beslenme ve Diyetetik Bolumi

Beslenme ve Diyetetik
Bolim Bagkani

% Ogrenci memnuniyetinin diismesi
«+ Psikolojik destek ve rehberlik eksikligi
+«» Kuruma karsi giiven duygusunun azalmasi

«+ Birim personelinin izin ve 6zlik
islemleri

R/
0.0

Beslenme ve Diyetetik Bolimi

Beslenme ve Diyetetik
Bolim Bagkani

+ Islerin aksamasi
«» Hak kayb1
«+ Birim itibar kayb1

« Laboratuvarin Egitim-Ogretim
uygulamalari icin hazirlanmast
islemleri

++ Beslenme ve Diyetetik Bolim
Laboratuvarlari

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

+» Bgitim-Ogretimde aksakliklarin yasanmasi
<% Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki isleyisi etkilemesi
¢ Thtiyaglarin tespiti ile ilgili eksiklikler

+ Laboratuvarin Egitim-ogretim
uygulamalari igin uygulama Islemleri

++ Beslenme ve Diyetetik Bolim
Laboratuvarlari

Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

+» Bgitim-Ogretimde aksakliklarin yasanmasi
< Gorevin yerine getirilememesinin birimdeki isleyisi etkilemesi
¢ Ihtiyaglarin tespiti ile ilgili eksiklikler




M Laboramv'flr.m Eglt.lm'Ogr etim ++ Beslenme ve Diyetetik Bolim
uygulamalar1 icin temizlik ve diizen

Beslenme ve Diyetetik

D3

s Egitim-Ogretimde aksakliklarin yasanmast

5

. % Gorevi yerine getirilememesinin birimdeki igleyisi etkilemesi
islemleri Laboratuvarlari Boliim Bagkant < Thtiyaclarm tespiti ile ilgili eksiklikler
S0 T anilin . e e . . % Egitim-Ogretimde aksakliklarin yasanmast
10 ’1 Ils Saghgil lV ;ﬁg?’ienhgl CEIUMINM |y, Beglenme ve Diyetetik Bolumu E?T!'?Er]ge VIS Iillyetetlk % GOrevin yerine getirilememesinin birimdeki isleyisi etkilemesi
- | planlamastisie otum Baska < Ihtiyaglarm tespiti ile ilgili eksiklikler
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Birim: Beslenme ve Diyetetik BAlumu

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan

Personel

Riskler

Risk Diizeyi

Kontroller/Tedbirler

% Ders programi ve ders | % Bolim Bagkani | < Egitim-6gretimin aksamasi | ** Yuksek ¢+ Akademik kurul toplantilarinin diizenli olarak yapilmasi,
gorevlendirmelerinin ~ yapilmasi < Ogrenci hak kaybi % Akademik takvim igerisinde lisans ders gérevlendirmelerinin
islemi +« Kurumsal hedeflerin yerine adil, objektif ve dgretim elemanlarmin bilim alanlarma uygun
getirilememesi olarak yapilmasi
<+ Ogretim elemanlar1 arasinda koordinasyon saglama,
¢ Giincel kontrollerin yapilmast
% Ders Igeriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, béliim ders
dagilimlar ile boliim kadro yapisi arasindaki esgiidiimiin
denetlenmesi,
¢ Ders dagilminin 6gretim elemanlarina akademik
calismalarinda verimli, etkin ve uygun zaman verilecek sekilde
planlanmasi, arastirma ve yayin yapmalarinin saglanmasi
« Sinav programlarinm | <+ Boliim Bagkan1 | < Ogrenci hak kaybi “ Yuksek % Ogretim elemanlariyla gerekli toplantilarm yapilmast,
hazirlanmasi iglemleri /Boliim Bagkan | < Egitim ve 6gretimin «+ Siav programinin zamaninda yapilmasini saglama ve
Yardimcisi aksamasi uygulanmasini denetleme
< Boliim Kurulu toplantilarmin | < Béliim Baskam | <+ Boliim Ogretim elemanlar1 | <+ Yiiksek «+ Bolim Bagkam bagkanliginda yapilan akademik kurul
diizenli yapilmasi, alinan /Bolim Bagkan arasinda iletisim ve toplantilarinin ¢agrilarinin yapilmasi,
kararlarinin yazilmasi ve ilgililere Yardimcisi koordinasyon eksikligi «+ Toplantilarin diizenli yapilmasi,
bildirilmesi iglemleri % Isboliimiiniin geregince «+ Toplant1 glindeminin olusturulmasi,
yapilamamasi, islerin ¢ Egitim-6gretim faaliyetlerinin akademik takvime bagli olarak
aksamasi yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi
¢ Sireli ve giinlii yazilarin takibi, | < Bolim Sekreteri | <+ Siireglerin aksamast “ Yiksek «+ Gorevli personelin konu ile ilgili takibi ve siirekliliginin
sonuglandirilmasi saglanmast
< Ogrenci damigmanlik islemleri | < Bolim Ogretim | < Egitim hedeflerine « Orta + Danigmanlik hizmetlerinin koordine edilmesi ve periyodik
ve 0grenci sorunlarinin giderilmesi Elemanlar1 ulasamama olarak toplanti, seminer ve ilgili faaliyetlerin yapilmasin
islemleri < Bireysel sorunlarin artmasi saglamak
«* Motivasyon eksikligi
< Birim personelinin izin ve 6zItk | <+ Boliim Bagkan1 | < Islerin aksamasi < Orta <+ Bolim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda

islemleri

/Bolim Bagkan
Yardimcisi
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Hak kayb1
Birim itibar kayb:
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Dekanliga EBY'S {izerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi
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« Laboratuvarin Egitim-Ogretim
uygulamalar1 igin  hazirlanmasi
islemleri

«» Boliim Ogretim
Elemanlar:

< Egitim-Ogretimde
aksakliklarin yasanmasi

% Gorevi yerine
getirilememesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

«+ TIhtiyaclarm tespiti ile ilgili
eksiklikler

¢ Yiksek

K/
0.0

Beslenme Ilkeleri Laboratuvarinda; laboratuvarlarda bulunan
cihaz, alet ve ekipmanlarin kullanim talimatlarinin anlasilir bir
sekilde yazilmast ve ilgili malzemenin oldugu yerlere goriiniir
bir sekilde asilmasi, dénemlik malzeme listesini hazirlayip
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na iletilmesi, ilgili
derslerin uygulamalarindan birkag¢ giin 6nce uygulamada
yapilacak ~ yemeklerin  malzemelerini ~ kontrol  edip
eksikliklerinin  teminin saglanmasi, ilgili dersin mutfak
uygulamalarinda sorumlu o6gretim tiye/elemani ile derste
bulunup 6grencilerin yemekleri yapmasinda  yardimen
olunmasi, kullanilan laboratuvar malzemelerin bakimi varsa
gerekliliklerin ~ yerine  getirilmesi  ve  eksikliklerinin
tamamlanmasi, laboratuvar kullanim gizelgelerinin
doldurulmast ve etkin takibinin yapilmas.
Gida Mikrobiyolojisi, Analizleri ve Besin Kimyasi
Laboratuvarinda; laboratuvarlarda bulunan cihaz, alet ve
ekipmanlarin kullanim talimatlarmmn anlagilir bir sekilde
yazilmasi ve ilgili malzemenin oldugu yerlere goriiniir bir
sekilde asilmasi, analizlerde kullanilacak kimyasallarin uygun
kosullarda  saklanmasi, = mikrobiyolojik  analizlerde
kullanilacak  Kkdltiirlerin =~ ortama  kontaminasyonunun
engellenmesi icin biyogivenlik tedbirlerinin uygulanmasi,
doénemlik laboratuvar uygulama reaktiflerinin hazirlanmasi,
dersler oncesi gerekli ¢ozeltilerin hazirlama ve analizler i¢in
6n hazirlik yapilmasi, ilgili derslerde sorumlu 6gretim
tiye/elemani ile beraber bulunup analizlerin yapilmasinda
Ogrencilere yardimei olunmasi, eksik reaktiflerin
listesini hazirlayip temini i¢in birimlere iletilmesi, laboratuvar
kullanim ¢izelgelerinin doldurulmasi ve etkin takibinin
yapilmasi.
Antropometri laboratuvarinda; laboratuvarlarda bulunan
cihaz, alet ve ekipmanlarin kullanim talimatlarinin anlagilir bir
sekilde yazilmast ve ilgili malzemenin oldugu yerlere goriiniir
bir sekilde asilmasi, Ol¢lim giivenirligini saglamak igin
kullanilan alet, ekipman ve cihazlarin bakim ve
kalibrasyonlarinin belirlenen zaman dilimlerinde
gerceklestirilmesi, konusunda uzman Ogretim elemanlart
esliginde 6grencilerin ekipmanlari kullaniminin 6gretilmesi ve
denetlenmesi,  laboratuvar  kullannm  ¢izelgelerinin
doldurulmast ve etkin takibinin yapilmasi
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«» Boliim Ogretim
Elemanlar:

% Laboratuvarm Egitim-Ogretim
8. uygulamalar1 i¢in uygulama Islemleri

Egitim-Ogretimde
aksakliklarin yasanmasi
Gorevi yerine
getirilememesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

Thtiyaglarin tespiti ile ilgili
eksiklikler

¢ Yiksek

+ Laboratuvar 6grenci uygulamalarini sorumlu 6gretim elemani
ile birlikte ylritme

%+ Boliim Ogretim
Elemanlar1

< Laboratuvarin Egitim-Ogretim
9. | uygulamalari icin temizlik ve diizen
islemleri

Egitim-Ogretimde
aksakliklarin yagsanmasi
Gorevi yerine
getirilememesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

Thtiyaglarin tespiti ile ilgili
eksiklikler

Isleyisin olumsuz
etkilenmesi

¢ Yiksek

+ Laboratuvarlarin temizligini ve diizenini saglama,
laboratuvardaki atik {iriinlerin takibini yapma, atik
komisyonuna bildirme ve uygun sekilde imhasini yapma

%+ Boliim Ogretim
Elemanlar1

% s sagh ve giivenligi egitiminin
10. | planlamasi islemleri

Egitim-Ogretimde
aksakliklarin yasanmasi
Gorevi yerine
getirilememesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

Ihtiyaclarin dogru tespit
edilememesi

Isleyisin olumsuz
etkilenmesi

< Yiksek

% Ogrencilerin is saglig1 ve giivenligi vb. egitimlerinin
planlamasini yapma

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y iksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Duzenleyen
Prof. Dr. Ahmet Hulusi Dincoglu
Bolim Baskam

Onaylayan

Prof. Dr. Ayse Gil MUTLU GULMEMIS

Dekan




