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BAŞLIK 

2024-2025 GÜZ YARIYILI İDARİ PERSONEL KALİTE RAPORU 

 

RAPOR MADDELERİ 

1.  Öğrenci İşleri Faaliyetleri 

2.  Mali İşler Faaliyetleri 

3.  Bölüm Sekreterliği Faaliyetleri 

4.  Temizlik İşleri Faaliyetleri 

 

KAPSAM 

1. Öğrenci İşleri Faaliyet Kalite Süreçleri 

Öğrenci işleri faaliyetleri planlanması 2024-2025 Güz yarıyılı öncesinde yapılan 

toplantılarla belirlenmiş olup iş akış şeması Bölüm Başkanlıkları>Bölüm 

Sekreterlikleri>Öğrenci İşleri ve Öğrenci İşleri>Bölüm Sekreterlikleri>Bölüm 

Başkanlıkları şeklinde ilerlemesi görüşülmüştür. Yapılan toplantılarda öğrencilerin 

muafiyet taleplerinin titizlikle değerlendirilmesi ayrıca belirtilmiştir. 

2. Mali İşler Faaliyetleri Kalite Süreçleri 

Mali işler personeli ile yapılan toplantılarda öncelikle 2024-2025 Bahar Yarıyılında 

gerçekleştirilecek uygulamalı eğitim süreçlerinde sigorta girişlerinin aksamaması için 

önceki yarıyıl içerisinde planlanması, harcama görevlileri tarafından mali işlemlerin 

koordineli ve aksamadan ilerlemesi adına vekalet planlamaların titizlikle yürütülmesi 

üzerinde durulmuştur. 

3. Bölüm Sekreterliği Faaliyetleri 

Bölüm sekreterliğinin ders görevlendirme, ders planlarının yürütülmesi, ders 

programlarının hazırlanması süreçlerinde bölüm hocaları ve ilgili bölüm başkanları 

ile koordineli şekilde çalışma hususunu vurgulandığı toplantılar gerçekleştirilmiştir. 

4. Temizlik İşleri Faaliyetleri 

Temizlik işlerinin düzenli ve titizlikle yürütülmesi açısından ilgili personele yönelik 

Yüksekokul Sekreterliğince periyodik hatırlatmalarda bulunması ve takip edilmesi 

görüşülüp kararlaştırılmıştır. 
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