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BAŞLIK 
2026–2027 Eğitim-Öğretim Yılı Güz Dönemi İdari Personel Toplantısı 

 
GÜNDEM MADDELERİ 

1. 2026–2027 Güz Dönemi eğitim-öğretim süreçlerinin değerlendirilmesi 
2. Öğrenci işleri, kayıt ve danışma hizmetlerinde iş ve işlem takibi 
3. Ders ve sınav süreçlerinde idari koordinasyonun sağlanması 
4. Birim içi görev dağılımı, yazışma ve belge süreçlerinin düzenli yürütülmesi 
5. Kalite güvencesi ve MEDEK çalışmaları kapsamında idari destek faaliyetleri 

 
KAPSAM 

2026–2027 Eğitim-Öğretim Yılı Güz Dönemi kapsamında idari iş ve işlemlerin değerlendirilmesi, eğitim-
öğretim faaliyetlerinin düzenli yürütülmesi ve birimler arası koordinasyonun güçlendirilmesi amacıyla 12 
Ekim 2026 tarihinde Müdürlük Makamında İdari Personel Toplantısı gerçekleştirilmiştir. Toplantı, 
Yüksekokul Müdürü Doç. Dr. Süleyman Ertan TAĞMAN başkanlığında yapılmıştır. 
 
Toplantıda; öğrenci işleri, ders ve sınav süreçlerine ilişkin idari hazırlıklar, resmî yazışmaların zamanında 
tamamlanması, görev ve sorumlulukların koordineli biçimde yürütülmesi ile öğrencilere sunulan 
hizmetlerin aksamadan sürdürülmesi konuları ele alınmıştır. Kalite güvencesi ve MEDEK akreditasyon 
çalışmaları çerçevesinde gerekli belge, veri ve kayıtların düzenli tutulmasının önemi vurgulanmıştır. 
 
Görüşülen iş ve işlemlerin ilgili personel tarafından görev ve yetkileri kapsamında takip edilmesi, 
süreçlerde karşılaşılan aksaklıkların Müdürlüğe bildirilmesi ve birimler arası bilgi paylaşımının 
sürdürülmesi hususları değerlendirilmiştir. Toplantı, görüş ve önerilerin alınmasının ardından sona 
ermiştir. 
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