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BASLIK

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI
BURO YONETIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI
DIS PAYDAS TOPLANTI TUTANAGI

GUNDEM MADDELERI

1. | Dis Paydaslarin Program ile Ilgili Goriis ve Onerileri

N

Dilek ve Temenniler

KAPSAM

Toplanti Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolim Baskant Dog. Dr. Meral BEKTAS
baskanliginda Yiiksekokulu Miidiiriimiiz Saym Ozlem TAGAY 1n katilimiyla baslamustir.
Glindem maddeleri okunarak toplantiya gecilmistir. Glindem maddeleri ile ilgili olarak dis
paydaslar ve program 6gretim elemanlar1 goriislerini bildirmisglerdir.

Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Boliim Baskani Dog¢. Dr. Meral BEKTAS tarafindan
katilimcilara 6grencilerimize verilecek derslerle ilgili 6nerilerinin nelere oldugu sorulmustur.

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksek Okulu miidiir 6zel kalemi Sibel TURKOGLU;

Kendisinin Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Biiro Yonetimi Ve Yonetici Asistanligi
Programinda egitim gordiigiinii, 6gretim planlarini incelediginde sektdre uygun derslerin
bulundugunu, Bilgisayar derslerinin mutlaka uygulamali olarak yapilmasi gerektigini ve
bilgisayar sinavlarinin uygulama olarak yapilmasinin daha yararl olacagini ifade etmistir.

Teknik Bilimler Meslek Yiiksek Okulu 6grenci isleri calisam Tugba AKSOZ;

Kendisinin de Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu, Biiro Yonetimi Ve Yonetici Asistanligi
Programinda 6grenim gordiigiinii, 6gretim planlarini incelediginde sektdre uygun derslerin
bulundugunu, derslerde gordiigli resmi yazigsma kurallar1 ve dosyalama derslerini iglerinde
birebir uyguladigini, her platformda bu boliimden 6vgii ile bahsettigini ve 6grendigi bilgileri
caligma hayatinda da birebir uyguladigini ifade etmistir.

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Sekreteri Fatih SAYAR;

Program ogretim planlarini incelediginde sektore uygun derslerin bulundugunu ancak
modern ¢agin ihtiyaglarina yonelik mevcut bilgisayar ile basta Office programlart olmak
iizere yardimecir diger uygulamalar1 Ogrencilerin uygulamali olarak almalarinin yararh
olacagini ifade etmistir.

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksek Okulu miidiirii Prof. Dr. Ozlem TAGAY;
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Biiro Yonetimi Ve Yonetici Asistanliglr Programi 6grencilerine yonelik Kariyer Gelistirme
Merkezi {izerinden Speaking sertifika programi agilabilecegini, istekli 6grencilerin
yonlendirilerek bu kursa katilimin saglanmasinin yarar saglayabilecegini ifade etmistir.

Isletmede Mesleki egitimin kamu kuruluslar1 yerine &zel kuruluslarda yapilmasinin daha
yararli olacagini diislindiigiinii ifade etmistir.

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolim Baskami Dog¢. Dr. Meral BEKTAS;
Isyerlerinin ¢aliganlardan talep ettigi deneyim sartin1 dgrencilerimizin 3+1 egitim modelinde
Isletmede Mesleki egitimin 70 isgiinii yaptiklar1 egitim ile kismen de olsa sagladigimi yararl
bir uygulama oldugunu ifade etmistir.

Nisan aymin son haftasinda Sekreterlik Haftasi etkinliginin diizenlenebilecegini, daha 6nce
biri yiiz yiize digerleri online olarak 7 webinar1 goniillii olarak gergeklestiren Yesim Grup Co
CEO Asistant Serpil SOYKAN’1n 6grencilerle bulusmasinin yararli olacagini diisiindiigiinii,

2025 Ekim ayinda Afyonkarahisar’da Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Kongresi
diizenlenecegini 6grencilerle bu kongrenin en azindan bir giiniine katilim saglanmas1 halinde
Ogrencilerin motivasyonunun artacagini ifade etmistir.

Sektor temsilcileri ile 6grencilerin daha sik bulusturulmasinin 6grencilerin motivasyonunu
artiracag belirtilmistir

Tim katilimcilar tarafindan 1yi dilek ve temenniler dile getirilerek toplanti
sonlandirtlmistir.25.02.2025

Prof. Dr. Ozlem TAGAY Dog¢. Dr. Meral BEKTAS
Okul Miidiirii Biiro Hiz. Ve Sek. Boliim Bsk.
(imzal) (imzal)

Dr. Ogr. iiyesi Rana ICMEN Ogr. Gor. Umut OKTEM Ogr. Gor.Miiserref COKSAK

(imzal) (Imzal1) (imzal1)

Sibel TURKOGLU _ Tugba AKSOZ Fatih SAYAR

Miidiir Asistani Ogrenci Isleri Personeli Yiiksekokul Sekreteri
(Imzalr) (Imzalr) (Imzal)
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