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BAŞLIK 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI BAHAR YARIYILI  

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

DIŞ PAYDAŞ TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1.  Dış Paydaşların Program ile İlgili Görüş ve Önerileri 

2.  Dilek ve Temenniler 

3.   

 

KAPSAM 

 

Toplantı Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

başkanlığında Yüksekokulu Müdürümüz Sayın Özlem TAGAY’ın katılımıyla başlamıştır. 

Gündem maddeleri okunarak toplantıya geçilmiştir. Gündem maddeleri ile ilgili olarak dış 

paydaşlar ve program öğretim elemanları görüşlerini bildirmişlerdir. 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ tarafından 

katılımcılara öğrencilerimize verilecek derslerle ilgili önerilerinin nelere olduğu sorulmuştur. 

Sosyal Bilimler Meslek Yüksek Okulu müdür özel kalemi Sibel TÜRKOĞLU; 

Kendisinin Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu, Büro Yönetimi Ve Yönetici Asistanlığı 

Programında eğitim gördüğünü, öğretim planlarını incelediğinde sektöre uygun derslerin 

bulunduğunu, Bilgisayar derslerinin mutlaka uygulamalı olarak yapılması gerektiğini ve 

bilgisayar sınavlarının uygulama olarak yapılmasının daha yararlı olacağını ifade etmiştir. 

Teknik Bilimler Meslek Yüksek Okulu öğrenci işleri çalışanı Tuğba AKSÖZ; 

Kendisinin de Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu, Büro Yönetimi Ve Yönetici Asistanlığı 

Programında öğrenim gördüğünü, öğretim planlarını incelediğinde sektöre uygun derslerin 

bulunduğunu, derslerde gördüğü resmi yazışma kuralları ve dosyalama derslerini işlerinde 

birebir uyguladığını, her platformda bu bölümden övgü ile bahsettiğini ve öğrendiği bilgileri 

çalışma hayatında da birebir uyguladığını ifade etmiştir. 

Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu Yüksekokul Sekreteri Fatih SAYAR; 

Program öğretim planlarını incelediğinde sektöre uygun derslerin bulunduğunu ancak 

modern çağın ihtiyaçlarına yönelik mevcut bilgisayar ile başta Office programları olmak 

üzere yardımcı diğer uygulamaları öğrencilerin uygulamalı olarak almalarının yararlı 

olacağını ifade etmiştir. 

Sosyal Bilimler Meslek Yüksek Okulu müdürü Prof. Dr. Özlem TAGAY; 
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Büro Yönetimi Ve Yönetici Asistanlığı Programı öğrencilerine yönelik Kariyer Geliştirme 

Merkezi üzerinden Speaking sertifika programı açılabileceğini, istekli öğrencilerin 

yönlendirilerek bu kursa katılımın sağlanmasının yarar sağlayabileceğini ifade etmiştir. 

İşletmede Mesleki eğitimin kamu kuruluşları yerine özel kuruluşlarda yapılmasının daha 

yararlı olacağını düşündüğünü ifade etmiştir. 

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ; 

İşyerlerinin çalışanlardan talep ettiği deneyim şartını öğrencilerimizin 3+1 eğitim modelinde 

İşletmede Mesleki eğitimin 70 işgünü yaptıkları eğitim ile kısmen de olsa sağladığını yararlı 

bir uygulama olduğunu ifade etmiştir. 

Nisan ayının son haftasında Sekreterlik Haftası etkinliğinin düzenlenebileceğini, daha önce 

biri yüz yüze diğerleri online olarak 7 webinarı gönüllü olarak gerçekleştiren Yeşim Grup Co 

CEO Asistanı Serpil SOYKAN’ın öğrencilerle buluşmasının yararlı olacağını düşündüğünü,  

2025 Ekim ayında Afyonkarahisar’da Büro Yönetimi ve Sekreterlik Kongresi 

düzenleneceğini öğrencilerle bu kongrenin en azından bir gününe katılım sağlanması halinde 

öğrencilerin motivasyonunun artacağını ifade etmiştir. 

Sektör temsilcileri ile öğrencilerin daha sık buluşturulmasının öğrencilerin motivasyonunu 

artıracağı belirtilmiştir 

Tüm katılımcılar tarafından iyi dilek ve temenniler dile getirilerek toplantı 

sonlandırılmıştır.25.02.2025 

Prof. Dr. Özlem TAGAY                                                       Doç. Dr. Meral BEKTAŞ        

Okul Müdürü  Büro Hiz. Ve Sek. Bölüm Bşk.  

      (İmzalı)   (İmzalı) 

 

Dr. Öğr. üyesi Rana İÇMEN   Öğr. Gör. Umut ÖKTEM   Öğr. Gör.Müşerref ÇOKSAK  

(İmzalı)                                                 (İmzalı)                                          (İmzalı) 

 

 

Sibel TÜRKOĞLU                           Tuğba AKSÖZ                    Fatih SAYAR 

Müdür Asistanı                            Öğrenci İşleri Personeli         Yüksekokul Sekreteri 

  (İmzalı)                                                 (İmzalı)                                          (İmzalı) 

 

 

 

 

 

 

 



 

BURDUR MEHMET AKİF 

ERSOY ÜNİVERSİTESİ  

SOSYAL BİLİMLER MESLEK 

YÜKSEKOKULU 

TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı No  

Toplantı Tarihi 25.02.2025 

Toplantı Yeri Müdür Odası  

Katılımcı Sayısı 8 

 

3 

 

 

TOPLANTI FOTOĞRAFLARI 

 

 
 

 

 

 


