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BASLIK

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI
BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIiK BOLUM KURULU
TOPLANTI TUTANAGI

GUNDEM MADDELERI

Programlarin Yatay Gecis Ve Intibaklarin Tamamlanmasi

Dis Paydaslarin Belirlenmesi Ve Toplant1 Yapilmasi

Bahar Yariyilinda Yapilmasi Planlanan Etkinlikler

Dilek Ve Temenniler

g winiE

KAPSAM

Toplant1 Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskani Dog. Dr. Meral BEKTAS
baskanliginda baslamistir. Giindem maddeleri okunarak toplantiya gecilmistir. Giindem
maddeleri ile ilgili olarak program dgretim elemanlar1 goriislerini bildirmislerdir.

1. Programlarin yatay gecis ve intibaklarin tamamlanmasi
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskan1 Dog. Dr. Meral BEKTAS, programlarin yatay
gecis ve intibaklarinin gerekli kontrollerinin yapilarak, tamamlanmasi gerektigini ifade
etmistir.

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi programi 1. Smmf damigmani Ogr. Goér. Umut
OKTEM, yatay gegis ve intibaklarm tamamlandigini ifade etmistir.

Cagr1 Merkezi Hizmetleri programi Ogr. Gér. Reyhan MEC, yatay gecis ve intibaklarm
tamamlandigini ifade etmistir.

2. Dis Paydaslarin belirlenmesi ve toplant1 yapilmasi
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Bagkan1 Dog¢. Dr. Meral BEKTAS, her programin dis
paydas lisesini olusturarak, Kalite kurulu web sitesinden sorumlu Ogr. Gér. Timur Osman
GEZER e iletilmesini ve en yakin zamanda dis paydas toplantisinin yapilarak tutanak altina
alinmasi ve fotograflanmasi hususunun gerekliligi ifade edilmistir.

3. Bahar yariyilinda yapilmasi planlanan etkinlikler
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Bagkan1 Dog. Dr. Meral BEKTAS, Biiro Yonetimi ve
Yonetici Asistanligi programi ve Cagri Merkezi Hizmetleri programi Ogrencilerinin
katilabilecegi Kariyer Gelistirme Merkezi tarafindan iicretsiz olarak verilecek mesleki
yabanci dil kursunun agilacagi, bu nedenle kursa katilmak isteyen 6grencilerin listesinin en
kisa slirede hazirlanmas1 ve 0grencilerin kurs verecek 6gretim elemant ile bulusturulmasi
gerektigi ifade etmistir.
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Kalite ile ilgili 6grencilerle toplant1 yapilmasinin gerektigi hatta belirlenecek iki 6grenci ile
bu toplantilarin sik yapilmasinin daha yarar saglayacagi belirtilmistir.

Sektor temsilcileri ile 6grencilerin sik sik bulusturulmasinin 6grencilerin motivasyonunu
artiracag belirtilmistir

Biiro Yonetimi ve YoOnetici Asistanligi Programi Ogrencilerine Sekreterlik Haftasi
kapsaminda etkinlik diizenlenebilmesi i¢in etkinlikle ilgili hazirliklara baglanmasi1 gerektigi
vurgulanmugtir.

Ogr. Gor. Umut OKTEM, Siileyman Demirel Universitesi iktisadi idari Bilimler Fakiiltesi
Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi 6gretim iiyesi Prof. Dr. Niliifer NEGIZ ile dgrencilerin
bulusturulmasi i¢in goriismeleri tamamladigini Mart ayinda konferans planlandigini ifade
etmistir.

4.Dilek ve temenniler

Tiim katilimcilar tarafindan bahar yariyili i¢in iyi dilek ve temenniler dile getirilerek toplanti
sonlandirilmistir.18.02.2025

Dog. Dr. Meral BEKTAS
Boliim Baskani
(Imzalr)

Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN Ogr. Gor. Umut OKTEM
(Imzalr)

Ogr. Gor. Miiserref COKSAK
Raportor

(Imzalr)
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