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GUNDEM MADDELERI

1. | Sekreterlik Haftas: Ile Ilgili Diizenlenecek Etkinlik Planlamasi

2. | Dilek Ve Temenniler

KAPSAM

Toplant1 Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskani Dog. Dr. Meral BEKTAS
baskanliginda program 6gretim elemanlarinin katilimiyla baslamistir.

Gilindem maddeleri okunarak toplantiya gegilmistir. Giindem maddeleri ile ilgili program
Ogretim elemanlar1 goriislerini bildirmistir.

Yapilan goriisme ve degerlendirmeler sonucunda;

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programu tarafindan “Diinya Asistanlar Haftas1”
nedeniyle Ofislerin Gizli Kahramanlari: Etkili Asistanlik Sanati adli etkinlik
diizenlenmesine,

Yesim Grup Co CEO Asistan1 Serpil SOYKAN ve iist diizey yonetici asistani Sultan
DANACTI’nin yiiz yiize diger katilimcilarin ise online katilacagi konferansin 24 Nisan 2025
Persembe giinii yapilmasina,

Etkinligin tiniversitemiz Konferans salonunda yapilacak olmasi nedeni ile SKS Daire
Bagkanligi’na durumun bildirilmesine ve gerekli rezervasyonun yaptirilmasina,

Etkinlige katilacak olan konuklarimiz Serpil SOYKAN ve Sultan DANACI’nin karsilanmasi
ve agirlanmasina yonelik yapilacaklarin belirlenmesine,

Konuklara anmalik ve tesekkiir belgelerinin hazirlanmasina karar verilmistir.

Ayrica 24.Nisan 2025 Persembe giinii saat:10:00 da baglayacak ve tiim giin siirecek olan
etkinligin programi yapilmustir.

Etkinlige Co CEO Asistan1 Serpil SOYKAN ve Ust Diizey Yonetici Asistan1 Sultan
DANACI nin yiiz yiize,

Ust Diizey Yonetici Asistan1 Cigdem YILDIZ, Akademisyen ve Egitmen Semih TASKIN,




Yonetici Asistan1 Eyiip AYDIN ve Insan Kaynaklari miidiirii Giilden CEVIK’in online
katilmasina karar verilmistir.

Altan KOLYAS EKIN, Giilsiim BIRINCI, Liliana BICA(Romanya), Stephane MONY
(Fransa), Silvestre MENDOZA (Misir) video kayitlari ile gliniimiiz is diinyasinda yonetici
asistanlarinin sahip olmasi gereken yetkinlikler konusunda bilgi paylasiminda bulunmasina
karar verilmistir.

Tiim katilimcilar tarafindan iyi dilek ve temenniler dile getirilerek toplanti sonlandirilmstir.
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