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BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU 2025-2026 EGITIM-OGRETIM
YILI GUZ DONEMI BOLUM KURULU TOPLANTI TUTANAGI

GUNDEM MADDELERI

1. | 2024-2025 Bahar Yariyilhnin genel degerlendirmesi

o

2025-2026 Giiz Doneminde Yapilmasi1 Hedeflenenler

3. | Dilek ve temenniler

KAPSAM

Toplanti Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Boliim Bagkani Dog. Dr. Meral
BEKTAS baskanliginda baslamistir. Giindem maddeleri okunarak toplantiya gecilmistir.
Giindem maddeleri ile ilgili olarak program 6gretim elemanlar1 goriislerini bildirmiglerdir.

1. Katilimcilar bahar donemi igerisinde herhangi bir sorun yasanmadigini ifade etmistir.
2. 2025-2026 Ogrenim yili giiz ddneminde;

v’ Programlarda Olgme ve Degerlendirme Komisyonu ile Ogrenme Giivencesi
Komisyonlarinin olusturulmasi, komisyonlarin program ogretim elemanlarindan
olusturulmasi,

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligl Program
» Dog. Dr. Meral BEKTAS
> Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN
> Ogr. Gor. Miiserref COKSAK
> Ogr. Gor. Umut OKTEM

Cagri1 Merkezi Hizmetleri Program
> Ogr. Gor. Reyhan MEC
> Doc. Dr. Hasret OZTURK
> Dr. Ogr. Uyesi Omer CATAL

v’ Biiro Y6netimi ve Yonetici Asistanligi Programinda yer alan Yonetici Asistanligi dersi
kapsaminda, dersi alan Ogrencilerin ders dist zamanlarinda {iniversitemiz birim
yonetimlerinin de uygun gormesi halinde birimlerde gorev yapan Ozel kalem|
personelinin yaninda, yonetici asistanlarinin yaptiklar igleri gozlemleyerek siirece
katilmalari,

v Halkla Iliskiler dersi kapsaminda égrencilerin; Bakanliklarin, belediyelerin, valiliklerin
yuriittiigii sosyal sorumluluk projelerini yerinde gormeleri i¢in egitim gezileri
diizenlenmesi,

v' Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi &grencileri ile {iniversitemiz
Rektorliigline gezi yapilmasi,

v’ 25-26 Nisan 2026 da Afyon’da diizenlenecek olan Biiro Yonetimi ve Sekreterlik
Kongresine, Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi ve Cagri Merkezi Hizmetleri
programi 6grencilerinin katilimlarinin saglanmast,

v' Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi ve Cagri Merkezi Hizmetleri Programi
ogrencilerinin giiz ve bahar doénemleri igerisinde sektor temsilcileri ile bir araya
getirilmesi planlanmistir.

3. Tim katilimcilar tarafindan giiz yariyili i¢in iyi dilek ve temenniler dile getirilerek
toplant1 sona ermistir.




BURDUR MEHMET AKIF Toplantt No 2
M A K U ERSOY UNiVERSITESI Toplant: Tarihi 24.09.2025
o s SOSYAL BILIMLER MYO Toplant: Yeri SBMYO
TOPLANTI TUTANAGI Katilime1 Sayist 6
Dog¢. Dr. Meral BEKTAS Ogr. Gor. Reyhan MEC
Boliim Baskam Boliim Baskam Yrd.
Dog. Dr. Hasret OZTURK Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN
Ogr. Gor. Miiserref COKSAK Ogr. Gor. Umut OKTEM




MAKU

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY DMIVERSITES|

BURDUR MEHMET AKIF
ERSOY UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER MYO
TOPLANTI TUTANAGI

Toplant1 No 2
Toplanti Tarihi 24.09.2025
Toplant1 Yeri SBMYO

Katilime1 Sayist 6




