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 BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI  2025-2026 EĞİTİM-
ÖĞRETİM YILI PROGRAM DEĞERLENDİRME TOPLANTISI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1.   2024-2025 Eğitim-Öğretim Yılı Genel Değerlendirmesi 

2. 2025-2026 Eğitim-Öğretim Yılı Güz Dönemi Genel Değerlendirmesi  

3. Program Genel Değerlendirmesi  

KAPSAM 

Toplantı Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral 

BEKTAŞ başkanlığında başlamıştır. Toplantıya Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı 

Program öğrencileri katılmıştır.  

 

1. 2024-2025 Eğitim-Öğretim yılının kendileri için verimli bir yıl olduğunu belirterek 

öğrenciler program ile ilgili genel olarak;  

✓ Ofis Programları dersinin uygulama ağırlıklı olarak işlenmesi,  

✓ Tıbı Sekreter olmak isteyen öğrenciler için Tıbbi Terminoloji dersinin açılması 

yönünde görüş bildirdiler.   

 

2. Öğrenciler 2025-2026 Eğitim-Öğretim yılı için;  

 

✓ Yönetici Asistanlığı dersi kapsamında gönüllü olarak üniversite birimlerine gittikleri 

uygulama eğitiminde çok memnun kaldıklarını, ayrıca özel sektörde de aynı şekilde 

uygulamaya devam edilmesinin İşletmede Mesleki Eğitime gitmeden önce çok yararlı 

olacağını,   

✓ Sabah 08.30’da başlayan derslerin, öğrencilerin verimliliği açısından 09.30’da 

başlamasının daha uygun olacağını ifade ettiler.  

 

3. Programda yer alan derslerin büyük bir kısmının genel olarak yeterli düzeyde 

olduğunu dile getirdiler.  

 
 Toplantı iyi dileklerle sona ermiştir.  
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Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

Bölüm Başkanı 

 

 

 

 

 

Merve ÖZTÜRKÇÜ              Süleyman ÇAĞAN         Merve YAY 

Program Öğrencisi                 Program Öğrencisi        Program Öğrencisi 

      Yazman  

 

 

 

 

 

Esra KUNTBİLEK 

Program Öğrencisi 
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