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 BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI  2025-2026 
ÖĞRETİM YILI DİJİTAL DÖNÜŞÜM SÜRECİ İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM 

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1. 2025-2026 Yılı İşlemede Mesleki Eğitim Dijital Dönüşüm Sürecinde Yapılacaklar 

2.  Dilek ve Temenniler  

KAPSAM 

Toplantı Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral 

BEKTAŞ başkanlığında başlamıştır. Toplantıya program hocaları katılmıştır.  

 

1. 02.02.2026 tarihinde Dijital Dönüşüm Koordinatörlüğü tarafından yapılan İşletmede 

Mesleki Eğitim Dijital dönüşüm toplantısında verilen bilgiler doğrultusunda bir araya 

gelen program öğretim elemanları tarafından; 

 İşletmede mesleki eğitim sürecinin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi için dijital 

dönüşüm sayfasında yer alan bilgiler gözden geçirilerek, akademik danışmanların 

öğrenci atamaları yapılmış,  

 İşletmede mesleki eğitime devam eden öğrencilerden sorumlu sektör yetkililerinin 

yapması gerekenler ile ilgili dijital döşüm koordinatörlüğü tarafından gönderilen 

sunumlar gözden geçirilmiş, dönem sonu raporu için verilecek not tablosu ve eğitim 

bitiminde sektör yetkililerinin öğrenciler ile ilgili geri bildirimde bulunacakları 

anket soruları sisteme eklenmiş,  

 Akademik danışmanların gruplarında, farklı işleyişlerin önüne geçebilmek adına 

işletmede mesleki eğitime devam edecek öğrencilerin yapması gerekenler gözden 

geçirilerek ortak bir karara bağlanmış ve öğrencilerin işletmede mesleki eğitim 

süreci sonunda gittikleri kurumlar ve kendileri ile ilgili genel değerlendirme 

yapabilmeleri için öğrenci değerlendirme anket soruları sisteme yüklenmiştir.  

2.    Toplantı iyi dileklerle sona ermiştir.   
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Doç. Dr. Meral BEKTAŞ                         Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN                       

        Bölüm Başkanı                                  İmzalı  

 İmzalı  

 

Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK                      Öğr. Gör. Umut ÖKTEM 

 İmzalı                                                                İmzalı  
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