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BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI  
DIŞ PAYDAŞ TOPLANTI TUTANAĞI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1. Öğretim planı ve ders içerikleri hakkında genel değerlendirme 

2. İşletmede Mesleki Eğitimin öğrencilere katkılarının değerlendirilmesi 

3. Dijital dönüşüm ve teknolojik gelişmelerin Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı 
Programı öğrencileri üzerindeki etkilerinin değerlendirmesi 

 

KAPSAM 

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

başkanlığında; Dr. Öğretim üyesi Rana İÇMEN, Öğr. Gör. Umut ÖKTEM, Öğr. Gör. Müşerref 

ÇOKSAK ve Burdur İl Sağlık Müdürlüğü çalışanı Funda Aksoy’un katılımı ile toplantı 

yapılmıştır. 

 

1. Programın mevcut dersleri ve içerikleri hakkında genel değerlendirmeler yapılmıştır. 

Yapılan değerlendirmeler sonucunda; 

 Ofis Programları dersi uygulamasının arttırılması gerektiği,  

 Yapay Zekâ dersinin müfredatta yer alması gerektiği ancak uygulamalarının 

arttırılmasının çok daha yararlı olacağı,  

 İngilizce dersinin online verilmesinin yarar sağlamayacağı bu dersin mutlaka yüzyüze 

işlenmesi gerektiği,  

 Müfredatta yer alan diğer ders içeriklerinin öğrencilerimizin mezun olduktan sonra 

kullanabilecekleri teorik bilgileri almaları açısından yeterli olduğu görüşüne 

varılmıştır. 

2. Dış paydaş Burdur İl Sağlık Müdürlüğü çalışanı Funda AKSOY; 

 İşletmede Mesleki Eğitim uygulamasının öğrencilerin mesleki bilgileri pekiştirmesi 

açısından olumlu olduğu belirtilmiştir. Ayrıca İşletmede Mesleki Eğitim kapsamında 

öğrencilerin detaylı eğitimlere tabi tutularak gelişimlerine katkıda bulunduklarını ifade 

etti.   

 Dijital dönüşüm ve yapay zekâ destekli otomasyonlar sayesinde büro faaliyetlerinin daha 

hızlı, daha doğru ve daha koordineli çalışan bir yapıya dönüştüğünü, ifade etmiştir. 

 

 

 

  



2 

10/I 

 

 BURDUR MEHMET AKİF 

ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

SOSYAL BİLİMLER MYO 

TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı No 10/II 

Toplantı Tarihi 06.03.2026 

Toplantı Yeri SBMYO 

Katılımcı Sayısı 5 
 

 
 

 

 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

Bölüm Bşk. 

(İmzalı) 

 

 

 

              Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN             Öğr. Gör. Umut ÖKTEM      

 İmzalı                                                         İmzalı  

 

 

Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK                                    Funda AKSOY  

             İmzalı                                           Burdur İl Sağlık Müd. İç Kontrol Birim Sorumlusu  

 İmzalı  
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TOPLANTI FOTOĞRAFLARI 
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