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BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI 2026-2027 OGRETIM YILI
OGRETIM PLANLARI DEGERLENDIRME TOPLANTI TUTANAGI

GUNDEM MADDELERI

1. | 2026-2027 Ogretim Yih Ogretim Planlarinin Degerlendirilmesi

2. | Dilek Ve Temenniler

KAPSAM

Toplanti Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskant Dog¢. Dr. Meral BEKTAS
bagkanliginda program ogretim elemanlarinin katilimiyla baslamistir. Gindem maddeleri
okunarak toplantiya gecilmistir.

Ic paydas ve dis paydas toplantilarinda dis paydaslarimiz ve &grencilerimizden gelen
geribildirimler dogrultasinda;

v' Yapay zekd dersinin mutlak miifredatta yer almasi gerektigini yapay zekayi biiro
faaliyetlerinde kullanabilme becerisi kazanmalar1 halinde tercih edilir c¢alisan
olacaklarini diistindiiklerini ve teknoloji ile ilgili derslerin artirilmasi gerektigini ifade
etmislerdir.

Boliim Bagskani Dog. Dr. Meral BEKTAS dijitallesme ve yapay zekanin biitiin alanlari hizl
bir sekilde donistiirdiigii bu siirecte 6gretim planlarinin bu doniisiimiin de g6z 6ninde
bulundurularak revize edilmesinin dogru olacagina,

Program o6gretim elemanlar1 katildiklar1 4. Uluslararas1 ve 19. Ulusal Biiro Yonetimi ve
Sekreterlik Kongresinde “Ug perspektife, Tek Vizyon: Kamu, STK ve Ozel Sektér Gozlyle
Yeni Nesil Ofis Elemani ve Sekreterlerden Beklentiler” konulu panelde sektdr temsilcilerinin
degerlendirmeleri sonucunda yeni nesil ofis elemanlar1 yetistiren Biiro Yonetimi ve Y netici
Asistanlig1 Programinin 6gretim planlarinda asagidaki degisikliklerin yapilmasina;

I1. Yariyili zorunlu dersler arasina 1+1 (1 Kredi+1 AKTS) Danigsmanlik dersi eklenmesine,

Secmeli dersler havuzuna asagidaki derslerinin eklenmesine ve durumun ydnetim kurulana
arzina karar verilmistir.

Il. YARIYIL
DERS KREDI AKTS
v" Dijital Belge Yonetimi ve Arsivleme 1+1 3
v"  Dijital Ofis Uygulamalari 1+1 3
v Akilli Ofis Sistemleri 1+1 3
1. YARIYIL
v' Audio Klavye 1+1 3

Toplant1 iyi dileklerle sona ermistir.
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