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BASLIK

Biiro Y 6netimi ve Yonetici Asistanlig1 Programi 2025-2026 Ogretim Y1li Bahar Donemi Ders
Dagilim Toplantisi

GUNDEM MADDELERI

1. | Programin II. ve IV. Donemlerinde yer alan derslerin dagiliminin yapilmasi.

2. | Program ogretim elemanlar1 tarafindan karsilanamayan dersler ic¢in diger birimlere
gorevlendirme talebinde bulunulmasi.

KAPSAM

Toplant1 Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskan1 Dog. Dr. Meral BEKTAS baskanligindan
baslamistir. Toplantida yapilan gériismeler sonucunda programda yer alan II. ve I'V. donem derslerinin
asagidaki sekilde dagitilmasina, Yapay Zeka Uygulamalari, Iktisada Giris, Mesleki Yabanci Dil,
Atatiirk {lkeleri ve Inkilap Tarihi ile Tlrk Dili dersleri i¢in gérevlendirme talebinde bulunulmasina ve
durumun yonetim kuruluna arzina karar verilmistir.

Ogretim Elemam Ders Adi Dénem

Dog. Dr. Meral BEKTAS Yonlendirilmis Calisma 1
Mesleki Yazigsmalar I
Isletmede Mesleki Egitim 13Y

Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN Biiro Y 6netimi I
Meslek Etigi I
Isletmede Mesleki Egitim \Y;

Ogr. Gor. Miiserref COKSAK  Kamu Ozel Kesim Yapist I

Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri II
Isletmede Mesleki Egitim v
Ogr. Gor. Umut OKTEM Etkili Konusma ve Diksiyon I
Yasam Becerileri ve Sosyal Etkinlik I
Isletmede Mesleki Egitim v
IMZA

Dog. Dr. Meral BEKTAS

Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN

Ogr. Gor. Miiserref COKSAK

Ogr. Gor. Umut OKTEM
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