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 2025-2026 ÖĞRETİM YILI BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 
PROGRAMI DANIŞMA KURULU TOPLANTI TUTANAĞI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1.   2025-2026 Öğretim Yılı Öğretim Planlarının Görüşülmesi  

2. Dilek ve temenniler 

KAPSAM 

Toplantı Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

başkanlığında başlamıştır. Gündem maddeleri okunarak toplantıya geçilmiştir.  

Program öğretim elemanları;  

 Program öğrencilerinin danışmanlık faaliyetlerinin daha sağlıklı yürütülebilmesi adına 

Danışmanlık ve Oryantasyon dersinin, 

 Uygulama eğitimine başlamadan ve iş hayatına atılmadan önce öğrencilere kariyer 

planlama konusunda destek olabilmek adına Kariyer Planlama dersinin programa 

eklenmesinin uygun olacağını ifade etmişlerdir.  

 Öğrencilerle sınıf içinde yapılan görüşmeler sonucunda öğrencilerimiz tarafından; 

sosyal etkinliklerin daha fazla yapılması gerektiği, gerek farklı meslek gruplarından 

alanında yetkin isimlerin davet edilmesinin, gerekse faklı akademik birimler ya da 

kurumlarda düzenlenen etkinliklere katılımın kişisel ve mesleki gelişimleri üzerinde 

daha etkili ve daha öğretici olduğu vurgulanmıştır.  

Kendisi de Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı mezunu olan daha önce tıbbi 

sekreterlik ve Burdur İl Sağlık Müdürü Özel Kalemi olarak görev yapan sektör temsilcimiz 

Funda AKSOY, seçmeli dersler havuzunda yer alan dersleri inceleyerek, çalıştığı işyerlerindeki 

deneyimlerini de göz önünde bulundurarak seçmeli dersler arasında yer alan; 

 Mesleki Yabancı Dil dersine alternatif olarak öğrencilerin Yaşam Becerileri ve Sosyal 

Etkinlik dersi ile Mesleki Etik derslerini almalarının yararlı olabileceğine dikkat 

çekerek,  

 Sürdürülebilir gelişme ve çevre yönetimini odak alan ve çevre ile toplum arasındaki 

bağlantıyı keşfetmek için öğrencilere eşsiz bir fırsat sağlayan aynı zamanda 

sürdürülebilir kalkınmanın getirdiği fırsatları ve önemi disiplinler arası anlayış ile 

öğrencilere verme amacı taşıyan Sürdürülebilir Çevre Politikası dersinin programa 

eklenmesinin uygun olacağını belirtmiştir.  

Yapılan görüşmeler sonucunda, Sürdürülebilir Çevre Politikası dersi ve seçmeli dersler 

arasında yer alan Mesleki Yabancı Dil dersine alternatif olarak Yaşam Becerileri ve Sosyal 

Etkinlik dersi ile Mesleki Etik dersinin ders planına eklenmesine, durumun yönetim kuruluna 

arzına karar verilmiştir.  

2. Toplantı katılımcıların iyi dilekleri ile sona ermiştir.  
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                                                      Doç. Dr. Meral BEKTAŞ   

                                                       Bölüm Başkanı  

 İmzalı  

 

 

 

 

 

           Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN                   Öğr. Gör. Umut ÖKTEM  

 

 İmzalı  İmzalı  

 

 

 

 

         Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK                             Funda AKSOY  

                            İmzalı  İmzalı  
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