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2025-2026 OGRENIM YILI YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI MEDEK TOPLANTISI

GUNDEM MADDELERI
1. | Sekreterlik Haftasi etkinliklerinin planlanmasi

2. IMEDEK 6z degerlendirme raporunun olgiitlerinin paylagilmasi

3. Dilek ve temenniler

KAPSAM
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii Boliim Baskant Dog¢. Dr. Meral BEKTAS
baskanliginda; Dr. Ogretim iiyesi Rana ICMEN, Ogr. Gér.Umut OKTEM, Ogr. Gor. Miiserref
COKSAK’m katilimryla toplant1 gergeklesmistir.

1- Sekreterlik Haftas1 etkinliklerinin planlanmasi

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi 6gretim elemanlar: tarafindan sekreterlik
haftas1 kapsaminda; program Ogretim elemanlarinca daha 6nce yapilan toplantilarda Afyon
Kocatepe Universitesi’nin ev sahipliginde diizenlenecek 4. Uluslararast ve 19. Ulusal Biro
Yonetimi ve Sekreterlik Kongresi'ne oOgrencilerle katilimin saglanmasi halinde 6grencilerin|
motivasyonunun artacagi degerlendirilmis ve adi gecen kongreye katilim saglanmasi
hedeflenmistir.

24-25 Nisan 2026 tarihinde Afyon Kocatepe Universitesi’nin ev sahipliginde diizenlenecek
olan 4. Uluslararas1 ve 19. Ulusal Biiro Yo6netimi ve Sekreterlik Kongresi'ne 24 Nisan 2026
tarihinde Biiro YOnetimi ve Ydnetici Asistanligi 6grencileri ile program 6gretim elemanlarmin
katilmasima karar verilmistir.

Sekreterlik Haftasinda 6grencilere yonelik bir konferans diizenlenmesine karar verilmis ve
yapilan degerlendirmeler sonucunda Kilit Hospital Group Egitim ve Iletisim Direktorii Adil
GURKAN ile iletisime gecilerek “Dijital Cagda Asistan Olmak” konulu konferansa davet
edilmistir. Sayin GURKAN ile yapilan goriismeler sonucunda konferansm 20 Nisan 2026 giinii
saat 10.00'da yapilmasina karar verilmistir.

2- MEDEK 6z degerlendirme raporunun olciitlerinin paylasiimasi

Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi programi MEDEK 6z degerlendirme raporunun
haziran ayinda teslim edilecek olmasi nedeniyle rapor 6lgiitlerinin program dgretim elemanlarincal
paylasilarak yazilmasina karar verilmistir. Yapilan degerlendirmeler sonucunda;

Oz degerlendirme raporunun 1, 2, 5 ve 6. dlgiitlerinin Ogr. G6r. Umut OKTEM ve Ogr.
Gor. Miiserref COKSAK,

Oz degerlendirme raporunun 3 ve 4. 6lcitlerinin Dr. Ogretim {iyesi Rana ICMEN,

Oz degerlendirme raporunun 7 ve 8. Olgtlerinin ytiksekokulumuz miidiir yardimeis1 Ogr.
GOr. M. Isitan TAS tarafindan hazirlanmasina,

Hazirlanan raporun Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Boliim Bagkani Dog. Dr. Meral
BEKTAS baskanhiginda degerlendirilerek tamamlanmasma ve slresinde teslimine Kkarar
verilmistir.
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3. Toplant iyi dileklerle sona ermistir.

Dog¢. Dr. Meral BEKTAS Dr. Ogr. Uyesi Rana ICMEN
Boliim Baskam imzah
(imzali)
Ogr. Gor. Umut OKTEM Ogr. Gor. Miiserref COKSAK
Imzah Imzah
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