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 2025-2026 ÖĞRENİM YILI YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI MEDEK TOPLANTISI  

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1.  Sekreterlik Haftası etkinliklerinin planlanması 

2. MEDEK öz değerlendirme raporunun ölçütlerinin paylaşılması 

 3. Dilek ve temenniler 

KAPSAM 

       Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

başkanlığında; Dr. Öğretim üyesi Rana İÇMEN, Öğr. Gör.Umut ÖKTEM, Öğr. Gör. Müşerref 

ÇOKSAK’ın katılımıyla toplantı gerçekleşmiştir.  

 

1- Sekreterlik Haftası etkinliklerinin planlanması 

     Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı öğretim elemanları tarafından sekreterlik 

haftası kapsamında; program öğretim elemanlarınca daha önce yapılan toplantılarda Afyon 

Kocatepe Üniversitesi’nin ev sahipliğinde düzenlenecek 4. Uluslararası ve 19. Ulusal Büro 

Yönetimi ve Sekreterlik Kongresi'ne öğrencilerle katılımın sağlanması halinde öğrencilerin 

motivasyonunun artacağı değerlendirilmiş ve adı geçen kongreye katılım sağlanması 

hedeflenmiştir. 

     24-25 Nisan 2026 tarihinde Afyon Kocatepe Üniversitesi’nin ev sahipliğinde düzenlenecek 

olan 4. Uluslararası ve 19. Ulusal Büro Yönetimi ve Sekreterlik Kongresi'ne 24 Nisan 2026 

tarihinde Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı öğrencileri ile program öğretim elemanlarının 

katılmasına karar verilmiştir. 

        Sekreterlik Haftasında öğrencilere yönelik bir konferans düzenlenmesine karar verilmiş ve 

yapılan değerlendirmeler sonucunda Kilit Hospital Group Eğitim ve İletişim Direktörü Adil 

GÜRKAN ile iletişime geçilerek “Dijital Çağda Asistan Olmak” konulu konferansa davet 

edilmiştir. Sayın GÜRKAN ile yapılan görüşmeler sonucunda konferansın 20 Nisan 2026 günü 

saat 10.00'da yapılmasına karar verilmiştir. 

2- MEDEK öz değerlendirme raporunun ölçütlerinin paylaşılması  

Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı programı MEDEK öz değerlendirme raporunun 

haziran ayında teslim edilecek olması nedeniyle rapor ölçütlerinin program öğretim elemanlarınca 

paylaşılarak yazılmasına karar verilmiştir. Yapılan değerlendirmeler sonucunda; 

Öz değerlendirme raporunun 1, 2, 5 ve 6. ölçütlerinin Öğr. Gör. Umut ÖKTEM ve Öğr. 

Gör. Müşerref ÇOKSAK, 

Öz değerlendirme raporunun 3 ve 4. ölçütlerinin Dr. Öğretim üyesi Rana İÇMEN, 

Öz değerlendirme raporunun 7 ve 8. Ölçütlerinin yüksekokulumuz müdür yardımcısı Öğr. 

Gör. M. Işıtan TAŞ tarafından hazırlanmasına,  

Hazırlanan raporun Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral 

BEKTAŞ başkanlığında değerlendirilerek tamamlanmasına ve süresinde teslimine karar 

verilmiştir. 



2 

 

 

 BURDUR MEHMET AKİF 

ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

SOSYAL BİLİMLER MYO 

TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı No 11 

Toplantı Tarihi 07.04.2026 

Toplantı Yeri SMYO  

Katılımcı Sayısı 4 

          

      3.    Toplantı iyi dileklerle sona ermiştir.      

 

                 

 

 

 

         

 

        Doç. Dr. Meral BEKTAŞ                                        Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN 

                    Bölüm Başkanı İmzalı  

                      (İmzalı) 

       

 

 

 

          Öğr. Gör. Umut ÖKTEM                                          Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK 

 İmzalı    İmzalı  
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