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BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI 2025-2026 OGRETIM
YILI BAHAR DONEMIi, DONEM SONU DEGERLENDIRME TOPLANTISI

GUNDEM MADDELERI

1. | 2025-2026 Ogretim Yih Bahar Dénemi Genel Degerlendirmesi

N

2026-2027 Ogretim Yili Yapilmasi Planlananlar

3. | Dilek Ve Temenniler

KAPSAM

Toplant1 Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Bagkani Dog. Dr. Meral BEKTAS baskanliginda,
program Ogretim elemanlarinin katilimiyla baslamistir. Giindem maddeleri okunarak toplantiya
gecilmisgtir.

1- Program ogretim elemanlar1 2025-2026 Ogretim Yih Bahar doneminde i¢ ve dis
paydaslar ve ogrenci damismanhk toplantilarinda dile getirilen goriisler dogrultusunda
program 6grenim ¢iktilar1 da goz oniinde bulundurularak hedef olarak belirledikleri
etkinliklerin biiyiik ¢ogunlugunu gerceklestirdiklerini,

v Ogrencilerden gelen talepler dogrultusunda Yasam Becerileri ve Sosyal Etkinlik Dersi
kapsaminda 6grenciler ders 6gretim elemani Ogr. Gor. Umut OKTEM baskanliginda 14 hafta
boyunca dénem basinda planladiklar1 sosyal ve kiiltiirel etkinliklere katilim saglandi.

v Program derslerinin uygulama kismu i¢in ders igerikleri dogrultusunda dgrenciler Mesleki
Yazismalar Dersi kapmasinda “Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhigi Programn Ogrencileri
Dilekgelerin Islem Sireclerini Yerinde Inceleme Imkim Buldu”, “Biiro Yénetimi ve
Yonetici Asistanhgi Programm Ogrencileri Icin Resmi Yazisma Siireclerine Yonelik
Uygulama Gergeklestirildi” ve “BUro Yonetimi ve Yonetici Asistanh@ Program
Ogrencilerinin EBYS Uzerinde Uygulamali Yazisma Deneyimi” baslikli etkinlikler
dizenlendi.

v Yonlendirilmis Calisma dersi kapsaminda, vurus sayisi yeterli olan program o6grencileri
2026 Tiirkiye Thsan Yener Klavye Sampiyonasi’na katild:.

v Mikro yeterlilik programi kapsaminda 19 Ogrencimiz bu programa devam ederek mezun
oldu.

v Ayric1 programimiz birinci ve ikincisi Universitemizin Kariyer Okulu'nun agmis oldugu
egitim programi kapsaminda yer alan Kariyer Planlama ve Mesleki Beceriler, Elestirel Diistinme,
Etkili Iletisim, Is Arama Becerileri ve Stratejileri, Giinliik Yasamda Ingilizce, Zaman Yonetimi,
lleri Excel Uygulamalari, Is Hayatinda Stresle Basa Cikma, Yapay Zeka Uygulamalari ve Hizmet
Yonetimi kapsayan 45 saatlik egitim ve 21. Yiizyilda Universite Ogrencisi Olmak, Dijital Cagda
Kariyer Yonetimi ve Kariyer Yolculugu adli sdylesilere katilarak ayrica diploma sahibi oldu.




2- 2026-2027 Ogretim yih icin yapilacaklar dénem icerisinde i¢ ve dis paydas
toplantilarinda ifade edilen goriisler dogrultusunda planlandi:

v Ozellikle Yabanci Dil (Ingilizce) ve Mesleki Yabanci Dil derslerinin etkinliginin
artirilabilmesi igin Ingilizce dersinin yiiz yiize islenebilmesi amaciyla Yabanci Diller Meslek
Yiiksekokulu Miidurt Prof. Dr. Dursun KOSE ile toplant: yapild.

v Mesleki Yabanci Dil dersinin verimliliginin artirilabilmesi icin 2026-2027 Ogretim y1li Giiz
doéneminde “Ingiliz Konusma Kuliibii” acilabilmesi icin Ogr. Gor. Alp YANIK ile goriisiilmiis
ve Ogrencilerden gelen talepleri degerlendirmek iizere Ogr. Gor. Alp YANIK’m konusmact
olarak katildig1 “Kariyerde Dil Barajim Asmak” konulu soylesi gergeklestirildi.

v Ogrencilerin bilgisayar kullanim becerilerinin artirilabilmesi i¢in program 6grencileri igin
mikro yeterlilik dersleri kapsaminda bilgisayar dersinin eklenebilmesi igin birimimizin Mikro
Yeterlilik sorumlusu Miidiir Yardimcis1 M. Isitan TAS ile goriisiildi.

v 2026-2027 Ogretim yili bahar doneminde Isletmede Mesleki Egitime katilabilecek
Ogrencilerin farkindaliklarinin artirilmasi i¢in “Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanli§i Programi
Ikinci Simif Ogrencileri Isletmede Mesleki Egitim Deneyimlerini Birinci Smmif Ogrencileriyle
Paylast1” baglikli etkinlik diizenlenerek 6grenciler bulusmasi gerceklestirildi.

v Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim siirecinin devamliligz igin is birligi protokollerinin
imzalanabilmesi amaciyla Universitemiz Genel Sekreteri Sayin Umit YAVUZ, Burdur Il Saglik
Mudirt Saym Dr. Musa Murat ERK ve Burdur il Ozel Idaresi Genel Sekreteri Sayin Asim
ERTILAYV ziyaret edildi.

v 2026-2027 oOgretim yili giiz doneminde her donem basinda oldugu gibi 2. Simif
ogrencilerimiz ile Universite Rektorliigiimiiziin ziyaret edilmesi,

v Diizenli i¢ ve dis paydas toplantilarinin yapilmasi,

v Ogrencilerden gelen talepler dogrultusunda ders isleyis slrecinin, dgrencilerle birlikte
kararlastirilmasi,

v Halkla iliskiler ve Protokol ve Sosyal Davranis Kurallar1 dersleri kapsaminda Tiirkiye
Buyuk Millet Meclisine gezi diizenlenmesi,

v Katiplik meslegi ile ilgili detayl bilgi edinilmesi amaciyla Burdur Adliyesine teknik gezi
diizenlenmesine ve Burdur Adliyesinde gorevli dis paydaslarimizin 6grencilerimizle
bulusturulmasina karar verildi.

3- Toplant1 iyi dileklerle sona ermistir.
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