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BAŞLIK 

2024-2025 EĞİTİM- ÖĞRETİM YILI GÜZ YARIYILI BÜRO YÖNETİMİ VE 

YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI DÖNEM BAŞI TOPLANTI TUTANAĞI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

1. 2023-2024 Bahar Yarıyılının genel değerlendirmesi 

2. 2024-2025 Güz yarıyılında yapılması planlanan etkinlikler 

3. 2024-2025 Güz dönemi ders dağılımları 

4. Dilek ve temenniler 

 

KAPSAM 

Toplantı Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

başkanlığında başlamıştır. Gündem maddeleri okunarak toplantıya geçilmiştir. Gündem 

maddeleri ile ilgili olarak program öğretim elemanları görüşlerini bildirmişlerdir. 

1. 2023-2024 Bahar Yarıyılının genel değerlendirmesi 

Öğr. Gör. Öğr. Gör. Umut ÖKTEM, dönem içerisinde herhangi bir sorun yaşanmadığını ifade 

etmiştir. 

Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK; dönem içerisinde herhangi bir sorun yaşanmadığını ifade 

etmiştir. 

Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN, dönem içerisinde herhangi bir sorun yaşanmadığını dile 

getirmiştir. Büro Yönetimi Ve Yönetici Asistanlığı Programının dönem içerisinde, daha önce 

bu programdan mezun olan öğrenciler ile “Mezun Söyleşileri” düzenlediklerini belirtmiştir. 

Yine program kapsamında interaktif etkinliklerin de yapıldığını ifade etmiştir. 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ, eğitim-öğretim yılı başında düzenlenen oryantasyon 

programlarının daha verimli olabilmesi için, dönem içerisinde tekrarlanması gerektiğini ifade 

etmiştir. 

2. Güz yarıyılında yapılması planlanan etkinlikler 

Tüm katılımcılar, Bahar yarıyılı içerisinde sektör temsilcileri ile bir araya gelinmesinin 

önemini vurgulamıştır. Aynı zamanda özellikle mezun öğrenciler ile söyleşilerin geleneksel 

hale getirilmesi gerektiği konusunda ortak görüş birliğine varılmıştır. 

3. Ders dağılımları 



2 

 

 

 BURDUR MEHMET AKİF Toplantı No 2 

ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

SOSYAL BİLİMLER MESLEK 

YÜKSEKOKULU 
TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi 02.10.2024 

Toplantı Yeri 210 Nolu Oda 

Katılımcı Sayısı 4 

  

2024/2025 Eğitim-Öğretim yılı Güz yarıyılı ders dağılımları kontrol edilmiştir. Tüm 

katılımcılar yapılan ders dağılımlarını kabul etmiş ve imza altına alınmıştır. 

4.  Dilek ve temenniler 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ, yatay geçiş başvuru değerlendirme sürecinin 1. Sınıf 

danışmanlarına yönlendirilmesini önermiştir. 

Hükümlü öğrencilerin ders giriş çıkış zamanlarının düzenlenmesi ve bu öğrencilere daha çok 

dikkat edilmesi gerektiği konusuna dikkat çekilmiştir. 

Tüm katılımcılar tarafından Güz yarıyılı için iyi dilek ve temenniler dile getirilerek toplantı 

sonlandırılmıştır. 

 

 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

Bölüm Başkanı 

(İmzalı) 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN Öğr. Gör. Umut ÖKTEM 

(İmzalı) 

 

Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK 

Raportör 

(İmzalı) 
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