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BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI MEDEK 0Z
DEGERLENDIRME RAPORU DEGERLENDIRME TOPLANTISI

GUNDEM MADDELERI

1. | MEDEK Oz Degerlendirme Raporunun Genel Degerlendirmesi

N

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhg1 Kalite Siirecinin Genel Degerlendirmesi

3. | Dilek Ve Temenniler

KAPSAM

Toplant1, Yiiksekokulumuz Miidiirii Dog. Dr. Siileyman E. TAGMAN baskanliginda,
program 6gretim elemanlari ile yliksekokulumuzda dort yil stireyle akredite olmus programlarin
Ogretim elemanlariin katilmiyla baslamistir. Giindem maddelerinin okunmasinin ardindan
toplantiya gec¢ilmistir.

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliim Baskani1 Dog. Dr. Meral BEKTAS, son ii¢ donem boyunca
i¢c paydaslar, dis paydaslar ve boliim 6gretim elemanlar tarafindan gerceklestirilen faaliyetler
hakkinda genel bir degerlendirme yapmustir.

Do¢. Dr. Meral BEKTAS, MEDEK siirecinde gergeklestirilen ve planlanan c¢alismalar
kapsaminda akran degerlendirme komisyonu talebinde bulunuldugunu, Yiiksekokul yonetimi
tarafindan dort yil siireyle akredite olmus programlarin 6gretim elemanlarindan olusan bir
komisyon kuruldugunu ve komisyon iiyelerinin toplantiya davet edildigini ifade etmistir.

1- Dr. Ogr. Uyesi Dilsad T. CETIN, rapor ile ilgili genel degerlendirme yapti§inda;

Yasam Becerileri ve Sosyal Etkinlik dersi kapsaminda yapilanlarin diger programlar agisindan
ornek bir model olusturabilecegini dile getirdi. Genel olarak yapilanlarin iyi diizeyde oldugunu
belirtti.

Uluslararasilasma konusundaki eksiklerin altin1 ¢izen Dilsad T. CETIN bu konu ile ilgili neler
yapilacagini sordugunda;

Béliim Bagkan1 Dog. Dr. Meral BEKTAS Universitemiz Erasmus Koordinatorliigii ile bire
bir goriismeler gerceklestirerek, dgretim elemani ve 6grenci hareketliligi konusunda adimlar
atacaklarii belirtti.

Program c¢iktilari ile ilgili genel degerlendirmede Dilsad T. CETIN P10 (Bir  yabanci  dili
kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar) ¢iktist ile ilgili neler
yapildigini sordugunda;

Boliim Baskani1 Dog. Dr. Meral BEKTAS Universitemiz Kariyer Merkezi Miidiir Yardimcisi
Ogr. Gor. Alp YANIK ile goriistiiklerini, her yil oldugu gibi Ingilizce Konusma Kuliibii
acacaklarini,

Ayrica Yabanci Diller Meslek Yiiksekokulu Miidiirii Prof. Dr. Dursun KOSE ile goriiserek
Ingilizce Dersinin yiiz yiize islenecegi ve Ingilizce Dersine devam eden dgretim elemanin
Mesleki Yabanci Dil dersine de devam edebilmesi konusunda toplant1 yaptiklarini dile getirdi.
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Ogr. Gér. Siddika CAM, AKTS bilgi paketinde yer alan derslerin eksiksiz olarak doldurulup
doldurulmadigint AKTS yiik dagilimlarinin kontrol edilip edilmedigini ayrica Sosyal Etkinlik
bazinda neler yapildigini sordugunda;

Boliim Bagkani Dog. Dr. Meral BEKTAS her hocanin sistemini titizlikle kontrol ettigini ve
gerekli diizeltmeleri yaptigini belirtti.

Ogr. Gor. Rana ICMEN ders AKTS’lerini tek tek kontrol edilerek, gerekli diizeltmelerin
yapildigini dile getirdi.

Ogr. Gor. Umut OKTEM ve Ogr. Gor. Miiserref COKSAK o6grencilerle birlikte 4.
Uluslararas1 19. Ulusal Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Kongresine katildiklarini ve 6grencilerin
ozellikle meslegin bugiinii ve gelecegi ile ilgili bilgi edindiklerini sdylediler.

Dog¢. Dr. Meral BEKTAS bu dénem 19 6grencinin Mikro Yeterlilik Programina katilarak
sertifika aldigini ifade etti.

2- Kalite giivencesi ¢aligmalar1 kapsaminda s6z alan Dog¢. Dr. Meral BEKTAS, ders i¢i ve
ders dis1 slireglerde 6grencilerden gelen goriis ve taleplerin dikkate alindigini, 6grenci merkezli bir
yaklasim benimsendigini ve derslerin islenis siireglerine iliskin kararlarin 6grencilerle yapilan
goriismeler sonucunda sekillendirildigini ifade etmistir.

Dog. Dr. Meral BEKTAS ayrica, Yonetici Asistanligr dersi kapsaminda isletmede mesleki
egitim uygulamasia baslamadan 6nce 6grencilerin sektér deneyimi kazanmalarin1 saglamak
amaciyla, 6grencilerden gelen talepler dogrultusunda {iniversitenin ¢esitli birimlerinde gézlem
yapmalarina ve uygulamali deneyim kazanmalarina olanak saglandigini belirtmistir.

Ogr. Gor. Umut OKTEM, Yasam Becerileri ve Sosyal Etkinlik dersi kapsaminda ders
izlencelerinin 6grencilerle birlikte olusturuldugunu ve derslerin 6grencilerden gelen Oneriler
dogrultusunda yiiriitiildiiglinii ifade etmistir.

Dog¢. Dr. Meral BEKTAS ise Yonlendirilmis Calisma dersi kapsaminda, katiplik sinavina

hazirlanmak isteyen Ogrencilerden gelen talepler dogrultusunda ileri diizey klavye
uygulamalarina yer verildigini belirtmistir.

3- Toplanti 1yi dileklerle sona ermistir.




Dog. Dr. Siileyman TAGMAN Dog. Dr. Meral BEKTAS
Madur Boliim Baskam
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