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BURDUR MEHMET AKİF 

ERSOY ÜNİVERSİTESİ  

SOSYAL BİLİMLER MESLEK 

YÜKSEKOKULU 

TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı No 20 

Toplantı Tarihi 30.06.2026 

Toplantı Yeri Müdür Odası 

Katılımcı Sayısı 5 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI MEDEK SONUÇ 

DEĞERLENDİRME TOPLANTISI 

GÜNDEM MADDELERİ 

1.  MEDEK Süreci İle İlgili Yapılanların Genel Değerlendirilmesi   

2.  2026-2027 Eğitim-Öğretim Yılı İyileştirme Çalışmaları  

3. Dilek Ve Temenniler 

KAPSAM 

Toplantı Okul Müdürümüz Doç. Dr. Süleyman E. TAĞMAN başkanlığında, Büro Hizmetleri 

ve Sekreterlik Bölüm Başkanı Doç. Dr. Meral BEKTAŞ ve program öğretim elemanlarının 

katılımıyla başlamıştır.  

1- Doç. Dr. Süleyman E. TAĞMAN Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı'na ait 

MEDEK dosyasını gözden geçirdiğini ve gerekli kontrolleri yaptığını, dosya ile ilgili 

eksiklikler görünmediğini ifade etti. 

MEDEK akreditasyon süreci kapsamında yürütülen çalışmaları özetleyen Bölüm Başkanı 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ süreç boyunca gerçekleştirilen faaliyetler hakkında kurul üyelerini 

bilgilendirerek bu kapsamda; 

Öz değerlendirme raporunun hazırlanma sürecinin, programın güçlü yönleri ile geliştirilmesi 

gereken yönlerinin sistematik olarak değerlendirilmesine rehberlik ettiği, 

Öz değerlendirme raporunda yer alan dokuz ölçütün, ilgili kanıtlarıyla birlikte büyük bir 

titizlikle incelendiği ve gerekli düzenlemeler yapılarak rapora son şeklinin verildiği, 

Rapor eklerinde yer alan tüm bilgi ve belgelerin eksiksiz şekilde tamamlandığı ve MEDEK 

portalına başarıyla yüklendiği ifade edildi.  

2- Öğretim elemanları genel iyileştirme çalışmaları kapsamında; 

Dönem başı ve dönem sonlarında gerçekleştirilen program toplantılarına ilişkin tutanakların 

düzenli olarak hazırlandığı ve arşivlendiği, 

AKTS Bilgi Paketlerinde tespit edilen eksikliklerin Program Koordinatörü Dr. Öğr. Üyesi 

Rana İÇMEN tarafından kontrol edildiği, yetkisi dâhilindeki gerekli düzenlemelerin yapıldığı, 

diğer öğretim elemanlarıyla iletişime geçilerek eksik bilgilerin tamamlanmasının sağlandığı, 

Meslek Yüksekokulu ve programın eğitim-öğretim faaliyetlerini destekleyecek iş birliği 

protokollerinin ilgili kurumlarla imzalandığı, 

İç ve dış paydaşlarla düzenli toplantılar gerçekleştirildiği, paydaşlardan alınan görüş ve 

öneriler doğrultusunda program öğretim planında gerekli iyileştirmelerin yapıldığı, 

Kalite güvence sistemi kapsamında PUKÖ (Planla–Uygula–Kontrol Et–Önlem Al) 

döngüsünün etkin bir şekilde işletildiği; planlama, uygulama, izleme ve iyileştirme çalışmalarının 

düzenli olarak yürütülerek gelişime açık alanlara yönelik gerekli önlemlerin alındığı, 

2026-2027 eğitim-öğretim yılı başında öğrencilerden gelecek görüş ve öneriler doğrultusunda 

iyileştirme çalışmalarının sürdürüleceği, 

İşletmede Mesleki Eğitim uygulamasına katılan ve katılacak öğrencilerin deneyim 

paylaşımında bulunmalarını ve birbirlerine mentorluk yapmalarını destekleyen uygulamaların 

hayata geçirildiği, 
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2026-2027 eğitim-öğretim yılından itibaren akran mentorluğu uygulamasının Kariyer 

Planlaması ile Oryantasyon ve Danışmanlık dersleri kapsamında sistematik bir yapıya 

kavuşturularak uygulanmasının planlandığını ifade ettiler.   

3- Toplantı iyi dileklerle sona ermiştir. 
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        Doç. Dr. Süleyman E. TAĞMAN                               Doç. Dr. Meral BEKTAŞ 

                      Müdür                                                                         Bölüm Başkanı  

                       İmzalı                                                     İmzalı  

 

 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN Öğr. Gör. Umut ÖKTEM   Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK  

 İmzalı  İmzalı İmzalı  

 

 

 

    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


