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GÜNDEM MADDELERİ 

1.  I. ve III. dönemlerde Programda yer alan derslerin, öğretim elemanlarının uzmanlık 

alanları göz önünde bulundurularak dağılımının yapılması 

2.  Program öğretim elemanları tarafından karşılanamayan dersler için diğer 

programlardan/birimlerden öğretim elemanı görevlendirilmesinin talep edilmesi 

 

KAPSAM 

Toplantıda yapılan görüşmeler sonucunda, programda yer alan I. ve III. dönem derslerinin, 

öğretim elemanlarının uzmanlık alanları da göz önünde bulundurularak aşağıda belirtilen 

şekilde dağıtılmasına; kalan dersler için diğer programlardan/birimlerden öğretim elemanı 

görevlendirilmesinin talep edilmesine ve konunun Yönetim Kurulu'na arzına karar verilmiştir. 

Öğretim Elemanı Ders Adı Dönemi 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ       Klavye Teknikleri 

Kariyer Planlama  

Yönetici Asistanlığı 

I 

III 

III 

 

Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN  

                                                                                           

Örnek Olay Analizi                                    III                                                                             

İnsan Kaynakları Yönetimi                        III 

Davranış Bilimleri                                      III 

Sürdürülebilir Çevre Politikaları                III 

  
 

 Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK         Hukukun Temel Kavramları                       I 

                                                           Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları       I 

                                                           İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku                   III 

  Öğr. Gör. Umut ÖKTEM               İletişim Becerileri                                         I 

                                                          Halkla İlişkiler                                              III 

                                                          Çalışma Psikolojisi                                       III 

                                                          Danışmanlık ve Oryantasyon                        I 

 

Doç. Dr. Meral BEKTAŞ   

             

 

Dr. Öğr. Üyesi Rana İÇMEN 

     

 

Öğr. Gör. Müşerref ÇOKSAK   

   

Öğr. Gör. Umut ÖKTEM                                                                       

              

BAŞLIK 

Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı 2026-2027 Eğitim-Öğretim Yılı Güz 

Dönemi Ders Dağılım Toplantısı 

 



 

 

 

 

 


