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Birim: Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokulu

Alt Birim: Yiiksekokul Sekreterligi

Sira

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan

Kontroller/Tedbirler

No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel
Tiim birimlerin is ve

1. lselfrgzrelriiilﬁébljérevlisi “ 5?;nu:rar:;iesigzzalma uzar, Yiiksek « Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin bilingli bir
gerge iestiTme Sore YUksekokul Sekreteri gereeies sekilde belirlenmesi
olarak mali iglerin is ve
iglemlerini yiiriitmek
Yiiksekokul Kurulu,

2. | Yiiksekokul Yo6netim «» Zaman kaybi, gérevin aksamasi: | Yiiksek o . . .
Kurulu ve Disiplin Kurulu Yiksekokul Sekreteri hak kaybu. *  Zamaninda gorevi yerine getirmek
Kararlarinda Raportorliik
Kanun, Yo6netmelik ve diger - .

3. | mevzuatin takibi ve Yiiksekokul Sekreteri : Ef;lkaybl’ yanhs islem, kaynak Orta «  Yapilan degisiklikleri takip etmek
uygulamasinin saglanmasi
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Temizlik giivenlik islerinin
4 kontroliinii saglatmak, fiziki < Caligma veriminin ve kalitesinin | Diisiik % Giinlik rutin kontrollerin yapilmasini denetlemek, gerekli
mekanlarm Yiksekokul Sekreteri diismesi uyar1 ve diizenlemeleri saglamak.
kullanilabilirligine saglama
*Risk diizeyi gdrevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Diizenleyen Onaylayan
Fath SAYAR Mesik Viksekokulu Midii
Yiiksekokul Sekreteri




