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Birim: Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Alt Birim: Personel isleri Birimi

Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan

Kontroller/Tedbirler

No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel

Personel Ozliik Is ve
Islemlerini takip etmek,
Akademik kadro Alim1 Is ve | Personel isleri Birimi
1 Islemleri ile Gorev Siiresi Personeli

Uzatimi Is ve Islemlerini
yapmak ve birimle ilgili
resmi yazigmalar1 yapmak

¢ Cezai islem, kurumsal itibar
kaybi, sorusturma, idari para
cezasi, kamu zarari

Yiiksek

< Hassas gorevi ylirliten personele gorev alaniyla ilgili neler
yapmasi gerektigi ve sorumluluklarn ile ilgili
gorevlendirme yazis1 yazilmistir.

< Diizenledigi evraklar kontrol edilmekte ve imza

asamasindan ge¢mektedir.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Diizenleyen

Fatih SAYAR
Yiiksekokul Sekreteri

Onaylayan
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