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Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel

Kontroller/Tedbirler

% Hassas gorevi yliriiten personele gorev alaniyla ilgili neler

Doénemlik ders planlari, ders ) yapmasi gerektigi ve sorumluluklar ile ilgili
gorevlendirmeleri ve sinav Béliim Sek . % Ogrencilerin ders se¢imindei, Viiksek gorevlendirme yazisi yazilmustir.
1 programlarini yapmak ve olim Sekreteri O0gretim elemanlarinin ek ders se % Diizenledigi evraklar kontrol edilmekte ve imza
ilgili 6gretim elemanlarina iicretlerinde sikint1 yaganmast. asamasindan ge¢cmektedir.
duyurmak
Boliim Baskanliklarina ait N e . o
tiim yazigmalan yapmak ¢ Hassas gorevi yl}mten personele gorev a@an.l}.fla ilgili neler
2 | bolim kurulu kararlarini B&lUm Sekreteri < SGK Cezai islem Yitksek yapmast ge rektigi ve sorumluluklart ile ilgili
yazmak-imzalatmak ve gorevlendirme yazis1 yazilmistir.
dosyalamak

% Hassas gorevi yliriiten personele gorev alaniyla ilgili neler
yapmasi gerektigi ve sorumluluklar ile ilgili

Gizliligin ihlal edilmesi, . gorevlendirme yazisi yazilmustir.

Sinav zamaninda sikintt Yiksek % Diizenledigi evraklar kontrol edilmekte ve imza

yasanmasi. asamasindan ge¢cmektedir.

Sinalar 6ncesi fotokopi
odasinin eksikliklerini - .
3 gidermek (sinav zarfi, BOlum Sekreteri

yoklama kagidi basimi gibi)

5

%

5

%

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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