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Birim: Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Alt Birim: Evrak Kayit Birimi

Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan Kontroller/Tedbirler
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel
¢ Cezai islem, kurumsal itibar
1 Evrak Kayit Birimi kaybi, sorusturma, idari para Yiiksek
* | Evrak Kayit Personeli cezasi, kamu zarar, Kamu se «» Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
zararina sebebiyet verme riski,
mali kayip
% Cezai islem, idare ve personelin . e . o
Evrak Kavit Birimi ivenin  kavbolmast Srevin < Hassas gorevi ylirliten personele gorev alaniyla ilgili neler
. vra .ayl i su Wybotmast, - g Orta yapmasi gerektigi ve sorumluluklar ile ilgili
2. | Resmi Yazigmalar Personeli aksamasi, birimin itibar kaybi, . .
mali ve itibar kaybi1 olmaksizin goreyler;d;rme yazisi yazﬂrms‘ur. .
telafisi gii¢ sonuglara yol agmast «* Amirlerinin parafindan ve imzasindan gegmektedir.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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