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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde,  ödenek gönderme belgesi düzenlenmesini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, ödenek gönderme belgesi düzenlenmesini sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 Bütçe ve Performans Programı Birimi  

4. Tanımlar:  
  

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından e-bütçe sistemi üzerinde tertip düzeyinde 
ödenek girişleri yapılır ve Muhasebat Genel Müdürlüğüne gönderilir. 

 Strateji ve Bütçe Başkanlığı (Bütçe Genel Müdürlüğü) e-bütçe sistemi üzerinden gönderilen 
ödenek Muhasebat Genel Müdürlüğü BKMYBS sistemi ile muhasebeleştirilir ve muhasebe işlem 
fişi yazdırılarak işlem tamamlanır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

T.C. 
MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 
BÜTÇE VE PERFORMANS PROGRAMI BİRİMİ 

ÖDENEK GÖNDERME BELGESİ DÜZENLENMESİ 
 İŞLEMİ SÜREÇ ANALİZİ 

Doküman No Yürürlük Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No 

911.BPP.İSA/12 04.12.2015   2 / 3 

 

 
 
 Standardizasyon ve Kalite Sistem 

Geliştirme  Sorumlusu 
Standardizasyon ve Kalite Süreç 

Sorumlusu 
Standardizasyon ve Kalite 

Sorumlusu 

Mehmet TEPELİ 
Şube Müdürü 

Mustafa YILMAZ 
Mali Hizmetler Uzmanı 

Hüseyin YAVUZ 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 
 

5. 2.  Akış Şeması: 
Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Yapılan İşin Süresi: 4 Saat 

          Sorumlu  Akış Şeması Dokümanlar 
 

 

 

 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığı 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

 
 
 
 
 
 

Muhasebe İşlem Fişi

E-bütçe sistemi üzerinde tertip düzeyinde
ödenek girişleri yapılır. İcmal oluşturulur.

Sistem üzerinden Muhasebat Genel 
Müdürlüğü'ne gönderilir.

BAŞLA

BİTİR

Muhasebat Genel Müdürlüğü, 
E-bütçe sisteminde ödeneği

aldı durumuna getirir.

Bütçe ve Performans Programı Birimi
BKMYBS sistemi üzerinden Muhasebe 

İşlem Fişi keserek ödeneği onaylar.
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6. İlgili Dokümanlar: 
 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu (Md.22) 
 Yılı Bütçe Kanunu 
 Bütçe Uygulama Talimatları 
 Ayrıntılı Finansman Programı 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Ayrıntılı Finansman Programı 

9. Çıktılar: 
 Ödenek Gönderme Belgesi 

10. Performans Kriterleri: 
 Ödenek gönderme belgesi düzenlenmesi sürecinin hatasız tamamlanması. 

 

11. Risk Analizi: 

 

REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

   

   

 

 


