
 

T.C. 
MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 
BÜTÇE VE PERFORMANS PROGRAMI BİRİMİ 

İKİNCİ ÖĞRETİM ÜCRET PAYININ BELİRLENMESİ VE TAKİBİ 
 İŞLEMİ SÜREÇ ANALİZİ 

Doküman No Yürürlük Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No 

911.BPP.İSA/06 04.12.2015   1 / 3 

 

 
 
 Standardizasyon ve Kalite Sistem 

Geliştirme  Sorumlusu 
Standardizasyon ve Kalite Süreç 

Sorumlusu 
Standardizasyon ve Kalite 

Sorumlusu 

Mehmet TEPELİ 
Şube Müdürü 

Mustafa YILMAZ 
Mali Hizmetler Uzmanı 

Hüseyin YAVUZ 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 

1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde,  ikinci öğretim ücret payının belirlenmesini ve takibini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, ikinci öğretim ücret payının belirlenmesi ve takibi sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 Bütçe ve Performans Programı Birimi 
 İkinci Öğretim Hizmeti Veren Birimler 

  

4. Tanımlar:  
 EBYS : Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 İkinci öğretim hizmeti yürüten birimlerden iade tutarların (%10’a giren öğrenci sayıları ile sınıf 
mevcudu 10 kişinin altında kalarak birinci öğretime aktarılan öğrenci sayıları ve hazırlık okuyan 
öğrenci sayıları v.b.) Bütçe ve Performans Programı Birimine bildirilmesi istenir.  

 Birimler tarafından bildirilen öğrenci sayıları ile öğrenciler tarafından yatırılan harçların izlendiği 
banka hesabındaki tutar karşılaştırılır ve ücret payı tespit edilir. 

 Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından ikinci öğretim hizmeti gören birimlere ek ders, 
sınav ücreti ve fazla çalışma ücreti olarak ödeyebilecekleri maksimum ücret payı EBYS aracılığı ile 
bildirilir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 

Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Yapılan İşin Süresi: 15 Gün 

     Sorumlu  Akış Şeması Dokümanlar 

 
       İlgili Birimler 

 

 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

  
           

 
 
 
 
 
 
 

 

Muhasebe ve bütçe 
verileri

İlgili Yazı ve 
başkanlığımızın 
web sayfası

İkinci öğretim hizmeti yürüten
birimlerden iade tutarları 

(%10'a girenler, sınıf mevcudunun
altında kalanlar ve hazırlık

okuyanlar) talep edilir.

BAŞLA

Birimlerden gelen bilgiler ile 
banka hesap bilgileri mukayese

edilerek mutabakat sağlanır.

Bütçe ve Performans Programı Birimi
tarafından ikinci öğretim hizmeti veren 

birimlere ek ders, sınav ücreti ve 
fazla çalışma ücreti olarak ödeyebilecekleri 
maksimum tutar EBYS aracılığı ile bildirilir.

BİTİŞ
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6. İlgili Dokümanlar: 
 3843 sayılı Yükseköğretim Kurumlarında İkili Öğretim Yapılmasına Dair Kanun 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Birimler tarafından bildirilen öğrenci sayıları 
 Öğrenciler tarafından yatırılan harçların izlendiği banka hesabı 

9. Çıktılar: 
  

 

10. Performans Kriterleri: 
 İkinci öğretim limitlerinin belirlenmesi ve takibi sürecinin hatasız tamamlanması. 

 

11. Risk Analizi: 

 

REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

   

   

 

 


