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Amag:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Biitge ve Performans
Programi Biriminde, ikinci 6gretim lcret payinin belirlenmesini ve takibini amaclar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig, Biitce ve Performans
Programi Biriminde, ikinci 6gretim Ucret payinin belirlenmesi ve takibi stirecini kapsar.

Sorumlular:
> Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
> Bitce ve Performans Programi Birimi
» ikinci Ogretim Hizmeti Veren Birimler

Tanimlar:
> EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:
> ikinci 6gretim hizmeti yiriten birimlerden iade tutarlarin (%10’a giren 6grenci sayilari ile sinif
mevcudu 10 kisinin altinda kalarak birinci 6gretime aktarilan 6grenci sayilari ve hazirlik okuyan
Ogrenci sayilari v.b.) Blitce ve Performans Programi Birimine bildirilmesi istenir.
» Birimler tarafindan bildirilen 6grenci sayilari ile 6grenciler tarafindan yatirilan harglarin izlendigi
banka hesabindaki tutar karsilastirilir ve Gcret payi tespit edilir.
> Bitce ve Performans Programi Birimi tarafindan ikinci 6gretim hizmeti géren birimlere ek ders,
sinav Ucreti ve fazla ¢alisma licreti olarak 6deyebilecekleri maksimum (cret payi EBYS araciligi ile
bildirilir.
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5. 2. Akis Semasi:
Siireg Sahibi : Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yapilan isin Siiresi: 15 Gin
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar

( BASLA )

y

ilgili Birimler -
Ikinci 6gretim hizmeti yUriten
birimlerden iade tutarlari Muhasebe ve biitge
(%10'a girenler, sinif mevcudunun verileri
altinda kalanlar ve hazirlik
okuyanlar) talep edilir.
Birimlerden gelen bilgiler ile
banka hesap bilgileri mukayese
edilerek mutabakat saglanir.
Biitce ve Performans l Nl YaZ|vve
baskanligimizin

Programi Birimi

web sayfasi

Butce ve Performans Programi Birimi
tarafindan ikinci 6gretim hizmeti veren
birimlere ek ders, sinav ucreti ve
fazla galisma Ucreti olarak ddeyebilecekleri
maksimum tutar EBYS araciligi ile bildirilir.
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6. llgili Dokiimanlar:
> 3843 sayili Yilksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasina Dair Kanun
7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
> Ofis arag-gerecleri
8. Girdiler:
» Birimler tarafindan bildirilen 6grenci sayilari
» Ogrenciler tarafindan yatirilan harglarin izlendigi banka hesabi
9. Ciktilar:
>
10. Performans Kriterleri:
> ikinci 6gretim limitlerinin belirlenmesi ve takibi siirecinin hatasiz tamamlanmasi.
11. Risk Analizi:
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
07.11.2023 01 Genel glincelleme yapildi
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