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1. Amag:

Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi On Mali
Kontrol Biriminde, 03.02/03.03/03.04/.03.05/03.07/03.08/5.4/06.01/06.05/06.07 kalemlerinden
yapilan harcamalara ait 6deme evraklarinin kontroliinii amacglar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, 03.02/03.03/03.04/.03.05/03.07/03.08/5.4/06.01/06.05/06.07 kalemlerinden yapilan
harcamalara ait 6deme evraklarinin kontrollni kapsar.

3. Sorumlular:

>
>
>
>
>

ilgili birimler

On mali kontrol birim gérevlisi.

On Mali Kontrol Birim Sorumlusu

Muhasebe Yetkilisi/ Muhasebe Yetkili Yardimcisi
Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi

4. Tanimlar:

>
>
>
>

BKMYBS: Bitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
MIiF: Muhasebe islem Fisi

EBYS:Elektronik Belge Yonetim Sistemi

ViF: Varlik islem Fisi

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

>

Harcama birimlerinden 03.02/03.03/03.04/.03.05/03.07/03.08/5.4/06.01/06.05/06.07
kalemlerinden yapilan harcamalara ait 6deme evraklarini gosteren 6deme emri ve eki harcama
belgeleri birimimize BKMYBS lizerinden E-imzal olarak elektronik ortamdan génderilir.
Odeme emri ve eki harcama belgelerinin ilgili mevzuata uygun olup olmadigi incelenir.

Eger yapilan harcama ile tasinir alinmis ise tasinira ait muayene ve kontrol komisyonu tutanagi
ile Odeme Emri Belgesiyle iliskilendirilmis VIF aranir.

Herhangi bir eksiklik veya yanlislk olmasi halinde 6deme emri ve eki harcama belgeleri ilgili
birime dlzeltilmesi icin BKMYBS Ulzerinden elektronik ortamda iade edilir.

Evrak ve ekleri dogru ise 6deme belgesi EBYS programindan sonlandirilir.

Mevzuata uygun olan 6deme On Mali Kontrol Birim Sorumlusu/Gérevlisi tarafindan BKMYBS
Odeme islemleri meniisiinden onaylanir ve muhasebe islemleri menisiinden Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi tarafindan imzalanir.

BKMYBS sistemi Uzerinden elektronik ortamda onaylanan ve imzalanan 6demeye iliskin
Muhasebe islem Fisi (MiF) 6denmek (izere muhasebe birimine verilir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu

Mehmet TEPELI Sevil ATILA Hiseyin YAVUZ
Sube Mdiiri Mali Hizmetler Uzmani Strateji Gelistirme Daire Baskani




BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI

T.C.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
iC KONTROL VE ON MALI KONTROL BiRiMi

INCELENMESI SUREC ANALIZi

03.02/03.03/03.04/03.05/03.07/03.08/05.04/06.01/06.05/06.07
KALEMLERINDEN YAPILAN HARCAMALARA AITODEME EVRAKLARININ

Muhasebe ve
Kesin Hesap
Raporlama Birimi

imzalanir.

l

MiF

|

Dokiiman No || Yiriirliik Tarihi | | Revizyon Tarihi|| Revizyon No Sayfa No
911.0MK.iSA/05 04.12.2015 07.11.2023 2/4
5.2.Akis Semasi
Siire¢ Sahibi On Mali Kontrol Birim Sorumlusu
Yapilan isin Siiresi| 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
ilgili birim BASLA
03.02/03.03/03.04/03.05/03.07
03.08/06.01/06.05/.06.07 yapilan
harcamlara iliskin 6deme emri ve
eki harcama belgeleri BKMYBS
uzerlnde_n_ el_ek_tronlk pnamda Odeme
.. . birimimize gelir. .
On mali kontrol emri ve
birimi eki
harcama
belgeleri
Odeme emrri ile eki harcama Odeme emrri ile /H\-\_/
belgeleri BKMYBS (izerinden harcama belgeleri
elektronik ortamda iade edilir. evzuata uygun muy
EVET
Muhasebe v
Yetkilisi/Yetkili Odeme emri onaylanir ve
Yardimcisi muhasebe yetkilisince

MiF
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6. llgili Dokiimanlar:

» 5018 sayil Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
> 4734 sayili Kamu ihale Kanunu

> 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

» 6245 sayili Harcirah Kanunu

> 2547 sayil Yiksek Ogretim Kanunu ile Vergi Kanunlari ve diger ikincil mevzuat

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
Harcama talimati

Varlik islem Fisi

YVVVVVY

Piyasa arastirma tutanagi
Fatura veya fatura yerine gecen belgeler
Muayene ve Kontrol Komisyonu tutanagi

9. Ciktilar:
» Muhasebe islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

» Harcama birimleri tarafindan 3.2/3.3/3.4/3.5/3.7/3.8/5.4/6.1/6.5/6.7 kalemlerinden yapilan
o6demelerin kontroliiniin dogru, eksiksiz ve zamaninda yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
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07.11.2023 01 Genel Glncelleme Yapild.
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