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1. Amag:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, taahht dosyasi agma siirecini amaclar.

2. Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, taahhit dosyasi agma sirecini kapsar.

3. Sorumlular:
> llgili birimler
» On mali kontrol birim

gorevlisi

» On Mali Kontrol Birim Sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi/ Muhasebe Yetkili Yardimcisi

4. Tanimlar:

» BKMYBS: Butiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Taahhiit evraki ve sozlesme dosyalarinin agilmasi;
cercevesinde diizenlenen taahhiit dosyasi ve s6zlesme dosyalari yapilan ilk 6demede 6deme
emrinin ekine eklenir.

» Herhangi bir eksiklik veya yanliglk olmasi halinde taahhiit dosyasi agilmaz ve 6deme emri ile
eki harcama belgeleri ilgili birime dizeltilmesi icin BKMYBS (zerinden elektronik ortamda iade

edilir.

> Taahhiit dosyasindaki bilgilerin dogru olmasi halinde taahhiit dosyasi On Mali Kontrol Birim
Gorevlisi/ Sorumlusu tarafindan BKMYBS Uzerinden acilir.

> llgili birim tarafindan taahhiit edilen is cercevesinde diizenlenen édeme emri ile eki harcama
belgelerinin dogru olmasi halinde ilgili 6demeler BKMYBS sisteminde On Mali Kontrol Birim

ilgili birim tarafindan taahhit edilen is

Gorevlisi/Sorumlusu tarafindan onaylanmadan once ilgili taahhit dosyasi ile iliskilendirilir.
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5.2. Akis Semasi
Siire¢ Sahibi On Mali Kontrol Birim Sorumlusu
Yapilan isin Siiresi| 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

ilgili birim

l

ligili birim tarafindan taahiit ewraki
> ve s6zlesme dosyasi ilk 6demenin
ekine eklenir.

|

Odeme emri ile
taahhlt evraki ve sézlesmeler
mevzuata uygun mu?

Taahhut
dosyasi ve
sozlesme

On mali kontrol evraklari
birimi BKMYBS lizerinden taahhit
dosyasi acilir.

l

Taahht edilen is cercevesinde
diizenlenen 6deme emirleri 6deme
onaylanmadan 6nce ilgili taahhut
dosyasi ile iligkilendirilir.

!

MiF

Odeme emri ile eki harcama
belgeleri BKMYBS Uizerinden HAYIR

elektronik ortamda iade edilir.

v

( BITIS )
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6. llgili Dokiimanlar:

» 5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
» 4734 Kamu ihale Kanunu
> 4735 Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet
» Ofis arag-gerecleri

alt yapisi

8. Girdiler:

» Taahhit dosyasl ve sozlesme evraklari
> Odeme emri ve eki harcama belgeleri

9. Ciktilar:
» Taahhit Dosyasl
> MiF

10. Performans Kriterleri:

» Taahhiit dosyasinin agilmasi ve taahhit dosyasi ile iliskili 6demelerin kontrolliniin ve
0demesinin dogru, eksiksiz ve zamaninda yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
28.04.2023 01 Genel giincelleme yapildi
07.11.2023 02 Genel Giincelleme Yapild.
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