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Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas hesaplama ve 6deme islemlerini amaclar.

Kapsam:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, maas hesaplama ve 6deme islemlerini kapsar.

Sorumlular:
> llgili birimler
» Maas Ek Ders Gorevlisi
» Maas Ek Ders Sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
> BKMYBS: Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.
> 0.B.: Odeme Emri
> KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> MIF: Muhasebe islem Fisi.

5. Dokiiman Akisi:

> Maas hesaplama sireci her yeni ayin ilk haftasinda yapilir.

> Olusturulan maas listeleri ve O.B. her ayin 13’iine kadar ilgili bankaya génderilmelidir.
5.1. Sireg:

> llgili birimden gelen atama ve terfi kararnameleri KBS programina girilir.

» Sorumlu oldugu birimlere ait icra ve nafaka kesinti islemleri BKMYBS sisteminde her maas
dénemi 6ncesinde tahakkuk ettirilir ve KBS sistemine maas ek ders gorevlisi tarafindan
girilir.

> llgili ay icerisinde kefalet giris ve gérevlendirmeleri, emekli kesenekleri, sendika girisleri ile
icra dairelerinden gelen borg yazilarinin KBS programina girilip maas kesintilerinin yapildigi
teyit edilir. Hatali girisler var ise diizeltilir.

» Gerekli kesintiler ve ilgili personelin 6zluk haklarinda meydana gelen degismeler yapildiktan
sonra KBS programi lizerinden maas hesaplamalari yapilir ve maas listeleri olusturulur.

> llgili birimlerden gelen hatasiz maas O.B. BKMYBS programi ile onaylanir ve parasal sinirlar
dahilin de muhasebe yetkilisi yardimcisi veya muhasebe yetkilisinin onayina sunulur.

> 0.B. onaylanmasindan sonra ilgili aya ait maas 6deme listelerinin KBS saymanlik raporlari ile
karsilastirmasi yapilr.

> MIF 6denmek iizere muhasebe ve kesin hesap birimine verilir.

> O.B. ekinde bulunan maas 6deme listesinin bir niishasi evraktan ayirilir ve Birim
sorumlusuna teslim edilir.
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5. 2. Akis Semasi:

sireg Sahibi Strateji Gelistirme Daire Bagkani
apilan isin Siires| Birim Basina 2 saat
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar

BASLA

!

ilgili birim tarafindan KBS sistemine girilen

——lp personel 6zluk bilgilerinin kontrolt yapilir

ve varsa hatali veri girisleri dizeltilir. Personel 6zliik
l yazilari ile
||g||| Birim Ilgili ay icerisinde gelen ve maastan kesilmes yapilacak olan
) gereken kesintilerin kontroll ve teyidinin kesinti yazilari
Mutemedi yapilmasi varsa hatali igslemlerin duzeltilmesi|
Maas Ek Ders l
Gorevlisi

Gerekli duzeltme ve kontroller yapildiktan
sonra ilgili birim tarafindan maas hesaplatilir
ve 6deme emri KBS sistemi GUzerinden

muhasebe birimine gonderilir.

A 4

Muhasebe birimine gelen maas
o6deme emri ve ekinde bulunan m )
belgelerin kontrol edilmesi Odeme emri ve

ekleri

Maa_? Ek I;)?rs Hatali yapilan islemin O.B. ve eki
Gorevlisi duzeltilmesi Qelgeler dogru m
EVET
MYSV2 sistemi Gzerinden BKMYBS'ne
gdénderilen O.B. onaylanir. ..
Muhasebe l Banka gonderme
Yetkilisi/Yetkili — P ——— emri listesi ve
.B. parasal sinirlar dahilinde Muhasebe f :
Yrd. Yetkilisi/Yetkili Yrd. imzaya sunulur. maas listeleri
Maas Ek Ders O.B. ekinde yer alan banka gédnderme emri
listesinin bir nUshasi Birim Sorumlusuna
Sorumlusu teslim edilir.

!

MIF 6denmek Ulzere birim géreisi
tarafindan muhasebe ve kesin
hesap raporlama birimine verilir. MIF

Maas Ek Ders
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6. llgili Dokiimanlar:

YVVVVVYVYYVY

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

2914 sayih Yiksekodgretim Personel Kanunu
BKMYBS (Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi) Kullanim Talimati
ilgili ddneme ait Toplu S6zlesme

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> Kefalet giris ve gorevlendirmeleri, emekli kesenekleri, sendika girisleri ile icra dairelerinden

gelen borg yazilari.

Atama ve terfi kararnameleri.

>
> Kesinti yazismalari
>

Goreve baslama ve ayrilis yazilari.

9. Ciktilar:

» Banka Gonderme emri listesi.

> MIF

10. Performans Kriterleri:

» Maas hesaplama ve 6deme islemleri siirecinin zamaninda ve hatasiz yapiimasi.
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