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1. Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, kefalet sandigi giris veya ayrilma islemlerini amaglar.

2. Kapsam:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, kefalet sandigi giris veya ayrilma islemlerini kapsar.

3. Sorumlular:
> llgili birimler

» Maas ek ders gorevlisi,
> Maas ek ders sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

4. Tanimlar:

> KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi.
> EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

5. Dokiiman Akisi:

> Kefalet sandigi giris veya ayrilma islemleri, maas 6deme dénemi 6ncesinde yapilir.

5.1. Siireg:

> llgili birimden gelen kefalet giris yazisi maas ek ders gorevlisine sevk edilir.
> Yazi ve ekleri kontrol edilerek KBS sistemine veri girisi yapilir. Eksik belge var ise yazi ilgili

birime iade edilir.

> llgili birimden gelen kefalet ayrilis yazisi maas ek ders gorevlisine sevk edilir. Kefalet ayrilis
yazisi ve ekleri kontrol edilerek KBS sistemine veri girisi yapilir.
> llgili birimden gelen ve islemi yapilan yazi ve ekleri arsivlenir.
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5. 2. Akis Semasi:
Siire¢ Sahibi : | Strateji Gelistirme Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi: | 20 dakika
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar

llgili birimden gelen yazi ve
ekleri kontrol edilir.

l

Eksik belgelerin
diizeltilmesi igin
yazinin iade edilmesi

Maas Ek Ders
Gorevlisi

Birimden gelen
Kefalet
Kesintisine ait
yazi ve ekleri

/_\_/

KBS sistemine veri girisinin
yapllmasi
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6. llgili Dokiimanlar:

> 2489 Sayil Kefalet Kanunu

> Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

» KBS Kullanim Talimati

> Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> llgili birimden gelen yazi

9. Ciktilar:

> llgili birimden gelen yazinin arsivlenmesi.

10. Performans Kriterleri:

> Kefalet sandigi giris veya ¢ikis islemleri slirecinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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