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	Harcama Birimi: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri*
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1.
	Bütçenin Hazırlanması ve Uygulanması
	 Bütçe ve Performans Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Gider gerçekleşmelerinin yapılamaması ve hizmet akışının aksaması
· Güven ve itibar kaybı

	2.
	Ayrıntılı Finansman Programının Hazırlanması
	 Bütçe ve Performans Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Nakit yönetiminin etkin bir şekilde yapılamaması
· Hizmet ve ödemelerin aksaması
· Güven ve itibar kaybı

	3.
	Bütçe Ödeneklerinin Harcama Birimlerine Dağıtılması 
	 Bütçe ve Performans Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Ödeneklerin zamanında aktarılmaması halinde ödemelerin gecikmesi
· Kaynakların etkili, ekonomik ve verimli kullanılamaması

	4.
	İç Kontrol Görevi
	İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· İç kontrol sisteminin oluşturulamaması halinde hesap verebilirlik ve şeffaflığın sağlanamaması 
· Makul güvence sağlanamaması
· Görevin yerine getirilmesinde aksaklıklar olması

	5.
	Ön Mali Kontrol İşlemleri (Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarıları, kadro dağılım cetvelleri, yan ödeme cetvelleri)
	İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Söz konusu belgelerin veya cetvellerin mevzuatta belirtilen süre içerisinde tamamlanmaması halinde iş ve hizmetlerde aksamalar oluşması

	6.
	Ön Mali Kontrol İşlemleri  (Satın alma işlemlerinin kontrolü)
	İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Ödeme evraklarında gerekli kontrollerin yapılmaması halinde fazla veya yersiz ödemeye sebep olunması
· Kamu zararı oluşması

	7.
	Stratejik Planın Hazırlanması
	Stratejik Yönetim ve Planlama Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Stratejik planın zamanında kamuoyuna duyurulmaması nedeniyle hesap verebilirlik ve şeffaflığın sağlanamaması
· Bütçe hazırlık çalışmalarının Stratejik Plana uygun yürütülememesi
· Güven ve itibar kaybı

	8.
	Birim ve İdare Faaliyet Raporunun Hazırlanması
	Stratejik Yönetim ve Planlama Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Faaliyet raporunun kamuoyuna zamanında kamuoyuna duyurulmaması halinde hesap verebilirlik ve şeffaflığın sağlanamaması
· Güven ve itibar kaybı

	9.
	Performans Programının Hazırlanması
	Stratejik Yönetim ve Planlama Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Performans programının hazırlanmaması halinde yıllık hedef ve göstergelerin belirlenememesi
· Stratejik Plan’da yer alan amaç ve hedeflere ulaşılmasında hedef, faaliyetler ve kaynak ihtiyacının belirlenememesi

	10.
	Kesin Hesap
	Stratejik Yönetim ve Planlama Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· Kesin hesabın mevzuatında ön görülen süre içerisinde tamamlanamaması nedeniyle hesap verebilirlik ve şeffaflığın sağlanamaması 
· Güven ve itibar kaybı

	11.
	Kefalet, Sendika ve BES vb. Kesintilerin Tahakkuk ve Ödeme İşlemleri
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Kesintilerinin mevzuatta belirtilen süre içerisinde ödenememesi
· Emanetlerin eksik veya hatalı tahakkuk ettirilmesi veya ödenmesi halinde hak kayıplarının yaşanması
· Kamu zararı oluşması

	12.
	Banka Hesapları ve Ekstrelerinin Takibi
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Banka ekstrelerine yansıyan işlemlerin hatalı kaydedilmemesi
· Yapılan ödemelerin kontrolünün sağlanmaması halinde hak sahiplerinin mağdur olması

	13.
	Vergi Beyannamelerinin Verilmesi
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Vergi beyannamelerinin zamanında verilmemesi halinde idari para cezasının uygulanması
· Vergi beyannamelerinin eksik bildirilmesi veya eksik ödenmesi halinde cezai yaptırımlara maruz kalınması
· Kamu zararı oluşması

	14.
	Taşınmazların kiraları ve tahsili
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Taşınmazların kiralanması ve kiranın tahsil edilmesinde kontrolün yapılmaması nedeniyle muhasebe kayıtları ile fiili durumun uyumsuz olması
· Tahakkuk kaydı yapılmayan taşınmaz kiralarının takip edilmemesi
· Kamu zararı oluşması

	15.
	Taşınır Kayıt ve Konsolidasyon Görevi
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Muhasebe kayıtlarının gerçek durumu yansıtmaması
· Kamu zararı oluşması

	16.
	SGK İşlemleri
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· SGK bildirgelerinin ve ödemelerinin zamanında yapılmaması sonucu faiz, idari para cezası gibi cezai yaptırımların ortaya çıkması
· SGK bildirimlerinin eksik veya hatalı bildirilmesi halinde cezai yaptırımların ortaya çıkması

	17.
	Maaş İşlemleri Kontrolü
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Maaş ödemelerinde gerekli kontrollerin yapılmaması halinde yersiz veya fazla ödemede bulunulması
· Hak sahibinin mağdur olması
· Kamu zararı oluşması

	18.
	Ek Ders Ödemeleri Kontrolü
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Ek ders ödeme belgelerinde gerekli kontrollerin yapılmaması halinde fazla veyahut eksik ödemeye sebep olunması
· Hak sahiplerinin mağdur olması 

	19.
	İcra İşlemleri Kontrolü
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· İcradan gelen yazılara zamanında cevap verilememesi nedeniyle oluşabilecek kayıp
· İcra kesintilerinin süresi içinde aktarılmaması halinde ortaya çıkabilecek hak sahibi mağduriyeti veya cezai yaptırım

	20.
	Teminat Mektubu İşlemleri
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Görevin yerine getirilmesinde yeterli özenin gösterilmemesi halinde kamu zararı oluşabilmesi
· Hak sahibinin mağdur olması
· Mali sorumluluk doğurması

	21.
	Kişi borçlarının takip ve tahsili
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Kişilerden alacakların tahakkuk ve tahsilatı takibinin yapılmaması sonucu kamu zararı oluşması

	22.
	Hazine Talepleri
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Birim Yetkilisi 
	· İş ve hizmetlerin aksaması
· Para cezası

	23.
	Denetim ve Denetim Raporları
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Görevin yerine getirilmemesi nedeniyle disiplin ve ceza kovuşturması yapılması

	24.
	Bütçe Gelirlerinin Tahakkuk ve Tahsili
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Bütçe gelirlerine ilişkin tahakkukların takibinin yapılamaması
· Bütçe gelirlerine ilişkin tahsilatların eksik veya fazla yapılması halinde hizmet akışının aksaması

	25.
	Sayıştay ilamlarının takibi
	Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
	Muhasebe Yetkilisi/Yardımcısı
	· Kamu zararı oluşması
· Cezai yaptırımlar
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