BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI
YEMEK YURUTME KURULU ve BiRiM YEMEK YURUTME KURULLARI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
ogrenci ve personelinin beslenme ihtiyaglarinin saglanmasi1 amaci ile olusturulan Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulu ve Birim Yemek Yiiriitme Kurullarinin
calisma esaslarii diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yemek Yiiriitme
Kurulu ile Birim Yemek Yiiritme Kurullarmin ¢alismalarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; 2547 sayilh Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 46’nci ve
47°nci maddeleri ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu’nu ile Yiiksek Ogretim
Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglk, Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y&netmeligi’nin
4’{inci, 5’inci ve 15’inci maddeleri ve diger ilgili hiikimleri ile Devlet Memurlart Yiyecek
Yardim: Yonetmeligi’ne gore hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akill Kart Birimi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire

Bagkanligi elektronik satis ve kontrol sistemi islemlerini yiiriiten birimini,

b) Birim: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fakiilte / Yiiksekokul /
Meslek yiiksekokullarini,

c) Birim Yemek Yiiriitme Kurulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarinda olusturulan yemek yiiriitme kurullarimna,

¢) Denetim Kurulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi yemek yiiriitme kurullarini
isleyis ve mali yonden denetleyen kurulu,

d) Katki: Yemek i¢in, ogrencilerin ve personelin Yonetim Kurulu Karari ile belirlenen
tutarda yaptiklart 6deme ile personelin yemek bedelinin biitceden karsilanmayan ve elektronik
ortamda 6dedigi miktart,

e) Kontrol Teskilati: Yemek hizmetinin hizmet alim1 yontemiyle gergeklestirilen birimlerde
islerin denetimi i¢in birim i¢inden gorevlendirilmis bir kisi veya bir komisyonu ve/veya birim
disindan bu isleri yapmak iizere ilgili birim tarafindan belirlenen ve Rektorliik oluru ile
gorevlendirilen gercek veya tiizel kisi veya kisileri,

f) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi’ni,

g) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’ni,

) Yemek Yiiriitme Kurulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yemek Yiiriitme
Kurulu’nu,

h) Yénetim Kurulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yonetim Kurulu’nu, ifade
eder.



IKINCI BOLUM
Kurullarinmm Olusumu, Gérev ve Sorumluluklar:

Yemek Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulu;
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg: tarafindan onerilen ve Rektor tarafindan her yil ocak
ayinda bir yil siireyle atanan, biri baskan biri muhasip tiye olmak tizere 3 (ii¢) asil, 3 (ii¢) yedek
tiyeden olusur, idari ve mali yonden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina karsi sorumludur.
Gorevleri ise;

a)Yemek hazirlanmasi igin gerekli tiim malzemenin saglanmasi ve sunulmasi,

b) Ogrenci ve personelden yemek katki bedelinin elektronik ortamda yillik alnmas: ve
tim belgelerin 5 (bes) il siire ile saklanmasi,

¢) Universite yemekhanelerinde cikarilacak olan meniiniin ayn1 olmas: icin Universitede
gorevli diyetisyen tarafindan, gorevli diyetisyen olmamasi durumunda ise Yemek Yiiriitme
Kurulu tiyelerince hazirlanan aylik mentilerin onaylanmasi,

¢) Donem sonu/yilsonu hesaplarinin kontrol edilmesi,

d) Giinliik ¢ikarilan yemeklerden numune alinmasi ve 72 saat muhafaza edilmesi,

e)Calisan kismi zamanl 6grencilerin puantajlarinin tutulmasi ve vaktinde ilgili yerlere
teslim edilmesi,

f) Yemek hizmetinin verilmesinde ¢alisan personelden hijyen egitimi belgesinin
alinmasinin saglanmasi,

g) Universite yemekhanelerinden yararlanacak ogrenci ve personelin yapacaklar: katki
bedellerinin belirlenebilmesi i¢in her yil Ocak veya Agustos ayinda Yonetim Kurulu’na sunulmak
tizere Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na yemek fiyatlar: ile ilgili raporun hazirlanarak
verilmesi.

h) Yemek servis hizmetlerinin saglikli ve kaliteli bir sekilde yiiriitilmesi igin gerekli
tedbirleri alinmasi.

1) Yemek hizmetinde gorevli personelin is boliimiiniin yapilmas: ve denetiminin

saglanmasi.

Birim Yemek Yiiriitme Kurulu

MADDE 6- (1) Birim Yemek Yiritme Kurulu; Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi  Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarinda birim sekreteri tarafindan onerilen
ve her yil ocak ayinda bir yil siireyle, birimin en st amiri tarafindan atanan biri baskan biri
muhasip iye olmak iizere 3 (iig) asil, 3 (ii¢) yedek iiyeden olusur, idari ve mali yonden Saglik
Kiltir ve Spor Daire Baskanhgina karsi sorumludur. Birim Yemek Yiriitme Kurullar1 4735
Kamu Ihale Sézlesmeler Kanunun geregince Denetim, Muayene ve Kabul islemleri bashikli 11.
Maddesine gore Muayene Kabul Komisyonu olarak da gérev yapar.

Birim Yemek Yiiriitme Kurulu Gorevleri;
a) Teknik sartname, idari sartname ve hizmet alim sozlesmelerinde belirtilen hususlara
uygun olarak isin yiiriitilmesini saglamak amaciyla
1- Hizmet Isleri Kabul Tutanag1 (Form -2),
2-Elektronik ortamda yapilan haftalik satig tutanaklar1 Ek-1 (Yemekhane Harcama
Gozlem Onayli) (otomasyon sisteminden alinacak ),
3-Rezervasyon Raporlari, EK-2 (Otomasyon Sisteminden Alinacak)
4-Yemek Hizmeti Giinliik Kontrol Tutanagi (Form -3),
5-Yemek Hizmeti Aylik Kontrol Tutanagi (Form -4),
6- Dagitima Hazir Yemek ve Yiyeceklerin Duyusal ve Fiziksel Kontrol Cizelgesi
(Form -5), formlar1 diizenler,
7- Ek-1, Ek-2, Form-3 ve Form-5 belgelerini haftalik olarak EBY'S ortamindan Saglik
Kiltir ve Spor Daire Baskanlhigina gonderir.



b) Birim Yemek Yiiriitme Kurulu her hak edis 6demesi i¢in;
1-Kontrol Teskilati Kontrol Formu (Form-6)
2-Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi (Form-1)
3-Hizmet sleri Kabul Tutanagi (Form -2),
4-Birim Yemek Yiritme Kurulu imzali elektronik ortamda yapilan aylik satis
tutanagl (Ek-1) (Yemekhane Harcama Gozlem Onayli) (otomasyon sisteminden
aliacak ),
5-Yemekhane akilli kart sisteminden kaynaklanan arizalar sonucu yemek yedirilen
ogrenciler i¢in tutulan tutanaklar ile birlikte faturanin bir Gist yazi ile Saglik, Kiltir ve
Spor Daire Basgkanligi'na gonderilmesini saglar,
c) Elektronik ortamda yapilan haftalik satislara ait kayitlarmin tutulmasi, tiim belgelerin 5
(bes) wil siire ile saklar,
¢) Giinliik ¢ikarilan yemeklerden numune alinmasi ve 72 saat muhafaza edilmesini saglar,
d)Yemek hizmetinin verilmesinde ¢alisan personelden hijyen egitimi belgesinin
alinmasini talep eder,

(2) Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saglik, Kiiltir ve Spor Daire
Baskanhg: tarafindan saglandigi durumlarda Birim Yemek Yiritme Kurulu, bu Ydnerge’nin
5’inci maddesinde tarif edilen gérevleri yerine getirir.

Kontrol Teskilati

(1)Kontrol teskilati; Yemek hizmetinin hizmet alimi yontemiyle gerceklestirilen birimlerde
islerin denetimi i¢in birim i¢inden gorevlendirilmis bir kisi veya bir komisyonu ve/veya birim
disindan bu igleri yapmak {lzere ilgili birim tarafindan belirlenen ve Rektorliik oluru ile
gorevlendirilen gercek veya tiizel kisi veya kisilerden olusur.

Kontrol Teskilatt Gorevleri:

(2)Yemek hizmeti malzemeli olarak ihale yolu ile saglandig: takdirde;
a)Teknik sartname, idari sartname ve hizmet alim sozlesmelerinde belirtilen
hususlara titizlikle uyulup uyulmadiginin kontrol edilmesi,
b) Hizmet alim isiyle ilgili her tiirlii denetimin yapilmasi,
c) Birim yemek vyiiritme kurulu tarafindan diizenlenen belgelerin kontroliiniin
yapildigina dair formun diizenlenmesi (Form 6- Kontrol Teskilat1 Kontrol Formu).
d) Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi’nin (Form-1), hazirlanmas.

Denetim Kurulu

MADDE 7- (1) Universite Genel Sekreteri veya Genel Sekreter Yardimcisi, Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskani, bir gida miithendisi veya diyetisyen (akademik veya idari personel
olabilir) ve Strateji Gelistirme Daire Baskani’ndan olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli
gorildigiinde isleyis ve mali yonden Yemek Yiritme Kurulu’nu ve birim yemek yiiriitme
kurullarin1 denetler.

(2) Denetim sonucu hazirlayacag: raporu Rektor’e sunar.

Yemek Yiiriitme Kurulu Baskanm

MADDE 8- (1) Yemek Yiiriitme Kurulu Baskan: idari ve mali yonden Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanhgina karsi sorumlu olup;

a) Yemek hazirlanmas: ve sunulmasi, o6grenci ve personelden yemek katki bedelinin
elektronik ortamda alinmasi ile ilgili islemlerin takibini yapar.

b) Aylik meniileri onaylar,

¢) Yilsonu hesaplarini kontrol eder,

¢) Birim igi ve dis1 organizeyi saglar, isleyisi kontrol eder,

d) Is giivenligini saglar, ihtiyaclarin zamaninda, aksamaya neden olmaksizin saglanabilmesi
icin gerekli bildirim ve yazismalarin yapilmasini saglar.



Birim Yemek Yiiriitme Kurulu Baskani
MADDE 9- (1) Birim Yemek Yiiriitme Kurulu Baskan: idari ve mali yonden Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina kars1 sorumlu olup;

a) Yemek hazirlanmasi ve sunulmasi, 6grenci ve personelden yemek katki bedelinin
elektronik ortamda alinmasi ve gerekli belgelerin Saghik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na
gonderilmesini saglar.

b) Birim igi ve dis1 organizeyi saglar, isleyisi kontrol eder,

¢) Is giivenligini saglar, ihtiyaclarin zamaninda, aksamaya neden olmaksizin saglanabilmesi
icin gerekli bildirim ve yazismalarin yapilmasini saglar,

¢) Yemek hizmeti malzemeli olarak ihale yolu ile saglandig: takdirde, teknik sartname,
idari sarthame ve hizmet alim sézlesmelerinde belirtilen hususlara titizlikle uyulmasini saglar ve

cikarilan yemekleri kontrol eder.

(2)Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
tarafindan saglandigi durumlarda Birim Yemek Yiritme Kurulu, bu Yonergenin 8’incCi
maddesinde tarif edilen gorevleri yerine getirir.

Muhasip Uye

MADDE 10- (1) Muhasip tiyenin gorevleri;

a) Elektronik satislar ile ilgili islemleri takip etmek, kayitlarini tutmak,

b) Malzeme giris ¢ikis figlerini incelemek, kayit etmek, 6giin maliyet hesabini gikarmak,
Yemekhane harcama gozlem onay raporu (Ek-1), Rezervasyon Raporu (Ek-2) diizenlemek.

Akill Kart Birimi

MADDE 11-

(1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saghk Kiiltir ve Spor Daire Baskanhig
bunyesmde olusturulmustur. Universite dgrenci, akademik personel idari personel, stirekli ve gecici
isci ile diger mevsimlik calisanlar, personel yakinlari, resmi gérevli personel ve misafirlere ait akilli
kimlik kartlarinin kontrolii, Yemekhane akilli kart sistemi arizalarim1 ve sistemin isletilmesi islerini
yiiriitiir. Ogrenci, akademik personel, idari personel disindaki diger tiim calisan personel ve
misafirlerin akilli kimlik kart1 talep ve iade islemlerini yiiriitiir. Yemekhane akilli kart sisteminde
olusan aksakliklarin kontrolii ve ¢6ziim merkezidir.

UCUNCU BOLUM
Mali isler

Yemek Bedellerinin Tahsil Edilmesi

MADDE 12- (1) Elektronik sistem iizerinden (Internet, kiosk, harcama iiniteleri) yapilan
yemek satislarinin tahsilati, internet (“https://akillikart.mehmetakif.edu.tr/””) tizerinden bankamatik
veya kredi kart: ile; Avsarhan, Merkez ve Ilge yemekhanelerinde bulunan kiosk cihazlarindan kredi
kart1 aracilign ile yapilir. Harcama islemleri ise Avsarhan, Merkez, Ilge yemekhanelerinde bulunan
harcama turnikesi ve harcama tinitelerinden gergeklestirilir. Yemek yiirtitme kurullar1 nakit tahsilat
yapamazlar. Universite dgrencilerinin yemek hizmetinden faydalanmas: igin, bir hafta énceden
rezervasyon yapmasi gerekir. Rezervasyonlar her haftanin Pazartesi, Sali, Carsamba, ve Persembe
giinleri yapilmaktadir. Resmi tatil, hafta sonu, Cuma giinleri rezervasyon islemleri yapilamaz.
Ongoriilemeyen idari tatil giinlerinde (Kar tatili, se¢im, bayram. v.b.) yapilan rezervasyon satislari
iade edilemez. Universite personelleri, personel yakinlar1 ve misafirleri akilli kimlik kartlarma
bakiye yliklemesi yaparak yemek hizmetinden faydalanirlar. Akilli kimlik kart1 olmayan 6grenci ve
personeller yemek hizmetinden faydalanamazlar. Akilli kimlik kartinda bakiyesi bulunan 6grenci ve
personellerin, (ilisik kesme, mezun, atama, kurum disi gérevlendirme v.b.) hallerinde kartlarinda
bulunan bakiyelerinin iadesi s6z konusu degildir. Toptan yemek satisi yapilmast halinde
( toplant1, kongre, seminer, kres, anaokulu...vb) yemek bedelleri, Yemek yiiriitme Kurulu
veya Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Baskanhgi’nin ilgili resmi yazisi karsihiginda Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig: tarafindan tahsil edilir. Yemek bedelleri, kredi kart1 veya bankamatik
kart1 ile Strateji Gelistirme Daire Baskanhg tarafindan Universite’nin kurumsal hesaplarinimn



bulundugu Banka Subesine bagli sanal pos ile tahsil edilir.

Elektronik ortamda kredi karti veya bankamatik karti ile yapilan yemek satislarinda,
giinliik, haftalik, aylik ve yillik “Yemekhane harcama gozlem onay raporu ile rezervasyon raporu”
ahnur.

Akalli kart siteminde (Akilli kart arizalari, internet baglanti problemleri, kimlik karti teslim
edilemeyen 6grenci ve personeller) yasanan teknik problemler durumunda hazirlanan “tutanaklar”
raporlara eklenir. Ilgili banka sanal pos sistemi iizerinden de giinliik, haftalik, aylik satis raporlar
alinir. Ilge yemek yiiriitme kurullarinca haftalik ve aylik olarak hazirlanan “Yemekhane harcama
gbzlem onay raporu, rezervasyon raporu ve tutanaklar” diizenlendigi ayi takip eden aymn ilk
haftasi icinde Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina resmi yazi ile gonderilir.

(2) Yemek Yiritme Kurullart tarafindan yapilan yemek satiglarimin  hak edis
odemelerinde hak edis tahakkuklarmin diizenlenebilmesi i¢in, Yemek Yiritme Kurullar
tarafindan hazirlanan “Yemekhane harcama goézlem onay raporu, rezervasyon raporu ve
tutanaklar” ile beraber Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina resmi yazi ile gonderilir.

Yemek Yiiriitme Kurullar tarafindan yemek satislari i¢in hazirlanan “Yemekhane harcama
gbzlem onay raporu, rezervasyon raporu ve tutanaklar” 5 (bes) yil siire ile saklanir.

(3) Elektronik ortamda yapilan yemek satis bedelleri, Saglik, Kiltiir ve Spor Daire
Baskanligi’nin yemek hizmetleri biitgesinde kullanilmak tizere Universitemiz Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginin ilgili hesabina gelir kaydedilir.

(4) Yemek yiiriitme kurullarinin her tiirlii satin alma islemleri Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig: tarafindan yapilir.

Ogiin Maliyeti

MADDE 13- (1) Yemek Yiritme Kurulu Baskanligi; maliyet hesabi igin biitiin besin
gruplarinin dengeli dagitildigi aylik bir menii hazirlar. Meniiler kapsamindaki malzemelerin
gramajlar ¢ikarilir ve bu malzemelerin satin alma birim fiyatlar1 kullanilarak malzeme maliyeti
cikarilir. Maliyete, Devlet Memurlari haricinde galisan diger personel giderleri dahil edilir. Su,
elektrik, dogalgaz giderleri dahil edilmez. Yemek Yiiriitme Kurulu’nun belirledigi bu maliyet
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: tarafindan ogrenci ve personel igin katki bedelinin
belirlenmesi icin Universite Yénetim Kuruluna sunulur.

Elektronik Satis ve Kontrol Sistemi

MADDE 14- (1) Yemek Yiiriitme Kurulu;

a) Elektronik satis ve kontrol sisteminde yemek yiiriitme kurulu karar ile yemek bedelleri
katkisinin tahsili ve izlenmesi elektronik ortamda yapilarak hizmetlerin devamliligini saglar.

b) Ogrenciye giinliik elektronik satis, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligimnin belirledigi
saatlerde yapilabilir. Personel ve misafirlerine yemek yeme taleplerinden once elektronik satis
yapilir.

c) Elektronik satis ve kontrol sisteminde bilgiler elektronik ve uygun ortamlarda

(Sunucuda) Yemek Yiiriitme Kurulunca muhafaza edilir.

(2) Birim Yemek Yiiriitme Kurulu;

a) Elektronik satis ve kontrol sisteminde Birim Yemek Yiriitme Kurulu karari ile yemek
bedelleri katkisinin tahsili ve izlenmesi elektronik ortamda yapilarak hizmetlerin devamhiligini
saglar.

b) Ogrenciye giinliik elektronik satis, Saghk Kiiltir ve Spor Daire Baskanligmin
belirledigi saatlerde yapilabilir. Personele yemek yeme taleplerinden 6nce elektronik satis yapilir.

c) Elektronik satig ve kontrol sisteminden elde edilen belgeler Birim Yemek Yiiriitme
Kurulunca muhafaza edilir.

¢) Elektronik satisla ilgili tim asamalar1 Birim Yemek Yiiriitme Kurulu takip eder ve
kayitlarini tutar.



Satin Alma ve Odemeler
MADDE 15- (1) Yemek Yiiritme Kurulu’nun tim ihtiyaglari Saglik, Kiltiir ve Spor
Daire Baskanligi satin alma birimi tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri ile saglanir.

(2) Birim Yemek Yiiriitme Kurullarr;

a) Yemek hizmetinin malzemeli olarak satin alindig1 durumlarda ilgili firmalara 6demeler
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri ile yapilir.
Ogrencilere ait haftalik rezervasyon sayilari ilgili firmalara bir hafta énceden birimler tarafindan
bildirilir. Odeme islemleri ise rezervasyon sayis1 yerine yenilen 6giin miktarina gore yapilir.

b) Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saghk, Kiiltir ve Spor Daire
Bagkanlig1 tarafindan saglandigi durumlarda Birim Yemek Yiiriitme Kurullarinin ihtiyaglari
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi satin alma birimi tarafindan mevzuata uygun satin
alma usulleri ile saglanir.

Burs ve Etkinlikler )
MADDE 16- (1) Yemek bursu ile ilgili islemler, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Ogle Yemegi Yardimi Yo6nergesi geregince yapilir.

(2) Etkinliklerde verilecek yemekler, ikramlar ve kumanyalar, Rektorliik emir ve onay1
geregi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan Yemek Yiirlitme Kurulu’na yaziyla
bildirilir. Etkinliklerde kullanilan malzeme giderleri (6giin maliyetine bdliinerek 6giin sayisi
olarak) hesaplanarak dosyalanir.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet Saatleri, Yemek Hizmetinden Yararlanma

Ogrenci ve Personel icin Yemek Saatleri

MADDE 17- (1) Yemek hizmeti verilen tiim birimlerdeki 6gle yemegi hizmeti, 6grencilere
11.15 ile 13.30 saatleri, personele 12.00 ile 13.30 saatleri arasinda yapilir. Rektorliigiin uygun
gormesi durumunda ikinci 6gretime yemek 16.00 ile 17.00 saatleri arasinda verilir.

Yemek Hizmetinden Yararlanma

MADDE 18- (1) Universite ogrencisi ve personeli kendileri igin ayrilmis yemek
salonlarinda belirlenen saat araliginda yemek vyiyebilirler. Idari, akademik personel ve misafirleri
elektronik 6deme ile giinliik yemek yiyebilir. Akilli kimlik kartt olmayan 6grenci ve personeller
yemek hizmetinden faydalanamaz, hizmet verilmez.

(2) Ayrica siirekli ve gegici is¢i ile diger mevsimlik calisanlar Yonetim Kurulunca
belirlenen fiyattan elektronik 6deme ile kendilerine ayrilan yemek salonlarindan faydalanabilirler.

(3) Elektronik satis sisteminden kaynaklanan arizalar (network, elektrik kesintisi, akillikart
arizalar1) diginda, sonradan 6demeli (veresiye, taksitli) yemek hizmeti verilmez.

(4) Hizmetin gerektirdigi zorunlu haller disinda, yemek yiyecek higbir personele
yemekhaneden yemek gonderilmez.

Ucretsiz Yararlanma

MADDE 19- (1) Yemek Yiriitme Kurulu ile birim yemek yiiritme kurullarinin
isleyisinde goérev alan personel, Yemek Yiritme Kurulu’nda goérevli kismi zamanl
ogrenciler, resmi yazi ile Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanligina bildirilen Rektorliik ve
Genel Sekreterlik Makammin misafirleri, Universite Sporlar1 Federasyonu’nun resmi programlari
kapsamida Universitemize gelen diger {iiniversite &grencileri ile Universitemizle ortaklasa
organize edilen resmi programlar kapsaminda diger tiniversitelerden gelen 6grenciler, ortaggretim
kurumlarindan gelen misafir 6grenciler ve Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlifinca organize
edilen sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler igin ilgelerden gelen &grenciler ile Universitemizi
temsilen sportif faaliyetlere katilacak olan Universitemiz takimlarinin antrenmanlari ve miisabakalari
siiresince, dgrenci konseyinin yapacagi planl toplantilarina katilan 6grenci konseyi iiyeleri (Ogrenci
Konseyi Bagkanligi, Yonetim Kurulunun kararini ve toplantiya katilacak 6grenci konseyi iiyelerinin



listesini ve toplantinin nerede yapilacagimi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliina toplanti
tarihinden en az bir hafta dnce yazi ile bildirir.) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin Yemek
Yiiriitme Kuruluna yazacag bilgi yazisi ile yemek hizmetlerinden iicretsiz faydalanirlar, ayrica su
ihtiyaglar1 da ticretsiz karsilanir.
BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Demirbas ve Malzeme

MADDE 20- (1) Yemek Yiritme Kurulu tarafindan yapilan yemek servis hizmetlerinin
eksiksiz yiriitilmesi ve yemek yiyenlere daha iyi hizmet verilebilmesi amaciyla yemekhanede
kullanilacak demirbas ve demirbas kapsamina girmeyen mal ve malzemelerin alimi1 (masa ortiisi,
bardak, catal kasik, bicak, tuzluk, pecete vs.) Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligi
tarafindan temin edilir. Yemekhanenin giizellestirilmesi i¢in gerekli goriilen dekorasyon
malzemelerinin alim1 igin gerekli 6demeler Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig tarafindan
yapilir. Yemek hizmetlerinin yiiriitilmesi amaciyla alinan malzemeler muayene komisyonunun
kabul islemlerinden sonra ambara konulur, ambar mevcudundan ambar memuru ve ascibasi
miiteselsilen sorumludur.

(2) Birim Yemek Yiriitme Kurullari, yemegin ihale veya dogrudan temin yoluyla satin
alindigi durumlarda ihale sartnamesinde belirtilen malzemenin bulundurulmasini saglar.

(3) Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig: tarafindan saglandig:r durumlarda birim yemek yiiriitme kurullarinin ihtiyaglar: Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: tarafindan saglanir.

Personel Thtiyaci

MADDE 21- (1) Yemek Yiritme Kurulu’nun personel ihtiyaci Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi personellerinden ve ihtiya¢ olmasi durumunda 2547 sayili Kanun’un 13’tincii
maddesine gore Rektor tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir. Ayrica kismi
zamanh dgrenciler ile Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu égrencileri, ilgili mevzuatlar
cergevesinde calistirilabilir.

(2) Birim Yemek Yiiriitme Kurullari, yemek servis hizmetinin malzemeli olarak ihale veya
dogrudan temin yoluyla satin alindig1 durumlarda ihale sartnamesinde belirtilen sayida personelin
calistirilmasi icin denetimlerde bulunur ve durumu Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na
bildirir.

Yonergede Hiikmii Bulunmayan Haller
MADDE 22- (1) Yonergede hiikmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 23 - (1) Bu Ydnerge, Senato’da kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

(2) Bu Yonergenin kabul edilmesiyle birlikte 22.12.2010 tarihli ve 94/1 sayili Senato
Karartyla kabul edilen Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulu ve Birim Yemek
Yiiriitme Kurullar1 Y6nergesi yiirtirliikten kaldirilmis sayilir.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Rektoril yiiriitir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
22.12.2010 | 94/1
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Karariin
Tarihi Savisi
06.03.2013 | 176/2




Yemekhane Harcama Gozlem (Onayh)

08.08.2019 00:00 - 08.08.2019 23:59

Harcama Toplam : 0,00
Cekilen Toplam : 0,00
Kalan : 0,00

08.08.2019 09:43:01

EK-1


Serkan BASALAK
Typewritten text
EK-1


Rezervasyon Raporu

27.08.2019 00:00 - 27.08.2019 23:59

Tarih Yemekhane

Adi Soyadi

Personel Grubu

Yemekhane Toplam :

Tarih Toplam :

Toplam Kayit Sayisi :

Tarih : 08.08.2019
Saat : 09:44:57
Sayfa:1/1

EK-2


Serkan BASALAK_1
Typewritten text
EK-2


FORM-1

HIiZMET iSLERI KABUL TEKLIiF BELGESI

Isin ad1

Yiiklenicinin adi/ticari unvani

So6zlesme tarihi

So6zlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin siiresi (takvim giinii)

Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih

Varsa siire uzatimlari

Siire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih

Isin bitirildigi tarih
....................................... isinin bitirildigine iliskin yiiklenici ..........cccceiiiiiiiiieei. 10
VErdigl «oeeeveveeieeniienen. tarithli dilekce Tizerine ..........cccceveeeeviiiennnnne n talimati ile, yukarida
yazili igin On incelemesi ..........ccccccenuee. tarihinde tarafimizdan/tarafimdan yapilmis, isin

sO0zlesmesine uygun olarak tamamlandigi/tamamlanmadig1 ve kabule hazir oldugu/olmadigi
tespit edilmistir.
Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Gorevli veya gorevlilerin;

Ad1 Soyadi ve Imzalar

Gorev Uunvanlari

(1) Kontrol Teskilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iligkin bilgiler
bir liste halinde bu belgeye eklenir.

Standart Form KiK056.0/H
Hizmet igleri Kabul Tutanagi




FORM-2

HiZMET iSLERi KABUL TUTANAGI

Isin ad1

Yiiklenicinin adi/ticari unvani

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin siiresi (takvim giinii)

So6zlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih

Varsa siire uzatimlari

Siire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih

Isin bitirildigi tarih

Saghk Kiiltir ve Spor Daire Baskanhg ile yiiklenici firma
....................................... arasinda imzalanan sézlesme kapsaminda gergeklestirilen is
icin diizenlenen kabul teklif belgesinden On incelemenin yapildig1 anlasilmis olup
................................ tarihli makam oluru ile baskan .......... , Uye ............., Uye
................ olmak iizere teskil edilen muayene ve kabul komisyonumuz ve
...................... yiiklenicide hazir oldugu halde ....................... tarihleri arasinda is
yerine giderek yiiklenici tarafindan yapilmis isleri kabul bakimindan incelemis ve asagida
yazili hususlari tespit etmistir.

Yapilan igin sézlesme ve eklerine uygun oldugu, kabule engel olabilecek eksik, Kusur
ve arizalarin bulunmadig1 goriilmiistiir.

ANCAK()....-

SONUC: Kabul bakimindan muayene ve inceleme iglemlerinin yapilmasi goérevi
Komisyonumuza verilmis bulunan s6z konusu isin yukarida belirtilen kayitlarla ve bitim tarihi
de oo olarak itibar edilmek tizere kabuliiniin yapilmas1 Komisyonumuzca
uygun goriilmiis ve Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi (Harcama Yetkilisi) Makamin
onayina sunulmak iizere isbu Kabul Tutanagi 1 niisha olarak diizenlenmistir.

Tarih: ..o

MUAYENE VE KABUL KOMISYONU Yiiklenicinin Adi, Soyadi veya
Adi,Soyadi, Meslek ve Gorev Unvanlari, Imzalar ticaret unvani ve Imzasi
Komisyon Bagkani Uye Uye




YEMEK HiZMETI GUNLUK KONTROL TUTANAGI FORM-3
KURUM: BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
BiRIM
AIT OLDUGU DONEM AY/YIL: DUZENLENME TARIHIi : /A SO

Yapilan Kontroller

Kontrol Sonucu

Uygun Uygun Degil |Uygun Bulunmama Nedeni

1 www.mehmetakif.edu.tr adresinde bulunan ‘Yemek Listesi’ sekmesindeki ilge yemekhaneleri i¢in yaymlanan yemek meniisiine

uyuluyor mu? O O
2 Yiiklenici giinliik yemek listesinde menii degisikligi yapmak istediginde Yiiksekokul Idaresi’nin onayimi aliyor mu? O ]
3 Yemeklerin pisirilmesinde kullanilan malzemelerin nitelikleri Teknik Sartname, Idari Sartname ve Hizmet Alim Sozlesmelerinde

belirtilen gramaj ve porsiyonlarda yapiliyor mu? ] ]
4 Uretimi yapilan yemegin servisten dnce lezzet, goriiniim, kivam ve saglik sartlara uygunlugunun kontrolii Birim Yemek Yiiriitme

Kurulu (Muayene ve Kabul Komisyonu) tarafindan yapiliyor mu? ] ]
5 Giinliik ¢ikarilan yemeklerden numuneler, Yiiklenici tarafindan steril kaplara alinip Birim Yemek Yiiriitme Kurulu (Muayene ve

Kabul Komisyonu) na teslim ediliyor mu ve numuneler buzdolabi sartlarinda +4 derecede 72 saat muhafaza ediliyor mu? 0O [
6 Yemek servisi zamaninda yapiliyor mu? (6grenciye 11.30 — 13.30 & personele 12.00 — 13.30 saatleri arasinda) I ]
7 Yiiklenici yemek hizmeti sunumu esnasinda hizmetin aksamamas: i¢in yeterli sayida personel bulunduruyor mu, personel gérevinin

baginda duruyor mu? O ]
8 Yiiklenicinin ¢aligtirdig1 personel idari ve akademik personele karst davraniglarinda nezaket ve ciddiyet kurallarina uygun hareket

ediyor mu? O O
9 Yemek pisirilen yerin temizlik ve hijyen denetimi Birim Yemek Yiirtitme Kurulu (Muayene ve Kabul Komisyonu) tarafindan

yapiliyor mu? 0 O
10 Pisirilen yemekler 1s1y1 uzun siire muhafaza eden, steril kaplarda ve uygun kosullarda yemek servisinin yapilacag: alanlara tasintyor O 0

mu?
11 Yemekhanenin giinliik olarak genel temizligi yapiliyor mu? n 0
12 Yemeklerin hazirlanmasinda ve servisinde g¢elik kaplar disinda baska kaplar (Aliiminyum vb.) kullaniyor mu? m 0

1-Hizmet Alimina Ait S6zlesmede belirtilen 6giin miktari

13 Yapilan ihale sonucunda Yiiksekokul Idaresine bildirilen Hizmet Alimina Ait S6zlesmede belirtilen tamamlanmasina yakin Idareye yazili olarak bildirilecektir.

Ogiin miktari : .............. Giinliik tiiketilen 6giin miktar: ................. Kalan 6g8iin sayisi: .....ccoeevenennee.

2-Isartig1 yapilmus ise is artisindaki 6giin mikariin tamamlanmasina
yakin Idareye yazil olarak bildirilecektir.

Yemek hizmeti kapsaminda yukarida ayrintilart belirtilen kontroller, s6zlesme ve eklerinde yer alan hiikiimlere gére yapilmis olup, sonuglari yukarida belirtilmistir.

YEMEK YURUTME KURULU (MUAYNE VE KABUL KOMiSYONU)

Baskan Mali Uye

Uye




YEMEK HIZMETI AYLIK KONTROL TUTANAGI

FORM-4

KURUM:

BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI

BiRIM

AIT OLDUGU DONEM AY/YIL:

DUZENLENME TARIHI :

Yapilan Kontroller

Kontrol Sonucu

Uygun Uygun Degil Uygun Bulunmama Nedeni
Yiiksekokul idaresi tarafindan ‘Birim Yemek Yiiriitme Kurulu’ onay1 alinmis mi1, Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina
1 bildirilmis mi? ] m
2 Giinliik yemek yiyecek kisi sayis1, Yiiksekokul idaresi tarafindan, haftalik olarak yiikleniciye diizenli sekilde bildiriliyor mu? ] [
Elektronik ortamda yapilan haftalik satislara ait kayitlarinin tutanaklari hazirlanip yazi ile haftalik olarak Saglik Kiiltiir ve
8 Spor Daire Baskanligina bildiriliyor mu? Tiim belgelerin 5 (bes) y1l siire ile saklantyor mu? | |
Aylik olarak Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina faturalar ile birlikte elektronik ortamda yapilan haftalik satig
4 tutanaklari yazi ile gonderiliyor mu? ] [
5 Yemek, Yiiksekokul disinda yeniyor ise Yiiksekokul idaresi bununla ilgili onay ald1 m1? O O
Yemekhane i¢in kullanima ayrilan yerde bulunan demirbaglar Idare ve Yiiksekokul Idaresi tarafindan tutanakla Yiikleniciye
6 teslim edildi mi? ] N
7 Yemekhanenin haftalik ve aylik olarak genel temizligi yapiliyor mu? | |:|
8 Yemekhanenin ilaglanmasi Yiiklenici firma tarafindan yapiliyor mu? Haserelerle miicadele i¢in yasal mevzuatlar ¢ercevesinde
gerekli tedbirler alintyor mu? L] L]
9 Yemek hizmetinin verilmesinde ¢alisanlar hijyen egitimi almiglar m1, bu belgelerini Yiiksekokul Idaresine vermisler mi? O O
10 Yiiklenici ¢alistirdig1 personel hakkinda mevzuata uygun olarak is sagligi ve giivenligi i¢in gerekli onlemleri aliyor mu? n O
1 Yiiklenici yemek salonlarinda gerektiginde kullanilmak iizere yeterli miktarda yangin séndiirme cihazi bulundurarak
cihazlarin kontroliinii sagliyor mu? ] ]
12 Yiiklenici yemekhanede elektrik, dogalgaz vs kullanimu ile ilgili talimatlari asili olarak bulunduruyor mu? ] ]
13 Yemekhanede kullanilan elektrik ve su sarfiyatinin tespiti i¢in siizme elektrik ve su sayaci bulunuyor mu? L] L]

Yemek hizmeti kapsaminda yukarida ayrintilar belirtilen kontroller, sdzlesme ve eklerinde yer alan hiikiimlere gore yapilmis olup, sonuglari yukarida belirtilmistir.

YEMEK YURUTME KURULU (MUAYNE VE KABUL KOMiSYONU)

Baskan Mali Uye

Uye




DAGITIMA HAZIR YEMEK VE YiYECEKLERIN DUYUSAL VE FiZiKSEL KONTROL CiZELGESI

FORM-5

KURUM: BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI

BiRIM

AIT OLDUGU DONEM: |..... R T N A

Yapilan Kontroller

Yemegin Cinsi

Et ve yemek gramajlari

Kalori degerleri

Is1 kosullar:

Lezzeti, kivamnm

Uygun

Uygun Degil

Uygun

Uygun Degil Uygun

Uygun Degil

Uygun Uygun Degil

Uygun Bulunmama Nedeni

PAZARTESI

SALI

PERSEMBE | CARSAMBA

CUMA

N [ I A Y O I O R W N

OO000000000000000400 0

HOOOOO0O0O0000400000 0 04 O

OOOO0O0O0000000000 0004 O
HOOOOO000goodoodooodd

OOOO0O0O000doood oo

HOOOOO0O00000400000 0 040 O
HOOOOO0O000dgoodood oo

Giinliik yemek ¢izelgesine gore pismis ve ¢ig olarak dagitilacak yiyeceklerin kontrolii sézlesme ve eklerine uygun olarak yapilmis olup, sonuglar1 yukarida belirtilmistir.

FiRMA YETKILISI

YEMEK YURUTME KURULU (Muayene ve Kabul Komisyonu)

Bagkan

Mali Uye

Uye

Ad1 Soyadi

Imza / Kase




KONTROL TESKILATI KONTROL FORMU

FORM-6

KURUM:

BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI

BIRIM

AIT OLDUGU DONEM AY/YIL:

DUZENLENME TARIiHi :|....

Kontrol Sonucu

Yapilan Kontroll
apriam ontroter Evet Hayir Aciklamalar
1 Yiiksekokul idaresi tarafindan ‘Birim Yemek Yiiriitme Kurulu’ onayr alinmig mi1, Saghk Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanhgina bildirilmis mi? Il O
Yapilan 1hale sonucunda Yiiksekokul Idaresine bildirilen Hizmet Alimina Ait Sozlesmede belirtilen 6gtin miktarinin asilip asilmadiginin
2 kontrolii yapiliyormu? [] [
3 Giinliik yemek yiyecek kisi sayisi, Yiiksekokul idaresi tarafindan, haftalik olarak yiikleniciye diizenli sekilde bildirilmis mi? ] Il
4 Elektronik ortamda yapilan haftalik satislara ait kayitlarinin tutanaklari hazirlanip yaz ile haftalik olarak Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina bildirimi yapilmis mi1? Tiim belgelerin 5 (bes) yil siire ile muhafazasi saglaniyor mu? 0 0
5 Aylik olarak Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina faturalar ile birlikte elektronik ortamda yapilan haftalik satis tutanaklar1 yazi ile
gonderimi yapilmig mi? ] ]
6 Yemek, Yiiksekokul disinda yeniyor ise Yiiksekokul idaresi bununla ilgili onay almig mi? | O
7 Yemekhane i¢in kullanima ayrilan yerde bulunan demirbaslar Yiiksekokul Idaresi tarafindan tutanakla Yiikleniciye teslim edilmis mi? ] ]
8 Yemekhanenin giinliik, haftalik ve aylik olarak genel temizligi yapiliyor mu? ] |
9 Yemekhanenin ilaglanmasi Yiiklenici firma tarafindan yapilmis mi1? Hagerelerle miicadele i¢in yasal mevzuatlar ¢ercevesinde gerekli tedbirler
alimmig mi1? O [
10 Yemek hizmetinin verilmesinde ¢alisanlar hijyen egitimi almuglar mi, bu belgelerini Yiiksekokul Idaresine vermisler mi? | O
11 Yiiklenici ¢alistirdig1 personel hakkinda mevzuata uygun olarak is sagligt ve giivenligi igin gerekli dnlemleri almig mi1? ] |
12 Yiiklenici yemek salonlarinda gerektiginde kullanilmak {izere yeterli miktarda yangin séndiirme cihazi bulundurarak cihazlarin kontroliinii
yaptirmis mi1? O O
13 Yiiklenici yemekhanede elektrik, dogalgaz vs kullanimu ile ilgili talimatlar asili olarak bulunduruyor mu? O N
14 Yemekhanede kullanilan elektrik ve su sarfiyatinin tespiti i¢in siizme elektrik ve su sayaci bulunuyor mu? m O
15 Birim yemek yiiriitme kurulu tarafindan diizenlenen ve otomasyon sisteminden alinan belgelerin kontrolii yapildi mi? ] ]
15,1 |Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi (Form-1), ] ]
15,2 |Hizmet isleri Kabul Tutanag (Form-2), n n
15,3|Elektronik ortamda yapilan haftalik satis tutanaklar1 (Ek-1) (Yemekhane Gézlem Onayli) (Otomasyon Sisteminden Alinacak) | |
15,4|Rezervasyon Raporlar1 (Ek-2) (Otomasyon Sisteminden Alinacak) | |
15,5/ Yemek Hizmeti Giinliik Kontrol Tutanagi (Form-3), O n
15,6/ Yemek Hizmeti Aylik Kontrol Tutanag: (Form-4), O O
15,7|Dagitima Hazir Yemek ve Yiyeceklerin Duyusal ve Fiziksel Kontrol Cizelgesi (Form-5), ] ]
Yemek hizmeti kapsaminda yukarida ayrintilar: belirtilen kontroller, sézlesme ve eklerinde yer alan hiikiimlere gore yapilmis olup, sonuglari yukarida belirtilmistir.
KONTROL TESKILATI
Baskan Uye Uye




