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İLGİLİ MAKAMA
                Dosyada adı geçen öğrencimizin, öğrenimi süresince edindiği bilgileri uygulama fırsatı bulması açısından zorunlu tutulan stajını kurumunuzda / işyerinizde yapası uygun görülmüştür.
                  Öğrencinin staj süresince, kurumunuzun / işyerinizin çalışma şartlarına ve kendisine verilen staj programına uyarak, verimli  bir staj devresi geçirmesi için, gerekenin yapılması ve staj sonunda Gizli Değerlendirme Formu’nun (Ek-1) doldurularak  bir suretinin dosya kapağında (altta) bulunan zarfa konularak staj dosyası ile birlikte Müdürlüğümüze gönderilmesini saygı ile rica eder, katkılarınızdan dolayı teşekkürlerimi sunarım.
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BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yuksekokullarinda 6grenim géren ogrencilerin kendi programlari ile ilgili is yerlerinde ve okul
bunyesinde mesleki bilgi ve becerilerini artirmalarini, is yerlerine uyum saglamalarini kolaylastirmak amaciyla programlanan staj calismalarini dizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yuksekokullar 6grencilerinin yurt igi ve yurt digindaki is yerlerinde yapacaklan egitim, uygulama ve stajlarla ilgil
faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y6nerge 22 Mayis 2002 Tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Mesleki ve Teknik Okullari Yonetmeligi ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 16.maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Kurullarinin Gérev ve Sorumluluklari

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 4- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi biinyesinde rektor tarafindan segilen bir rektér yardimeisinin baskanliginda; Meslek Yiksekokullari Muddrleri ve okul-
sanayilhizmet sektérii isbirligini saglamakla gorevli bir dgretim elemanindan olugur. Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdigii programlarda ve
birimlerde galisma komisyonlari olusturulabilir

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesine bagl her Meslek Yiiksekokullari tarafindan mudiir yardimeilari arasindan belirlenen okul-sanayi/hizmet sektorii
koordinat6riiniin bagkanliginda; bolim baskanlari ve program koordinatériinden olugur. Meslek Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gsrdugii program ve
birimlerde galisma komisyonlari olusturabilr.

Program Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Her program igin ayri olmak iizere ilgili program koordinatérii ve danisman gretim elemanlari ile ilgili bélim bagkani tarafindan belirlenen bir égretim elemani olmak
tizere 3 kigiden olusur. Program 6gretim elemanlarinin yeterli olmadigi durumlarda bolim baskaninin 6nerisi ile diger programlardan veya kurum disi meslek derslerine
gorevlendirilen égretim elemanlarindan olusturulabilir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun Gérevleri

MADDE 7- (1) Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri a) Staj egitim ve uygulama calismalarinin yiratilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslari
diizenlemek, b) Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun géristini alarak staj alanlarini belirlemek, c) Isyerleri ile Meslek Yiksekokullan Staj ve Egitim
Uygulama Kurullar arasinda koordinasyon ve isbirligini saglamak, ¢) Yurtigi ve yurtdis: staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerini belirlemek, d) Staj, egitim ve uygulama
calismalari yapacak dgrenci sayisini, staj, egitim ve uygulama calisma alanlarini, staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerinin 6zelliklerini ve Meslek Yiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun énerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini dengeli bir sekilde dagitmak, e) Staj yapacak égrencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumu'na bagli yurtlarda
kalabilmeleri igin 6nlemler almaktir.

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’'nun Goérevleri

MADDE 8- (1) Meslek Yuksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri Yaksekokul 6grencilerinin bu yonetmelik hikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini saglamak amacuyla gerekli on bilgileri almalarini saglamak tizere toplantilar dizenlemek, a) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda duzenlenip, basilip hazir
hale gelmesini organize etmek, b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak, ) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak, c) Staj galismalarini
denetlemek, d) Staj alismalarinin degerlendirmesini yapmak, e) Gerekli gordug takdirde stajla ilgili malakat ve uygulamalar dizenlemek.

Program Staj Komisyonunun Gérevleri

MADDE 9- (1) Program staj komisyonu ayni zamanda staj degerlendirme komisyonudur. Program staj komisyonunun gérevleri; a) Her 6gretim yili giiz déneminin baslamasindan
énceki iki hafta icinde toplanarak o Ggretim donemi igin hazirliklarini yapmak, b) Her iki dénemde Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen giinlerde
toplanarak, teslim edilmis staj dosyalarinin ve staj yapan égrencilerin degerlendirmelerini yapmak, ¢) Program staj komisyonlari bagli olduklari Meslek Yiiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun belirleyecegi gérevleri yerine getirmek, ¢) Stajlarin yénerge usul ve hiikiimlerine uygun olarak dizenli sirdiriilmesi igin gerekli Gnlemleri almak, d)
Kendi programlarindaki stajlarin yonergedeki amag ve ilkeler dogrultusunda yuritilmesi igin gerekli nlemleri almak, e) Program icinde stajla ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve
sorunlar bitancdl bir yaklasim iinde ele alarak gozimlemek, f) Program bazinda gézimlenemeyen sorunlari Meslek Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na iletmek.
g) Programda staj yapan égrencilerin staj basarilarini degerlendirmek ve staj degerlendirme formunu birlikte doldurarak imzalamaktir.

Staj Kontenjanlari

MADDE 10- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokulu Mudrliklerinin istekleri (form 2) tizerine Burdur Ili veya gevre illerin Ticaret ve Sanayi Odalari
tyelerinin kabul edecekleri égrenci sayisini ve staj dallarini gésteren 1 no.u formu her yil Ocak ay1 bagindan itibaren en geg Mart ayinin son giiniine kadar Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'na bildirirler.

MADDE 11- (1) Kamu kurum ve kuruluslar, ticaret ve sanayi odalari; meslek yiiksekokullari tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na bildirilen kontenjanlar; arz ve
talep sayilarina gére meslek yiiksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilari ve staj dalla belirlenerek, ekli (4) no.lu formla, her yil en geg Nisan ayinin son giniine
kadarilgili kamu kuruluglari ile ticaret ve sanayi odalari ve Meslek Yiiksekokullan Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na génderilir.

Staj Siiresi MADDE 12-(Degisik: MAKU-23.07.2014-229/4) (1) Staj siiresi programin niteligine gore 30 is giiniinden (240 saat) az olamaz. Bir tam is giinii 8 saat olarak hesaplanir.
Ogrenciler staj yapacaklari yerin calisma saatlerine uymak zorundadirlar. Stajyer 6grencinin haftada 48 saatten fazla calismas, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyasinda
calismas! ek staj gina olarak sayilmaz. Istendigi takdirde fazla mesaiye kalabilifler. Bu mesailer staj siiresinden sayilmaz. (2) Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri
bulunamayan ogrenciler kendi bulacaklar staj yerlerinde Program Staj Komisyonunun onayindan sonra staja baslayabilir. (3) Ogrenciler: ilgili birimlerin yénetim kurullarinin
belirledigi donem ve tarihlerde stajlarini yapabilir. (4) Belirtilen tarinler arasinda stajini yapamayan ve stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj déneminde yeniden staj
yapabilirler.

Staj Bagvurusu ve Staja Baslama

MADDE 13- (Degisik: MAKU-12.03.2019-351/2) (1) ilk iki yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis 6grenciler gerekgeli hakli nedenlerinin
bulunmasi ve égrencinin mesleki gelisiminin olumsuz etkilenmemesi hususlari géz 6ntne alinarak ilgili program staj komisyonunun uygun gorist ile istege bagli olarak 1. Sinifin
sonunda staj yapabililer. (2) Benzer sekilde 2. Sinifin sonunda staj yapacak ogrenciler ise dért yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis
olmalari gerekir. .

Staj yapacak Ogrencilerden Istenen Belgeler )

MADDE 14- (1) Staj yapacak 6grenciler staja baslayabilmek igin: a) Ogrencinin staj yapmak istegini gosterir bagvuru belgesi, b) Almis oldugu dersleri gosteren belge, ¢) Ozgegmis
belgesi, ¢) Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'ndan alacaklari resmi yazi, d) ki adet fotograf le staj yapacaklari is yerine bagvuru yapmalari gereklidir.

Staj Yerleri

MADDE 15- (1) Ogrenciler, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun uygunlugunu kabul ettigi kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sekior isletmelerinde veya okul binyesinde

staj yapabilir. (2) Meslek yiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklar staj, egitim ve uygulama calismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda

da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca degerlendirilic ve yurtdisinda staj yapilip yapimamasina karar verilir. Yurtdiginda stajini tamamlayan &grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Meslek
Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verirler, uygun gdriilenler onaylanir. (3) Staj yerleri, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen veya staj yerlerini
kendi olanaklariyla belirleyen 6grencilere Meslek Yiiksekokulu Midiirliga tarafindan staj yapilacak kurumailetiimek izere staja baglama yazisi verilir

(4) (Milga: MAKU-23.07.2014-229/4)

Staj Dosyasi Olugturma

MADDE 16- (1) Staj dénemi siiresince 6grenci tarafindan tutulacak staj dosyasi asagida belirtildigi sekilde olusturulur. a) Her 8grenci "Staj Dosyasi" hazirlamak zorundadir. Staja
baslayan égrenciler, Yiiksekokul Midirligiince belirlenen yerden staj dosyasini temin ederler b) Staj dosyasinin ilk sayfasinda, Meslek Yiiksekokulu Madiirligince onaylanmis
égrenci ile ilgili bilgilere yer verilir. ¢) Ogrenciler her gin yaptiklari calisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan giinliik calisma raporu bélimiine gunliik olarak islemek ve staj
yéneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica, yapilan calismalarla ilgili her tiirli belge ile Program Staj Komisyonu tarafindan istenecek diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina
eklenir. Staj calismas| tamamlandiktan sonra doldurulacak sonug baliimiinde, 6grenci tarafindan stajin 6z degerlendirilmesi yapilr.

Staj Dosyalarinin Teslimi

MADDE 17 (1) Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitig tarihinden itibaren en geg 15 giin igerisinde program staj komisyonu bagkanligina teslim ederler. Posta gecikmelerinden veya
dosyalarin okula ulasmasindan 6grenci sorumludur. Sresinde teslim edilmeyen stajlar gegersiz sayilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonuglandiriimasi

MADDE 18- (1) Staj sonunda égrencilerin staj dosyas, is yerince gonderilen gizli staj degerlendirme formu, varsa denetleme raporlari, Program Staj Komisyonunca degerlendirilir
Dosya lizerinde gereli goriilen duzeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili 5grenci millakata cagnlabilir. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da
stajin tamami yeniden yaptinilabilr. (2) Program Staj Komisyonu, staj dosyalarini teslim tarihini takip eden 15 giin iginde inceleyip degerlendirerek sonuglandirmak zorundadir.

(3) Program Staj Komisyonu degerlendirmesini basarili ya da basarisiz seklinde sonuglandirarak Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na yazili olarak bildiri.

(4) Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Program Staj Komisyonlarina génderilen sonuglariinceleyerek Meslek Yuksekokulu Mudurligine yaziyla bildirir.
Staj Komisyonu Kararina Itiraz

MADDE 19- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 gin iinde yuksekokul mdirlugune dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirer. Itirazlar Meslek
Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilr. itirazlar, basvuru tarihinden itibaren en geg 15 gun iginde karara baglanir.

Yatay Gegisle Yapilan Stajlar

MADDE 20- (1) Yatay gecisle gelen 6grencilerin geldikleri yiiksekokulda yaptiklan stajlarin gegerlilikleri, program koordinatérinin énerisi ile program staj komisyonunun goriisii
alinarak Meslek Yiksekokullari Staj ve Eitim Uygulama Kurulu tarafindan karara baglanir.

Staj Ucreti MADDE 21- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi staj yapan Meslek Yiksekokulu 6grencilerine staj siiresince herhangi bir iicret sdemesi yapiimaz. Ogrencilerin
staj yaptiklari ilgili kurumlarda aralarinda yapacaklar maliiliskiler Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Meslek Yiiksekokullarini baglamaz.
Yiriirliik MADDE 22- (1) Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarinte yuriirlige girer.

Yiiriitme MADDE 23- (1) Bu ynergeyi Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoril yuritr.

Yénergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
Tarihi Sayist Tarihi Sayist
08/03/2007 1813 1. 23/07/2014 22014
2._12/03/2019 35112
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BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yuksekokullarinda 6grenim géren ogrencilerin kendi programlari ile ilgili is yerlerinde ve okul
bunyesinde mesleki bilgi ve becerilerini artirmalarini, is yerlerine uyum saglamalarini kolaylastirmak amaciyla programlanan staj calismalarini dizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yuksekokullar 6grencilerinin yurt igi ve yurt digindaki is yerlerinde yapacaklan egitim, uygulama ve stajlarla ilgil
faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y6nerge 22 Mayis 2002 Tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Mesleki ve Teknik Okullari Yonetmeligi ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 16.maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Kurullarinin Gérev ve Sorumluluklari

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 4- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi biinyesinde rektor tarafindan segilen bir rektér yardimeisinin baskanliginda; Meslek Yiksekokullari Muddrleri ve okul-
sanayilhizmet sektérii isbirligini saglamakla gorevli bir dgretim elemanindan olugur. Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdigii programlarda ve
birimlerde galisma komisyonlari olusturulabilir

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesine bagl her Meslek Yiiksekokullari tarafindan mudiir yardimeilari arasindan belirlenen okul-sanayi/hizmet sektorii
koordinat6riiniin bagkanliginda; bolim baskanlari ve program koordinatériinden olugur. Meslek Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gsrdugii program ve
birimlerde galisma komisyonlari olusturabilr.

Program Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Her program igin ayri olmak iizere ilgili program koordinatérii ve danisman gretim elemanlari ile ilgili bélim bagkani tarafindan belirlenen bir égretim elemani olmak
tizere 3 kigiden olusur. Program 6gretim elemanlarinin yeterli olmadigi durumlarda bolim baskaninin 6nerisi ile diger programlardan veya kurum disi meslek derslerine
gorevlendirilen égretim elemanlarindan olusturulabilir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun Gérevleri

MADDE 7- (1) Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri a) Staj egitim ve uygulama calismalarinin yiratilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslari
diizenlemek, b) Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun géristini alarak staj alanlarini belirlemek, c) Isyerleri ile Meslek Yiksekokullan Staj ve Egitim
Uygulama Kurullar arasinda koordinasyon ve isbirligini saglamak, ¢) Yurtigi ve yurtdis: staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerini belirlemek, d) Staj, egitim ve uygulama
calismalari yapacak dgrenci sayisini, staj, egitim ve uygulama calisma alanlarini, staj, egitim ve uygulama calismalari yerlerinin 6zelliklerini ve Meslek Yiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun énerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini dengeli bir sekilde dagitmak, e) Staj yapacak égrencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumu'na bagli yurtlarda
kalabilmeleri igin 6nlemler almaktir.

Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’'nun Goérevleri

MADDE 8- (1) Meslek Yuksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun gérevleri Yaksekokul 6grencilerinin bu yonetmelik hikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini saglamak amacuyla gerekli on bilgileri almalarini saglamak tizere toplantilar dizenlemek, a) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda duzenlenip, basilip hazir
hale gelmesini organize etmek, b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak, ) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak, c) Staj galismalarini
denetlemek, d) Staj alismalarinin degerlendirmesini yapmak, e) Gerekli gordug takdirde stajla ilgili malakat ve uygulamalar dizenlemek.

Program Staj Komisyonunun Gérevleri

MADDE 9- (1) Program staj komisyonu ayni zamanda staj degerlendirme komisyonudur. Program staj komisyonunun gérevleri; a) Her 6gretim yili giiz déneminin baslamasindan
énceki iki hafta icinde toplanarak o Ggretim donemi igin hazirliklarini yapmak, b) Her iki dénemde Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen giinlerde
toplanarak, teslim edilmis staj dosyalarinin ve staj yapan égrencilerin degerlendirmelerini yapmak, ¢) Program staj komisyonlari bagli olduklari Meslek Yiiksekokullari Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'nun belirleyecegi gérevleri yerine getirmek, ¢) Stajlarin yénerge usul ve hiikiimlerine uygun olarak dizenli sirdiriilmesi igin gerekli Gnlemleri almak, d)
Kendi programlarindaki stajlarin yonergedeki amag ve ilkeler dogrultusunda yuritilmesi igin gerekli nlemleri almak, e) Program icinde stajla ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve
sorunlar bitancdl bir yaklasim iinde ele alarak gozimlemek, f) Program bazinda gézimlenemeyen sorunlari Meslek Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na iletmek.
g) Programda staj yapan égrencilerin staj basarilarini degerlendirmek ve staj degerlendirme formunu birlikte doldurarak imzalamaktir.

Staj Kontenjanlari

MADDE 10- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokulu Mudrliklerinin istekleri (form 2) tizerine Burdur Ili veya gevre illerin Ticaret ve Sanayi Odalari
tyelerinin kabul edecekleri égrenci sayisini ve staj dallarini gésteren 1 no.u formu her yil Ocak ay1 bagindan itibaren en geg Mart ayinin son giiniine kadar Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'na bildirirler.

MADDE 11- (1) Kamu kurum ve kuruluslar, ticaret ve sanayi odalari; meslek yiiksekokullari tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na bildirilen kontenjanlar; arz ve
talep sayilarina gére meslek yiiksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilari ve staj dalla belirlenerek, ekli (4) no.lu formla, her yil en geg Nisan ayinin son giniine
kadarilgili kamu kuruluglari ile ticaret ve sanayi odalari ve Meslek Yiiksekokullan Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na génderilir.

Staj Siiresi MADDE 12-(Degisik: MAKU-23.07.2014-229/4) (1) Staj siiresi programin niteligine gore 30 is giiniinden (240 saat) az olamaz. Bir tam is giinii 8 saat olarak hesaplanir.
Ogrenciler staj yapacaklari yerin calisma saatlerine uymak zorundadirlar. Stajyer 6grencinin haftada 48 saatten fazla calismas, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyasinda
calismas! ek staj gina olarak sayilmaz. Istendigi takdirde fazla mesaiye kalabilifler. Bu mesailer staj siiresinden sayilmaz. (2) Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri
bulunamayan ogrenciler kendi bulacaklar staj yerlerinde Program Staj Komisyonunun onayindan sonra staja baslayabilir. (3) Ogrenciler: ilgili birimlerin yénetim kurullarinin
belirledigi donem ve tarihlerde stajlarini yapabilir. (4) Belirtilen tarinler arasinda stajini yapamayan ve stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj déneminde yeniden staj
yapabilirler.

Staj Bagvurusu ve Staja Baslama

MADDE 13- (Degisik: MAKU-12.03.2019-351/2) (1) ilk iki yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis 6grenciler gerekgeli hakli nedenlerinin
bulunmasi ve égrencinin mesleki gelisiminin olumsuz etkilenmemesi hususlari géz 6ntne alinarak ilgili program staj komisyonunun uygun gorist ile istege bagli olarak 1. Sinifin
sonunda staj yapabililer. (2) Benzer sekilde 2. Sinifin sonunda staj yapacak ogrenciler ise dért yariyil derslerinin tamamini en az bir kez almis ve devam sartini yerine getirmis
olmalari gerekir. .

Staj yapacak Ogrencilerden Istenen Belgeler )

MADDE 14- (1) Staj yapacak 6grenciler staja baslayabilmek igin: a) Ogrencinin staj yapmak istegini gosterir bagvuru belgesi, b) Almis oldugu dersleri gosteren belge, ¢) Ozgegmis
belgesi, ¢) Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'ndan alacaklari resmi yazi, d) ki adet fotograf le staj yapacaklari is yerine bagvuru yapmalari gereklidir.

Staj Yerleri

MADDE 15- (1) Ogrenciler, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun uygunlugunu kabul ettigi kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sekior isletmelerinde veya okul binyesinde

staj yapabilir. (2) Meslek yiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklar staj, egitim ve uygulama calismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda

da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiksekokullari Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca degerlendirilic ve yurtdisinda staj yapilip yapimamasina karar verilir. Yurtdiginda stajini tamamlayan &grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Meslek
Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na verirler, uygun gdriilenler onaylanir. (3) Staj yerleri, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen veya staj yerlerini
kendi olanaklariyla belirleyen 6grencilere Meslek Yiiksekokulu Midiirliga tarafindan staj yapilacak kurumailetiimek izere staja baglama yazisi verilir

(4) (Milga: MAKU-23.07.2014-229/4)

Staj Dosyasi Olugturma

MADDE 16- (1) Staj dénemi siiresince 6grenci tarafindan tutulacak staj dosyasi asagida belirtildigi sekilde olusturulur. a) Her 8grenci "Staj Dosyasi" hazirlamak zorundadir. Staja
baslayan égrenciler, Yiiksekokul Midirligiince belirlenen yerden staj dosyasini temin ederler b) Staj dosyasinin ilk sayfasinda, Meslek Yiiksekokulu Madiirligince onaylanmis
égrenci ile ilgili bilgilere yer verilir. ¢) Ogrenciler her gin yaptiklari calisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan giinliik calisma raporu bélimiine gunliik olarak islemek ve staj
yéneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica, yapilan calismalarla ilgili her tiirli belge ile Program Staj Komisyonu tarafindan istenecek diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina
eklenir. Staj calismas| tamamlandiktan sonra doldurulacak sonug baliimiinde, 6grenci tarafindan stajin 6z degerlendirilmesi yapilr.

Staj Dosyalarinin Teslimi

MADDE 17 (1) Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitig tarihinden itibaren en geg 15 giin igerisinde program staj komisyonu bagkanligina teslim ederler. Posta gecikmelerinden veya
dosyalarin okula ulasmasindan 6grenci sorumludur. Sresinde teslim edilmeyen stajlar gegersiz sayilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonuglandiriimasi

MADDE 18- (1) Staj sonunda égrencilerin staj dosyas, is yerince gonderilen gizli staj degerlendirme formu, varsa denetleme raporlari, Program Staj Komisyonunca degerlendirilir
Dosya lizerinde gereli goriilen duzeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili 5grenci millakata cagnlabilir. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da
stajin tamami yeniden yaptinilabilr. (2) Program Staj Komisyonu, staj dosyalarini teslim tarihini takip eden 15 giin iginde inceleyip degerlendirerek sonuglandirmak zorundadir.

(3) Program Staj Komisyonu degerlendirmesini basarili ya da basarisiz seklinde sonuglandirarak Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na yazili olarak bildiri.

(4) Meslek Yuksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Program Staj Komisyonlarina génderilen sonuglariinceleyerek Meslek Yuksekokulu Mudurligine yaziyla bildirir.
Staj Komisyonu Kararina Itiraz

MADDE 19- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 gin iinde yuksekokul mdirlugune dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirer. Itirazlar Meslek
Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilr. itirazlar, basvuru tarihinden itibaren en geg 15 gun iginde karara baglanir.

Yatay Gegisle Yapilan Stajlar

MADDE 20- (1) Yatay gecisle gelen 6grencilerin geldikleri yiiksekokulda yaptiklan stajlarin gegerlilikleri, program koordinatérinin énerisi ile program staj komisyonunun goriisii
alinarak Meslek Yiksekokullari Staj ve Eitim Uygulama Kurulu tarafindan karara baglanir.

Staj Ucreti MADDE 21- (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi staj yapan Meslek Yiksekokulu 6grencilerine staj siiresince herhangi bir iicret sdemesi yapiimaz. Ogrencilerin
staj yaptiklari ilgili kurumlarda aralarinda yapacaklar maliiliskiler Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Meslek Yiiksekokullarini baglamaz.
Yiriirliik MADDE 22- (1) Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarinte yuriirlige girer.

Yiiriitme MADDE 23- (1) Bu ynergeyi Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoril yuritr.

Yénergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
Tarihi Sayist Tarihi Sayist
08/03/2007 1813 1. 23/07/2014 22014
2._12/03/2019 35112
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