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ARGEPORTAL’A GIRIS

ARGEPORTAL sistemine girdikten sonra yapilmasi gerekenler asagida sirastyla 6zetlenmistir.




Internet tarayicinizi kullanarak
ARGEPORTAL ‘a ilk giris yaptigimizda bu

sayfaya ulasacaksiniz.

TGB BILGI YONETIM SISTEW &

llgili alanlara elektronik posta adresinize
il . . . . .
== gelen sifre ve e-posta adresiniz ile sisteme
e
Flektronik Posta s Sisteme giris icin gerekli olan sifrenizi
unuttugunuz takdirde, Sifremi Unuttum
butonunu kullanarak, sistemde kayitli olan e-
posta adresinize bir posta gelmesini
saglarsiniz. Gelen posta iceriginde bulunan

baglant1 bilgilerinizi kullanarak sisteme giris

SISTEMIN GENEL OZELLIKLERI

Tus Takimi Ozellikleri:

ARGEPORTAL Sisteminde karsiniza ¢ikabilecek tiim tuslar asagidaki gibidir.

4+ Yeni (F2) Kaydet [F3) o s (F4) @ Hareketim Yok T Listels £ Destek Talep

Bu tuslarin 6zellikleri ise su sekildedir.
Yeni: Bulundugunuz kartin igerdigi bilgiye yeni bir bilgi eklemek i¢in bos bir kart yaratabilirsiniz.
Kaydet: Bulundugunuz kartta yapmis oldugunuz islemleri kaydedebilirsiniz.

Sil: Bulundugunuz kartta mevcut veriyi sistemden silebilirsiniz.



Yazdir: Bu tusu gordigiiniiz kartlarda kartta bulunan gerekli veriler dilek¢e formatina getirilip
yonetime iletmeniz veya baska islerde kullanabilmeniz igin sizin kullaniminiza sunulur. Ornegin
Yeni Personel Dilekgesi, Yeni Proje Bagvuru Dilekgesi gibi dilekgeleri YAZDIR tusunu kullanarak
On izleme yapabilir, yazicidan yazdirabilir veya farkli bir dosya formatinda kaydedebilirsiniz. Yeni
Personel Alim Dilekgesi, Yeni Proje Bagvuru Dilekgesi, Proje Ek Siire Talep Dilekgesi, Vergi Dairesi
Aylik Muafiyet Raporu gibi raporlarin yazicidan antetli kdgida ciktisint alinip daha sonra kase imza

yaparak yonetime iletmeniz gerekmektedir.

Listele: Bu tusu gordiigiiniiz ekranlarda kartin {ist kisminda bulunan verileri dilediginiz filtreleme
kriterleri ile doldurarak LISTELE tusunu kullandiginiz takdirde sayfada bulunan veriler, istediginiz
kriterlere uygun olarak filtrelenecektir. Listede karsiniza gelen kayitlara ¢ift tiklayarak o kayitla ilgili

kartin agilmasini saglarsiniz.

Hareketim Yok: Her ay diizenli olarak yerine getirmeniz gereken sorumluluklarinizin oldugu
kartlarda, 6rnegin Firma Muafiyet Bilgileri, Proje Ciro, vb. eger donemle ilgili herhangi bir
hareketliliginiz yok ise kullanmaniz amaciyla konmustur. Boylelikle ilgili donem icin HAREKETIM
YOK tusu tiklandiginda o donem i¢in gorevinizi yapmis oldugunuz kabul edilecektir. Ayrica dnceki
bir tarihte HAREKETIM YOK tusunu kullanip, ilerleyen giinlerde dénem kapanmadan bir
hareketliliginiz olur ise, o karta girip gerekli kisimlar1 ekleyip KAYDET tusuna bastiginiz takdirde

sistem girisinizi kaydedecektir.

Dosya Yiikle: DOSYA YUKLE tusuna bastiktan sonra gelen ekranda DOSYA EKLE tusuna
basmaniz gerekmektedir. Bu tusa bastiginizda karsiniza evrak listesi ¢ikacaktir. Bu listeden hangi
evrak i¢in dosya yikliiyorsaniz onu se¢meniz gerekmektedir. Eger aradigimiz evrak listede

bulunmuyorsa Teknokent Y 6netim’den bu evrakin listeye eklenmesi i¢in talepte bulununuz.

DOSYA YUKLE tusuna bastiktan sonra karsiniza asagidaki gibi bir ekran gelecektir. Buradan
DOSYA EKLE tusuna basiiz.

P Dosya Yikkeme Modili -

& Dosya akde...
Duosya Tipi  Dozya Adi Boyutu Tir Agiklama Ekfeyen Ekbenye Taribi il
o
F
Par Sicil Balgaisr El B F Ewral 15,03.201:2
T
m Vargi Lavhas TET3 KB Vergi Levham 15.03.2013

[maa Sircuis TETI KB Imza Sirkuler

13.03.20132



DOSYA EKLE tusuna bastiktan sonra ise karsiniza dosyanin eklenebilecegi evrak tipleri gelecektir.
Bu evrak tiplerinden uygun olani segerek, o tip lizerinden evrakinizi sisteme ekleyebilirsiniz.

Dilerseniz bu evrak icin agiklama da girebilirsiniz.

Evralc Tipi »

@ Firma Evrak
Aciklama

[ Gézat
™ Vergi Lavhas:

™ Imza Sirkuler



Rapor Formu Kullanimi:

ARGEPORTAL Sistemimizdeki raporlama modiillerini goriintiileyebilmek i¢in goriintiilemek
istediginiz formata iliskin uygulama (Adobe Acrobat Reader, Microsoft Excel, Microsoft Word)

bilgisayarmizda ytiklii olmalidir. Raporlarinizda alttaki tus takimi hep bulunacaktir.

+ R = =) N4 1 | 9 |k M

Filtre Segenekleri tusu raporunuzu belli bir
kritere gore filtrelemenizi saglar. Ornegin KAYDET butonudur. Raporlarinizi PDF,

Personel Listesi raporunda filtreleme yaparak Word, Excel, Power Point ve Excel CSV

d Kad linizi e
sadece . .a - p'er'sor'le fizin .re.lporu“nu formatlarinda kaydedebilirsiniz.
hazirlayabilir veya belirli bir personel tipine gore

rapor hazirlayabilirsiniz.
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YENILEME butonudur.

YAZDIR butonudur. .
Rapor sayfalariniz arasinda gegis

yapmanizi saylayan tus takimidir.

KULLANICI BIiLGILERI

Modiiliin Amaca:

Bu modiil ARGEPORTAL Kullanic1 hesabiniza ait bilgileri giincellemenizi saglar. ilgili alanlar1
doldurduktan sonra KAYDET butonuna tiklayarak bu bilgileri sisteme kaydedebilirsiniz. Bu modiile
meniiden A YARLAR > KULLANICI BILGILERIM kismindan ulasabilirsiniz.



& Kullama Bilgileni Karts -

@ DEStEh:-FE:E:C

| Bu ekran 3 #yda bir perivodik alarak kullaniciiara mevcut sifrelerini dedistirmeler] konusunda
hatirlatma amac ile geimektedirMewvout sifrenizi ve yeni sifrenizi girerek bitgilerinizi kaydetmelisiniz.

Kullamic Bilgilerim

Resim Yikle
hheveut Sifre : sesssnsnrnne
¥eni Sifre

i Kullaria Sifreniz asadidaki sartlan saglamalidir.
X & Karekterden Uzun X BirKiclk Harf
X Bir Biiydk Harf X BirRakam

Yeni Sifre (Tekrar) :

FiRMA ARAYUZU

Bu arayiiz Girisimei Firmanin kullanicilari tarafindan gériinmektedir. Arayilizde bulunan;
-Eksik Gorevleriniz

-Mesajlariniz

-Toplant1 Salonu Rezervasyonlari

-Y 6netmelikler

-Destek Talepleriniz

-Yardim Dokiimani

-Duyurular

Sayesinde kullanici, firmasi ve kendi hesabu ile ilgili islemlerini kisayollar araciligi ile kolaylikla

gergeklestirebilir.



o L) Q = £
FIRMA | PERSONEL | PROJE | GOREVLER = ARAGLAR

X Kart ya da Rapor ara

&

¥ Eksik Gorevleriniz

Q

Kapali dénemlerdeki eksik gérevier listelenmemektedir.

TEMMUZ 2024 danemine ait Fikri ve Sinai Milkiyet Haklan gérevi eksiktin
TEMMUZ 2024 ddnemine ait Muafiyet Bilgileri gérevi eksiktir.

TEMMUZ 2024 danemine ait Proje Akademik Yayinlar garevi eksiktir

TEMMUZ 2024 danemine ait Proje Ar-Ge Fon Destekleri garevi eksiktir.

¥ Yanetmelikler 5 o l:: -
Q

Q

06.02.2009 Tarih ve 2009-21 Nolu Araghrma ve Gelistirme Faaliyetlerinin D
Genelgesi
25.09.2008 Tarih ve 2008-85 Molu Aragtrma ve Gelistirme F inin D
Genelgesi

4691 Sayih Tekneloji Gelistirme Bélgeler Kanunu

4817 Yabancilarin Galisma [zinleri Hakkinda Kanun

+ Duyurular

Agustos Eyliil 2020 Dénemi Covid 19 igin Uzaktan Calisma

3 j¢in Uzaktan

FIRMA MODULU

Modiiliin Amaci:

- X v Mesajlanniz +« 2 D - % ¥ Toplant Salonu Rezervasyonlan 2 -
Q

i Konulu

1 Konulu

Toplanti rezervasyonu

Yapilmig Rezervasyonlar : 0
yapmak igin tiklayiniz

AKADEMISYEN GOREVLENDIRME YAZIS| TALER] DEGERLENDIRME SONUCU
Tarih Saat Yer
PERSONEL ONAY BILDIRiMI

PERSONEL ONAY BILDIRIMI

KIRA SOZLESME SURES] YAKLASAN FIRMA 8ILGIS!

¥ Destek Talepleriniz 2 ::I - % ¥ Yardim Dakimani (5] - %

g [® Okumadiklanniz: 0
Tam serunianniz

@ ticket olugturabili

%ARGEPORTAL Yardim Dokdmanina ulasmak igin tiklayiniz.

g Cevap
Bekledikleriniz: 0

Bu modiil Teknokent biinyesinde bulunan firmaniza ait bilgileri girmeniz gereken modiildiir. Eger ARGEPORTAL



sistemine ilk kez giris yapiyorsaniz sistem sizden kullanici bilgilerinizi istedikten sonra firma
bilgilerinizi de isteyecektir. Bu modiile ana meniiden FIRMA meniisiine tiklayarak ulasabilirsiniz.
Bu kartta; Firma Bilgileri, Adres Bilgileri, Firma Yetkili Bilgileri, Proje Listesi, Firma Hakkinda ve
Diger Bilgiler alt tanitim kartlar1 yer almaktadir.

W Firma Tantim Karti -
B Kaydet [F3) o Dosya Yikle @ Destek Talep

Firmariza ait bilgileri sisterme girebilir, dnceden giriimis veriteri glnicelleyebilirsiniz. Firmanizin Yetkilllerini wve Ortakianni ilgili kartlardan tammiamaniz gerekmektedin
Girmis oldugunuz veriler Sanayi ve Teknoloji Bakanhgmna aktarilacaktir. Litfen verilerinizin dogrulugundan emin olunuz.

Firma Bilgilei | Adres Silgileri | Firma Yetkili Bilgileri | Firma Ortaklik Bilgileri | Proje Listesi | Firma Hakkinda = Diger Bilgiler

Firma Bilgileri

Firma Muhasebe Bilgileri

I

Fima Unvani : Teknopark Ofisi (@) Merkez Ofis (7) Sube

Faaliyet Yeri: TGE et
Firma Tipi:

Mengai : Yerli w
Pdks Id T

Ortakik Tard :
Tabela Adi:

Hukuki Statisi A5, el
Vergl Daires :

1.70OBB Meclisi: Bilgisayar ve Iletisim Teknolojilen v
Vergi Mumaras: :

2.T08B Meclisi : = ol
tersis Numaras: :

Nace Kodu : £2.01.01-Bilgisayar proegramlama faaliyetle w
Ticaret Sicil No:

Diger TGB ¢ - b
Sirket Sermayesi : 200.000,00

Onceki TGH : = v
SGK MOdEriiga SGK MUDURLUGU
isyeri SGK No 0-D000-00-00-0 [T Firma Bifgilerim Tekno A§'da L Faaliyete ik kez TGE de baslad
. __ Yaywnansin Teknopark Disinda Ofist Var
R LI spin-off [ KOSGEB Tekmerde Yer Ald|
Kurutus Tarihi: 03.02.2023 “4 Kuluckada Yer Aldi [ vurt Digindaz Ofisi

|_| Teknagirigim Firmas | BéigeiciFi i
TGB Bag/Bitis Tarihi  |03.02.2023 o TGQ?O; e et U DBide Vg pAr BBIND)

s SN e LU |_| 88ige Disi Firmalaria isbiriig
Kulucka Bag/Bitig Tarini : |03.02.2023 ||29.12,2023 |_| TGB Disi On Kulugka Hizmeti —

|_| Yatane: Firmalariz isbiriigi

Firma Bilgileri

Bu alt modiilde ekranda goriinen bilgilerin eksiksiz olarak girilmesi veya isaretlenmesi

gerekmektedir.
Adres Bilgileri

Bu alt modiilde firmanin adres ve telefon bilgileri yer almaktadir. TGB’den alinan tiim resmi yazilar
bu adres ve iletisim bilgileri kullanilarak diizenlenmektedir. Bu sebeple adres ve iletisim bilgilerinin

eksiksiz girilmesi gerekmektedir.
Firma Yetkili Bilgileri

Firma yetkilisi ya da yetkililerinin kisisel bilgilerinin, iletisim bilgilerinin, yetkili oldugu alanin ve

imza sirkiisii gibi evraklarinin ytiklendigi alt modiildiir.
Firma Ortakhk Bilgileri

Firma ortaklarinin; kisisel bilgilerinin, iletisim bilgilerinin, ortaklik bilgilerinin ve egitim bilgilerinin

10



yer aldig1 alt modiildiir. Bu kusumda ortaga iliskin 6zge¢mis ve diploma bilgilerinin “Dosya Yiikle”

kismindan Argeportal’a yiiklenmesi gerekmektedir.
Proje Listesi
Firmanin devam eden ya da tamamlanmis projelerini kaydettigi alt modiildiir.

Firma Hakkinda

Firmanin logosunun resim formatinda yiiklenebildigi ve firmaya iliskin temel bilgi notlarinin
kaydedilebildigi alt modiildiir.
Diger Bilgiler

Firmanin sahip oldugu kalite belgelerinin ve firma hesap numarasinin kaydedildigi alt modiildiir.

KULLANICI TANIM ve YETKILENDIRME

Modiiliin Amaci

Bu modiil ile ARGEPORTAL sistemine sizin haricinizde girmesini istediginiz yeni kullanicilarinizi
tanimlayabilirsiniz. Bu islem sayesinde birbirinden bagimsiz ¢alisan departmanlarinizin gorebildigi
kartlar1 ayarlayarak ¢alisanlarmizin sadece kendilerini ilgilendiren kisimlarda caligmalarini
saglayabilirsiniz. Bu modiile meniiden AYARLAR > FIRMA KULLANICISI TANIM ve
YETKILENDIRME kismindan ulasabilirsiniz.

Bunun i¢in karsiniza gelen ilk ekran olan Kullanici Listesi ekraninda YENI tusuna basiniz. Bu
ekranda ayrica filtreleme islemi de yaparak 6nceden tanimlamis oldugunuz kullanicilarinizi kolayca
arayabilirsiniz. Bu islemi aradiginiz kisi(ler) igin gereken kriterleri girdikten sonra LISTELE tusuna

basarak yapabilirsiniz.

11



& Kullavuer Toumiama ve Yetkilendirme

= Dosys Yikle

* Aitivasyon Maili Génder

Yeni Kullama olusturabilir, 6nceden clusturuimusg Kullanic Bilgilerini gincelleyebilirsiniz.

et
Kullanici Tanmi

A |

Sk I

Cep Telefonu:

is Telefonu !

Yetkili:

Hesap Durumu | Hesap Aletif v
Girig IP 10.207.20.61

Son Girig Tarihi  |02.05.2024

@‘ Destek Talep

Kullama Yetki LEfﬁAI Bilgliendirme E-Posta Tarleri I&nasa‘_ﬂa Araglan Ozel Yetkiler | Kullamici Son Hareketleri | Gdvenllir IP Listesi

[ TamGng Seg

Modi! Adi
Akademisyen Goreviendirme Yazise
Alan Talep/Degisikiik Formu
Arag Pulu Talep Formu
Ayrintih Haftallk Puaniaj Raporu
Destek Taleb
Destekienecek Programiar Bagvuru f
Desteklenecek Programiar Odeme F
Detayl Proje Raporu

Digarida Gegirilecek Sire Revizyon Fi

“Yeni” butonuna basilmasinin ardindan, kullanicinin
kisisel bilgileri girilir.  “Kullanict Yetki Listesi’
sayfasinda ise kullanicinin yetkili olmasi istenilen
modiiller isaretlenir “KAYDET” butonuna basilir.
“Aktivasyon Maili Gonder” secenegi isaretlenerek

kullanicinin e-posta adresi araciligiyla sisteme erisimi

saglanmis olur.

rmu

fu

Cromanizee  [momanssee [ omang sec [ramang sz [ 7amani sec
Yeni Glncelleme Gdrantdleme/Listele Silme Dosya

Ayrica bu hesaba, belli konular hakkinda
bildirim gitmesini istiyorsaniz bunun i¢in
“Bildirim Amach E-Posta Tiirleri” sekmesinden
dilediginiz bildirim tiirlerini se¢iniz.

12




PERSONEL MODULU

Personel Tanitim Karti

Bu modiil ile personel kayit islemlerinizi gerceklestirebilirsiniz. Karsiniza gelen Personel Listesi
ekran1 tiim personellerinizin listelendigi ekrandir. Dilerseniz filtreleme segeneklerini kullanarak
LISTELE tusuna bastigimz takdirde aradigimz personelleri rahathikla bulabilirsiniz. YENI tusuna
bastiginizda ise karsiniza Personel Tanitim Kart1 gelecektir. Bu kart ile yeni personel ekleyebilir,

mevcut personellerinizin bilgisini giincelleyebilirsiniz.

Bu modiile meniiden PERSONEL > PERSONEL TANITIM KARTI kismindan ulasabilirsiniz.

[# Personel Tavutom Eartt =

[T B Kaydet [F3) & siFa) & [5e Aim Dilekgesi S Ayriis Dilekge:

Destek Talep

Personelinize ait bilgileri sisteme girebillr, énceden girlimis veriteri gincefieyebilirsiniz.
Girmis oldugunuz veriler Sanayi ve Teknoloji Bakanlhigina aktanlacaktir. Liitfen verilerinizin dogrulugundan emin olunuz.

Kigisel Bilgiler

Personel Bilgileri Egitim Bflgileri Akademisyen Bilgileri Arac Bilgileri Akill Kart Bitgileri

Personel Bilgiteri Tarih Bilgileri

Fimma ; _ Firmada Bas. / Ayrifis Tarihi :
Personel 1D 0 TGB'de Saglangig Tarihi :
PDKS 1D Haftalik Calisma Glind :
Personel Tipi; Yazillm Personeli ~ Haftallk Galisma Saati :
Wil Muafiyet Orani{%e): 0 =
;
Soyadi | Mesledl : Animator ~
T.C. Kimilk No Firmada/Projede Gorevi |
Uyrudu ; Tarkiye Galisma Durumu : (@ Tam Zamanii (7) Yar Zaman
Dogum Tarihi ¢ Calisma Tipi : Firma Personeli w

|_| ¥isksek lisans ve doktora galismalan destekleniyor

Cinsiyet ; (@) Erieek () Kadin —
[ ortak bilimsel yayin cikariiyor
Erposias [ ik istihdam (Firmanizda ilk kez calismaya basladiysa isaretieyiniz.)
Cep Telefonu; [ siligim Personeli
s Telefonu : = .
S e Ternet Bilim Basvuru Dipiomas:
Adres ;

Talep Tarihi/Kulianici :
¥.5 Dederlendirme
Tarihi/Kullanici

Onay Durumd @

Personel Tanitim Karti sayfasinda firmada yeni ¢aligmaya baglayan personele iligkin bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Kisisel Bilgiler
penceresinde; ad soyad, T.C. kimlik no, uyruk, dogum tarihi, cinsiyet ve iletisim bilgilerinin doldurulmasi gerekmektedir.

Personel Bilgileri penceresinde; personel tipi, varsa muafiyet orani, meslegi, calisma durumu ve g¢aligma tipi bilgilerinin eksiksiz
doldurulmasi gerekmektedir.

Tarih bilgileri penceresinde ise personel firmada ve TGB’de ¢aligma tarihleri ile mesai zamanlarmna iligkin bilgilerin eksiksiz
doldurulmasi gerekmektedir.

Egitim bilgileri sekmesinde; personelin mezun oldugu okul, mezuniyet tipi, mezuniyet tarihi bilgilerinin,

Akademisyen sekmesinde; personel akademisyense calistigi okul, boliimii ve unvaninin sisteme kaydedilmesi gerekmektedir.

Tiim bilgiler doldurulduktan sonra “KAYDET” butonuna basilir. Kaydet butonunun ardindan aktif olan “Desya Yiikle” butonuna
tiklanarak personelin; Adli Sicil Kaydi, Diploma, Ogrenci Belgesi, Niifus ciizdam Fotokopisi, Sertifika ve SGK Ise Giris Belgesi
evraklari sisteme yiiklenir.

“ONAYA GONDER?” butonuna tiklanarak Yonetici Sirket’in evraklar1 ve personel bilgilerini onaylamasi beklenir.
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Disarida Gegirilen Siireler Formu

Uzaktan Caligma: Kararname geregi Bilisim Personelleri i¢in %100, destek ve kapsam dis1

personeller hari¢ diger personellerin %75 uzaktan ¢alisabildigi ¢calisma tipidir.

Bu modiilde 8004 Sayili Cumhurbaskani Karar1 Ile Uzaktan Calisma seklinde ¢alisan personellerin

uzaktan ¢alistig1 giinleri secip kaydedebilirsiniz.

# Disarida Gegirilen Sureler Formu - x

L. Dosya Yiikle T Listeie = vazdir @ Destek Talep

Yeni TGB Dis Gorev Talebi olusturabilir, daha Snceden olusturmus olduguniz talebi glncelieyebilir ya da silebilirsiniz.

Diganda Gecirilen Sdreler Formu Sire bilgileri
Frea I v Bagiangc Seati: 09 ][00 v

Dinem ; AGUSTOS 2024 - Bitig Saati: 18 w00 v [ Pazar Ganlerini Danil Et
Goreviendirme Tari ! -: ) Lisamsisti ( ) Arge Taaliyetler -§J Diger l O «ayitian dizeniemek igin diizenleme ikonuna { ‘\ ) tikdayniz, ‘

Galisma Tiiri : 8004 Sy, Cumhurbagkan Karan ile Uzaktan Calisme » O Tarh Baslangic  Bitis Tiii:" Aciklama ster
Persanel: - [ ot0s2024  0%00 1800 | 0S:00 b
Proje aniy ad [ oz0s2024 0900 1800 0900 ~
Galisiiacak Kurum ; 8004 Sy, Cumhurbaskan: Karar ile Uzaktan Calisma [ ososzoz 5D - it \
TalepTanihi s [0 osos2024 o000 1800 0500 by
Firmanin Istisnali Maks, Calisma Siiresi : Personelin Istisnall Maks Cafisma SOresi O oros2024 09:00 18:00 0%:00 5
TGE Icinge Galigilan Sre (POKS): Personelin Toplam Calistigi Sdre! [ osos2024 09:00 18:00 000 \
Zoruniu Arge Kap. TGS Digi Sire: Personelin Istisna Kap. Caiistidn Siire : O ooo08.2024 09:00 18:00 oS00 ~
LisansOstd Egitim Kap. TGB Digi Shre; Personelin Kullandig Yillik 1zin : O 12.08.2024 09:00 18:00 0200 \
istisna Kapsamindaki Y1l izin SCrest: Personel igin Kullanmasi Onerilen Sire [} 13.05.2024 09:00 18:00 0%:00 -\
Potansiyel Sire: O sire girisl yapmadan dnee sirasyla = :

w = Personel > PDKS » 5GK zan Personel Bildingesi

Kulenian Sire & kontrol i sekide sire g Onay Durumu : | Degerlendirmeys Gande L

Kalan Sire: yapmanizi neririz,

Yonetici Sirketin
Ee i -0 Mesaji;
Bu Formda istenilen : 00:00

Uzaktan calisma kaydi ekleyebilmek icin PERSONEL > DISARIDA GECIRILEN SURE
FORMU > DONEM SECIMIi > YENI sekmelerini tiklamaniz gerekmektedir. A¢ilan ekranda sol
pencerede: donem, calisma tiirii, personel, proje adi secimleri yapildiktan sonra sag ekranda

personelin uzaktan ¢alistig1 giinler secilir ve “Kaydet” butonuna bastlir.
Personel Izin Bildirim Formu Listesi

Bu modiilde firma personelinin izin bildirimi yapilmaktadir. PERSONEL > iZIN BILDIRiM
FORMU > DONEM SECIMI > YENI sekmelerini tiklamaniz gerekmektedir. Agilan ekranda sol
pencerede: donem ve personel se¢imleri yapildiktan sonra sag ekranda personelin izinli oldugu giinler

secilir ve “Kaydet” butonuna basilir.
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[# Personel Ein Bildirim Formu -

= veni(F2) T Listele D Destek Taiep

[+

Yeni Personel Izin Talebi olusturabilir, daha onceden olusturmus oldudunuz talebi gincelieyebilir ya da silebilirsiniz.

personei g
L 0 segangssaa: (09 V][00 v

lerint dahil et

- - lerini Dahil Et
Danem : AGUSTOS 2024 v Sitis Saat: 18 v | 00 v || Pazar Ganlerini Dahil Et
zin Tart : Ueretli Yillk zin Tarih Baslangig Bitis Toplam Sire Aciklama slem
Mot |:| 02.052024 09.00 18.00 0800 \
B 508 2 ag o0 T ;|
S |6 eon (] pso82024 09.00 18,00 09:00 b
[ oeosz2024 09.00 18.00 02:00 .
O 0708202 09.00 18,00 9
E' Sirketimiz personeli igin tarafimizdan beyan edilen Geretli yillik izin glnieri ile lgili - RIS % g i \
evrak dokimi bu k i olup bu giinler kargiliginda tesvike konu olarak talep O osos2024 18.00 0500 -
edilen / onaylanzn sirelerle lgili tim yasal sorumiuluk sirketimize aittir —
[ oeoszoz4 18,00 0:00 )
O 12082024 09.00 1800 0%:00 S
O 13082024 09.00 13.00 05:00 Y
|:| 14052024 18.00 0800 \
Talep Tarihi : =
O 15082024 18.00 0900 N
Talep Eden : =
[ 16082024 09.00 18.00 02:00 .
Onay Duramu : _
O 19082024 1800 09:00 Y
Yénetici Sirketin Mesaji: =
[0 z0082024 18.00 09:00 b3
O =ios2024 09,00 18,00 0900 b
Onay Tarihi: =:
[ 22082024 09.00 1800 02:00 b
Crinaylayan Kullamc -
[} 23.05.2024 09.00 18.00 0%:00 Y

Akademisyen Gorevlendirme Formu

Bu modiilde akademisyen firma sahipleri ya da ortaklarinin, ¢aligtiklart {iniversitenin yOnetim
kurulundan aldiklar1 akademisyen gorevlendirme formu (projede ¢alismak {izere alinan
gorevlendirme) kayd1 gergeklestirilmektedir. PERSONEL > AKADEMISYEN
GOREVLENDIRME YAZISI > YENI sekmeleri takip edilerek asagidaki ekrana ulasilir.

Bu ekranda; personel ve personelin calistigi proje segilir. Universite Yénetim Kurulu'ndan alinan
gorevlendirme yazisindaki bilgiler kullanilarak; karar tarihi, karar no, gorevlendirme baglangig tarihi,
gorevlendirme bitis tarihi ve haftalik ¢alisma siiresi kutucuklar1 doldurulur ve “Kaydet” butonuna
basilir. Bunun ardindan aktiflesen “Dosya Yiikle” butonu kullanilarak Universitesi Y&netim Kurulu
Karar Yazis1 sisteme yiiklenir. “Onaya Génder” butonuna tiklanarak Yonetici Sirket’in

degerlendirmesine sunulur.
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[ Akademisyen Goreviendirme Formu

— Zlg Ly = o -
I ¥ Onaya Gonder I T Listele 3 Destek Talep

Akademisyen Gareviendirmesi talep edebilirsiniz.

Bilgiler Omay Durumi

Personel @ W

Calishig Universite:  |Mehmet Alaf Ersoy Universitesi

Caligtig: Bolim : Bilgisayar Bilimien Vonetim Acikiamasi
Karar Tarihi:

Karar No:

Talep Tarihi : 04.05,2024

Baslangig Tarihi:
Bitis Tarihi :

Haftalik Caligma Slres:
(saat) :

Doktora Ogrenci Destegi Basvuru Formu

Doktora egitiminin tez ddneminde bulunan personeli olan ve Doktora Ogrenci Destegi’ne basvurmak
isteyen firmalar bu modilii kullanarak basvuru yapabilirler. PERSONEL > DOKTORA
OGRENCI DESTEGI BASVURU FORMU > YENI adimlarm takip ederek basvuru sayfasina

ulasilmaktadir.

Agilan ekranda; bagvuru yapilan donem ve personel se¢imi yapildiktan sonra sigorta prim giin sayisi

ve 0denen net ticret bilgilerinin doldurulmasi, “Kaydet” butonuna basilmasi gerekmektedir.

Basvuru yapabilmek i¢in; ticretin 6dendigini gosterir belge, SGK hizmet listesi, doktora 6grencisi
taahhiitnamesi ve doktora 6grenci belgesi dokiimanlarinin “Personel Tanitim Kart1”’ndan dosya ytikle

kismindan yiiklenmesi gerekmektedir.
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[# Doktora Destegi Bayvury Formu -

P ? Yardm

Doktora destek bagvurusu talep edebiiirsiniz,

Perscnel Bilgileri Gerekdi Evraklar

SGK Hizmet L

Firma Sgk Mo : 0-0000-00-00-0 Do

gini Gosterir Belge

Taahhitramesi [Personel Tamtim Kartindan Eklenir)

T TR = = Doktora Odrenci Belgesi [Persanel Tanitm Kartindan Eklenir)
@ Personelin Hizmet Dékimiinde yer alan Sgk Numaras: fle Firmanin Sgk
Mumarasinin ayni oldugundan emin olunuz.

Basvuru Yapian DBrem: | Donem seginiz v I @ Dokiora Odrencisi Taehhitnamesi &rnek sablon igin tiklayiniz

Doktora Ogrencisi Belgesi érne!;ablcr‘ igin tiklayiniz

Personel Sayrsi :

Personel Adi: Personel seqinz w —
Bagvuru Durum Bilgileri

T, Kimilk No
ise Giris Tarihi + Talep Tarihi/Kullanici :
Egitim Duerumu
e .5 Degertendirme 5
niversite : Tarihi/Kullanic
Bolu
OIS Bakanlik Onay Durumu : 3 ot
Sigorta Prim Gln Says; I € 5746 Sayili Kanun Sgk Prim Bildirgesi Gin Sayisi Mesaii

Odenen MNet Ucret (TL) :
Firmaya Odenecek Tutar:

[ ar-Ge personeli cldugunu, doktora egitiminde ders dénemini bitirip tez agamasinda oldugunu
ve doktora grencisinin bagka kamu kurumundan destek almiyor cldugunu kabul ve beyan
ederiz.

PROJE MODULU

Modiiliin Amaci

Bu modiilde devam eden ya da bitmis projelerinizi goriintiileyebilir, yeni proje ekleyebilir,
projelerinizi sonlandirma islemini baslatabilir, proje revizyonu (disarida gegcirilecek stireler,
muafiyetler, ek siire talebi, ekip, proje yoneticisi degisikligi, ithal esya talebi) gerceklestirebilirsiniz.
Proje Bilgi Formu’na PROJE > PROJE BILGI FORMU adimlarni izleyerek ulasabilirsiniz.

Proje Bilgi Formu’nda, ekrandaki filtreleme segeneklerini kullanarak LISTELE tusuna basildiginda,

projeleriniz i¢inden aradiginiz bir projeyi rahatlikla bulabilirsiniz.
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¥ Degerlendimeye Gander

T Ustele = azdir 8 Destek Taiep

| Projenize ait bilgileri sisteme girebilir, énceden giriimis verileri giincelleyebiiirsiniz. "Dederlendirmeye Ginder” butonunu kullanarak girmis oldugunuz bilgileri yonetime génderibilirsiniz. O proji
. iizerinde degisiklik Girmis i veriler Sanayi ve ji g ktanlacaktir. Litfen verilerinizin dogrulug emin olunuz.
Proje Tarih Bilgileri
rmasa: (I
Proje Sdiresi {ay): o Tahmini Bitig Tarihi
Proje Kodu-Ad =
Basglangic Tarihi ! Ek Stre Tarihi :
STB Proje Kodu : I (i} Vergi Beyannamelerinde bu kodu kullanimz
i Teknopark Bas. Tarini Bitis Tarihi :
Proje Kategorisi: Seciniz ~
Sektor | Ozet
Al Mace Kodu : - Ana Sektdr: | Ambalaj R
Nitelikler Bu balumde proje onennizle ilgih olarak; projeyi degerlendwenler disindaki kisilerle Projemizin 3065 sayili KDV Kanunu Gegici 20.madde kapsaminda

de pa abilecek —gizli olmayan- bilgiler verilmesi beklenmektedin den tesliminin Kdv'den istisna olup oimadidi yéninden
uguna dair gerekceler, proje neticesinde gelistinlmes: hedeflenen
in ne oldudu ve bu proje giktisimin ekonomik kazamm ve dngordlerini

Béige Dig Gorew| Ortakiar

degeriendiriimesini istivoruz.

AR-GE Destekleri

aciklayiniz. O Projenin Ana Sektorl Yaziim olan projeler KDV Muafiyetinden
: yararanabilmektedin

AR-GE Asamaian

Teknopark-TTO Hizmetleri = Selctd.iirm
Anahtar K. | Detay
Broje Ekibi

Proje Bitcesi
Ekipmaniar

Ekonomik Dederi

|:| Proje Bilgilerim Tekno Ag'da Yayinlansin

Istenmeyen Hakemler

OEn
Revizyon Hareketleri [ ] Geri Dénisum

Yeni bir proje eklemek igin ise “YENI” tusuna basiniz. Daha sonra karsiniza iist kisimda bulunan ekran gelecektir. Agilan Proje
Bilgi Formu sayfasinda projeye iliskin; Proje Kodu-Proje Adi, Proje Kategorisi (Ar-Ge, Tasarim, Yazilim), Proje Tarih Bilgileri
pencerelerinin doldurulmasi gerekmektedir.

Bu kisimlarin doldurulmasinin ardindan; Sektor/Ozet, Hedefler, Nitelikler, Bolge Dis1 Gorevler/Ortaklar AR-GE Destekleri, AR-
GE Asamalari, Teknopark-TTO Hizmetleri, Anahtar K./Detay, Proje Ekibi, Proje Biitgesi, Ekipmanlar ve Ekonomik Degeri
sekmeleri dogru bir sekilde tamamlanmalidir.

Yeni proje 6nerisi dogrultusunda gerekli bilgiler dolduruldugunda “K4 YDET” butonuna basilmali ve bunun ardindan aktif olan
“Dosya Yiikle” butonuna tiklanarak Gantt Semast ve projeye iliskin diger evraklar yiiklenmeli.

“Degerlendirmeye Géonder” butonuna basilarak, proje onaya gonderilmeli.

“Yazdwr” butonu tiklanarak, proje bilgi formunun ¢iktis1 alinmali. Bu evraga proje basvuru iicreti dekontu ve gantt semasi eklenerek
imzal1 ve kaseli bir sekilde Yonetici Sirket’e teslim edilmeli.

Proje Sonlandirma Karti

Bu alt modiilde sonlandirmak istediginiz projeye iliskin basvuruda bulunabilirsiniz. Bu sayfaya
PROJE > PROJE SONLANDIRMA FORMU adimlarim takip ederek ulasabilirsiniz. Ekranda
tarafinizdan istenen bilgileri girmenizle beraber “Proje Bitirme Sunumu” ve “Proje Sonlandirma
Ucreti Dekontu” dokiimanlarini “Dosya Yiikle” kismindan sisteme yiiklemeniz gerekmektedir.
Dosya Yiikle butonunun aktif olmasi i¢in oncelikle sistem tarafindan istenen bilgileri doldurmaniz ve

“Kaydet” butonuna basmaniz gerekmektedir.
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& Yszdir ) Destek Talep T Ustele

b Projenize ait Sonfandirma bilgilerini sisteme girebilir, dnceden giriimis veriler glncelieyebilirsiniz

Proje Sonugandirma

Firma Adi : _ Talep Tarihi :

Dénem : | Seciniz, i Talep Eden Kullanic :

Proje Bitis Tarihi: 03.09.2024 Phastins:

Proje Adi ~ Degeriendirme Tarihl:

Praje Kodu : Belge Tarihi ve Sayisi: |

Tahmini BOtce : 0,00 I @ Proje Bilgi Formurida giriimis olan tahmini bitce. |

Giderlerin Topiam : 0,00 I @ ARGEPORTAL simdiye kadar girilmis giderlerin toplami. |

Gerceklesen Bltce 0,00 I @ Muhasebe kayitlannda gercekiesen biitge, | .‘ Ekle | |‘mI

Proje Ciktisi Bu bélume yazacadiniz bilgiler Proje Bitirme Belgesi taleplerinde Uriin Ad: Uriln Tipi Danem

Hakemler tarafindan incelenecektir.

Proje Sonucu @Tarr.arr-iann-
() Tamamianamadi
() Firma Aynid

Teknolojik Uriin Bilgi Formu

Bu alt modiilde, projeniz siirecinde ortaya ¢ikan teknolojik iiriin bilgilerini sisteme tanimlayabilir ya
da tanimlanmis bilgileri giincelleyebilirsiniz. PROJE > TEKNOLOJIK URUN BILGI FORMU

adimlarini izleyerek bu modiile ulasabilirsiniz.
Ithal Esya Formu

Bu alt modiilde, projeniz i¢in almayr diisiindiigiiniiz ithal esyalar1 ekleyerek Yonetici Sirket’in
degerlendirmesine gonderebilirsiniz. PROJE > ITHAL ESYA FORMU adimlarim takip ederek bu

modiile ulasabilirsiniz.
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v Degerlendimmeye Gonder = ‘azdir @ Destek Talep

Firma Adi : ] Proje Baslangic Tarihi :

Wergl Mo ] Proje Tahmini Bitig Tarini :

Proje Adi: Seciniz b Cinay Durumu ; Degeriendirmeye Gonderiimed b
STE Kodu

ithal Esya Bilgileri

Yenile

Ekipman Adi Mensei Talep Edilen Miktar,  Birim Fiyat Toplam Tutar Cnaylanan ikt

Bu alt modiilde ithal esya bilgilerinin “Ekle” butonuna tiklanarak sisteme tanimlanmasi gerekmektedir. ithal edilecek ekipmanim
ad1, mengei, talep edilen miktar1, birim fiyatt (KDV hari¢) ve toplam tutart (KDV dahil) doldurulmalidir. Bilgiler sisteme girildikten
sonra “Kaydet” butonuna basilmali ve bunun akabinde aktiflesen “Dosya Yiikle” secenegi kullanilarak, techizata iligkin proforma
fatura vb. dokiimanlar sisteme yiiklenmelidir.

Islemler tamamlandiktan sonra “Degerlendirmeye Génder” butonuna basilarak Yonetici Sirket’in degerlendirmesine sunulmalidir.

Makine Techizat Formu

Bu alt modiilde, projeniz i¢in almay1 diisiindiigiiniiz makine ve techizatlar1 ekleyerek Yonetici
Sirket’in degerlendirmesine gonderebilirsiniz. Talebin onaylanmasi durumunda bu iriinler icin KDV
muafiyetine sahip olabilirsiniz. Formun olusturulma adimlar “ithal Esya Formu” ile birebir aynidir.
PROJE > MAKINE TECHIZAT KDV ISTISNASI TALEP FORMU adimlarimm takip ederek bu

forma ulasabilirsiniz.
Proje Revizyon Formu

Bu alt modiilde projenizde yapmak istediginiz revizyon formlarini olusturabilirsiniz. Revizyonlar
ekip revizyonu, yonetici revizyonu ya da proje ek siire talebi hususlarinda gerceklestirilebilir. PROJE
> PROJE REVIZYONU > PROJE REVIZYON FORMU sekmelerini takip ederek bu modiile

ulasabilirsiniz.
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pm = Yeri (F2) P¥ Degerlendirmeye Gonder

& vazair B Destek Talep

Bl Kaydet (F3)

Kayitlar Basanyla Sifindi.,

BT

Firma: I [ Ekcin Talen

Tatep Tarihi : 03.09,2024 e

Proje Adi: I v

Proje Kodu - Sektori - Kategoris: |

Véneticisi |

Baslangig/TGB Bag. Tarihi = 05.02.2023 f 03.02.2023

SaresifTahmini Bitis Tarihi: 38 f03.02.2026 _/TE"
i : o TR

Tahmini Bitce : 200000.00 TL w{?&ﬁ_@ﬂ"‘

Arge/Destelg/Toplam: Personel Sayrsr: 3.0/ 1.00 /4.00

Toplam Proje s GOcO : 144

Ekip Rew. Yonetic Rew Ek Sire Talebi

ok ckie | [F)Yenie |

Onayl 0 - ] Giros Al Personel Tini e
Ek istenilen 0- o
Toplam : O- 0

B Proje leriemelerinizde Topiam i§ GUci sayTsi Uzerinde
personet secimi yapamazsmiz.Proje lierlemeierinizde
befirtilery gérevier icin diger personglierinizi de
secebilirsiniz.

Proje ekibl revizyonunuzun gerekcesini agikiayimz.

Bu modiilde, ekip revizyonu, yonetici revizyonu ve ek siire talebi revizyonlarindan bagvurmak istediginiz revizyon tiirii segilerek
basvuru islemine baglanir.

Formdan istenen bilgiler eksiksiz olarak doldurulduktan sonra “Kaydet” ve “Degerlendirmeye Génder” butonlarina basilir.
Yonetici Sirket degerlendirmesinin ardindan sonug basvuru sahibine iletilir.

Proje Disarida Gegirilecek Siire Revizyon Listesi

Proje bagvurusundan farkli olarak disarida gecirilecek siirelerde revizyon yapilmak isteniyorsa bu alt
modiil kullanilabilir. Bu pencereye PROJE > PROJE REVIZYONU > DISARIDA GECIRILECEK
SURE REVIZYON FORMU sekmelerini takip ederek ulasabilirsiniz.

Ulasilan formda revize yapmak istediginiz proje adini, disarida gecirilecek (talep edilen) siireyi ve
revizyon gerekgesini yazarak; “Kaydet” ve “Degerlendirmeye Goénder” butonlarina basmaniz

gerekmektedir. Yonetici Sirket’in degerlendirme sonucu bagvuru sahibine iletilir.
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& Proje Digarida Gegirilecek Sire Revizyon Formu

+ veni(F2) Bl Kaydet (F3) W sil(Fd) X Doszya Yikle I ™ Degerlendimmeye Gonder I = Yazdir & Destek Talep

Projenizde TGE Dig Goreviendirme talebinize iliskin revizyon yapip onaya gonderebilirsiniz.

TelepTorhi:  |03.09.2024 ﬁ

s

Diganda Gecirilecek Siire Revizyonu

Disarida Gegirilecek Sire: I (Saat) I

Bolge disinda gecireceqiniz Bolge disinda gegireceginiz siireyi Laboratuvar, analiz,test ve deney galismalan, Diger
streyic Laboratuvar, analiztest  |Ar-Ge ve tasanm bélgelerinde yapilan caligmalar, Saha aragtirmasi, Prototip gelistirme
faaliyetleri,Bilimsel icerikteki faaliyetler kriterlenine gére aciklayinz.

ve deney caligmalan, Diger Ar-
Ge we tazanm bolgelerinde
yapilan caligmalar, Saha
arastirmas, Prototip gelistirme
faaliyetlen, Bilimsel icerlkteki
faaliyetler kriterlerine gére
acikiayimz :

KDV Muafiyeti Talebi

Projenize iliskin KDV muafiyeti talebiniz varsa bu modiilii kullanarak Yonetici Sirket’in
degerlendirmesine gonderebilirsiniz. Talep asamalar1 Disarida Gegirilecek Revizyon Formu ile
oldukga benzerdir. Bu sekmeye PROJE > PROJE REVIZYONU > KDV MUAFIYETI TALEBI

sekmelerini takip ederek ulasabilirsiniz.
GOREVLER MODULU

Modiiliin Amaci

Bu modiil firmanin dénem ilgili dénem i¢inde (donemler aylik bazli olarak ilerlemektedir) projesi
kapsamindaki ilerlemelerini, Fikri ve Sinai Miilkiyet ¢ercevesindeki faaliyetlerini, akademik yayin
ve trlinlerini (prototip, iirlin, seri iiretim) kaydettigi; bunlarin yaninda proje dahilinde ve projesi

haricindeki gelir, gider, fon/destek ve muafiyetlerini isledigi kisimdir.
Girisimciler her ay diizenli olarak bu modiildeki bilgileri doldurmak durumundadir.

Projede calisan personeliniz proje doneminde Teknokent’e hi¢ Giris-Cikis yapmamus ise listede adi

secili olarak goriinmez.
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Projelerinizin Tahmini Bitis siiresi dolmus, ancak projeniz halen sonuglanmamis ise Projede Calisan
Personeller kisminda higbir personeliniz goriinmez.

Eger gorevler modiiliinde faaliyetiniz olmayan bir kart mevcutsa, bu kartlarda mutlaka
sirasiyla “Donem Secimi”, “Yeni” adimlar izlenerek acilan pencerede “Hareketim Yok”
butonu tiklanmahdir. Sistem faaliyet gerceklesmeyen kartlara veri girisi yapilmadiginda islem
yok olarak kabul etmemektedir. Sayet “Hareketim Yok” butonu tiklanarak bu donemde ilgili
faaliyetin olmadigi belirtilmezse aylik muafiyet faaliyet raporu alinirken sistem hata verecektir.

Dénem Ic¢inde Yapilan Calisma: Bu alanda o doneme ait firmanizin yiiriittiigii proje hakkinda
yaptigimiz ¢alismalar1 yazmaniz beklenir.

Projede Calisan Personeller: Projelerinizde ilgili donemde calisan personellerinizin adinin
yanindaki kutucuk secili ise o personel o projede ¢alismis demektir.

Proje Ilerleme Bilgileri Kart1

Bu karta GOREVLER > PROJE ILERLEME BILGILERI KARTI adimlar takip edilerek

ulagilir.

[# Proje llerlems Bilgileri Kartt =

+ Yeni(F2) D Destek Talep T Listele

Praje ilefieme kaydini daha hizl yapabilmeniz icin, bir dnceki danemade llerieme kaydi bulunan projelerde seclimis alan personeller, yeni kayit olusturulacak dénemde sistem
tarafindan otomatik olarak isaretienip listelenmektedir,

Biigiler Projede Galigan Personeller
Fimmna _ _ﬂ Arastirmaci Personel, Yazilim Personel ‘
= Destek Personeli ve Teknisyen Segebilirsiniz
Dinem : AGUSTOS 2024 v
Proje Adi: ] '
Proje Kodu :
topeRos - Proje kapsaminda ¢alisan personeller
Baslangig/TGE Bas. Tariti : 09.02.2023 f 03.02.2023 se(;ilir. Personellerin @ bu pencerede
Saresi/Tahmini Bitig/Ek SOre Taribi: 36 Ay / 03.02.2026 / - gorulebllmes1 IQIII personel giris—glkls
Jeaupin Bl ST 1L bilgilerinin sisteme kaydedilmis olmasi
Arge/Destek/Toplam Pers, Sayisi: 3.00 /1,00 / 4.00 gerekmektedir.
Toplam Proje Ig Glici : i44
Danemde Secilebilecek 3/t
Arge/Destek/Toplam Pers, Saysi
Toplam Personel Sayisi:
Ar-GefYazilim/Tasarrm Sayist
Destek Sayisi;
Akademisyen/Danigman Sayis: o]
B oo s oancoma |
‘ © Personel tantim kartinda yonetic sirket
tarsfindan anmis ve Akademisy
Proje kapsaminda galisan akademisyenler [ || Goreviend me vazsi anayian
Doénem Igcinde  Yapilan  Calisma ve damigmanlar secilir. Personellerin bu df,':: :_‘; f,e:fiye it i
penceresinde, ilgili dsSnemde devam eden pencerede goriilebilmesi igin personel |° =
projeler kapsaminda yapilan g¢alismalar giris-¢1kis bilgilerinin sisteme
detayli olarak agiklanir. kaydedilmis olmasi gerekmektedir.

Ilgili dénem ve proje segildikten sonra kutucuklar doldurulur ve sirasiyla “Kaydet-Puantaj Aktar”
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Firma Muafiyet Bilgileri Karti

Bu modiilde firmanin ilgili donemde yararlandigi muafiyet bilgileri sisteme islenmektedir. Gelir,

KDV, SGK Isveren Hissesi ve Giimriik Vergisi muafiyetleri bu kartta bulunmaktadir.

Bu karta GOREVLER > FIRMA MUAFIYET BILGILERI KARTI adimlan takip edilerek

ulagilir.

(& Firma Muafiyet Bilgileri Karti - X
.IIIIIIIIIII
& siF4) :@ Hareketim Yok : T Listele @ Destek Talep

[ & veni(Fz)

Firman@mn muafiyet bilgilerini sisteme tanimiayabilin tammianmms bilgileri gincelleyebilirsiniz.

Bilgiler

e I
Dénem ; AGBUSTOS 2024 w
Muafiyet Tipi: [| i

hiatrah:

Muafiyet Tutan (TL) :

Muafiyet eklemek i¢in “Yeni” butonuna tiklanir. Donem ve Muafiyet Tipi secilir. Matrah ve Muafiyet Tutar1 doldurulur ve
“Kaydet” butonuna tiklanir.

NOT: EGER HERHANGI BiR MUAFIYETTEN YARARLANILMAMISSA MUTLAKA DONEM SECILiP
“HAREKETIM YOK” BUTONUNA TIKLANMALIDIR.

Proje AR-GE Fon Destekleri Karti

Bu modiilde Kamu kurum veya kuruluslarindan alinan destekler sisteme islenmektedir. Bu karta

GOREVLER > PROJE AR-GE FON DESTEKLERI KARTI adimlar takip edilerek ulasilir.

Karta bilgi girilebilmesi i¢in proje, dénem, kurum ve destek tiirii secilir. Destek onay no ve destek
tutar1 kutucuklart doldurulur ve “Kaydet” butonuna basilir. Sayet firmanin yararlandig: bir destek

yoksa mutlaka “Hareketim Yok” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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(# Ar-Ge Fon Destekleri Bilgileri Kartr

]
n
4 Yeni (F2) B Kaydet [F3) o sil (F4) X DosysVikle |3 @ Harsketim Yok m| W Listele 8 Dactak Talep

Prajelerinizle ilgili almis cidugunuz Ar-Ge Fon Destekiennin serbest birakilan tutann: sisteme girebilirsiniz.

g ]

Danem | |adusTos 2024 v|

Proje: Seciniz, o
Pragje Kodu :

Kurum @ oy

Destek @ o

Destek Oray No:

Tutar:

Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklar1 Karti

Bu modiilde alinan Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklar1 sisteme girilebilir, 6nceden sisteme girilmis
veriler diizenlenebilir. Bu karta GOREVLER > FiKRi VE SINAI MULKIYET HAKLARI
KARTI adimlar takip edilerek ulagilir.

& Fikrive Sinai Milkiyet Haklar: Bilgilert Kart: -

B Kaydet F3)

| Alinan Fikri ve Sinal Milkiyet Hakfanini sisteme girebilir, nceden girilmis verilerinizi aym donem iginde giincelleyebilirsiniz.

Bilgiler
rme: [N

[]
+ veni (F2) : @ Hareketim Yok : T Listeie 8 Destek Talep
n

S pssEEEERN

IBﬂ-i\flll'U EBilgileri Bulus Sahipleri Basvuru Sahipleri Tescil Bilgileri I

Boner AGUSTOS 2024 ¥ Bagvunian Kurum ;| TURK PATENT ENSTITUSU - TPE -
Praoje Kodu : Yayin Tarihi :
Koruma Tipi: Patent b Yayin Numarasi :
Bulug Adi: Bagvurni Numaras! :
Bulug Ozeti: Sistem Tercini : Incelemeli v
Sekior @ Amb alaj ~
Bagvuru Araoisi: TT0 aracihdiyla ~
Uluslararase; [
Triadik:

* Ug pafen.t uﬂsjne |fAr|j|e.rila {USPTO), Japonya (IPC), Avrupa (EPC]} en az bagvuru durumu
Bu karta veri girisi ger¢eklestirebilmek i¢in donem, proje ve koruma tipi se¢ilir. Bulus adi1 ve bulus
Ozeti yazildiktan sonra ekranin sag penceresinde bulunan Bagvuru Bilgileri, Bulus Sahipleri, Bagvuru
Sahipleri ve Tecil Bilgileri kisimlar1 doldurulur. “Kaydet” butonuna basilir. Bundan sonra aktiflesen
“Dosya Ekle” butonu kullanilarak FSM Tescil belgesi sisteme yiiklenir. Firmanin ilgili doneme

iliskin faaliyeti yoksa mutlaka “HAREKETIM YOK” butonuna tiklanmalidir.
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Proje Akademik Yayinlar Karti

Bu modiilde, firmada ¢alisan akademisyen(ler)in proje ile alakali lirettigi yaynlar sisteme islenir. Bu

karta GOREVLER > AKADEMIK YAYINLAR KARTI adimlari takip edilerek ulagilir.

[# Proje Akademit Yaymlar Kart:

= & vzni(F2)

Firma:
Danem !
Proje;
Proje Kiodu :

Uluslararast :

Yayin Kabul Tarihi !

Bildirim Tarihi @

Akademisyen :

Universite ile Ortak :

Akademik yayin bilgilerini sisteme tanimiayabilir, tanimianmis bilgileri gincelleyebilirsiniz,

Bilgiler

AGUSTOS 2024 v

[ Timitnd Seg

-
: @ Hareketim Yok w & Destek Talep T Listzis
n

LERRRERRENE NS

Akademik yayiminiza ait acklamamz yazinez.

Akademik yayin ekleyebilmek i¢in donem, proje ve akademisyen segilir. Pencerede istenen diger bilgiler doldurulur ve “Kaydet”
butonuna basilir. Bunun ardindan aktiflesen “Dosya Ekle” butonu kullanilarak, akademik yayn sisteme pdf formatinda yiiklenir.
Eger segilen donemde herhangi bir akademik yayin yoksa “HAREKETIM YOK” butonuna tiklanmas: unutulmamalidir.
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Proje Uriin Tanitim1 Kart1

Bu kartta projenizden elde edilen iirlinii sisteme girebilir, nceden girilmis verileri glincelleyebilirsiniz.

Karta erisim yolu GOREVLER > PROJE URUN TANITIM KARTI seklindedir.

Bu karta iirtin bilgilerinizi girebilmek i¢in donem, proje adi ve {iriin tipi (prototip, yeni liriin vb.) secilerek
istenilen diger bilgilerin alanlardi doldurulmalidir. Ardindan “Kaydet” butonuna basilmali, aktiflegsen

“Dosya Yiikle” butonu kullanilarak {iriine ait gorseller ya da dokiimanlar sisteme yiliklenmelidir.

Eger firmanmn ilgili donemde yeni iriinii yoksa “HAREKETIM YOK” butonuna tiklanmasi

unutulmamalidir.

[# Proje Orin Tamome

] u
= Yeni (F2) B Kaydet (F3) il (F4) Dosya Yikle : @ Hareketim Yok w Y Destek Talep Y Listele
]

S EEEEEEEEEE

| Projenizden eide edilen Griind sisteme girebilir, Snceden girilmis verileri glncelteyebilirsiniz.

Fimna: | Uriintintze ait agklamanizi yazinz
DEnem AGUSTOS 2024 v

Praje Adi: ] v

Proje Kodu @

Uriin Tipi : Prototip ~

Uriin Adi:

|:| Seri Uretim Yapilan Prototip
[CJ esMH ‘1 bir tirtin

Proje Gelir Bilgileri Karti

Bu kartta projenizden elde edilen gelirlerinizi sisteme kaydedebilirsiniz. Karta erisim yolu GOREVLER
> PROJE GELIR BILGILERI KARTI seklindedir.
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& Proje Gelir Bilgileri Karti

: . .
e 4 Y2ni (FZ) B Kaydet (F3) | sii ) X Dosyavikle [ @ Hareketim Yok® | @ Destek Talebi T Listele
n

S EEEEEEEEEE

Projelerinizin gelir bilgilerini sisteme girebilir, onceden girilmiz verileri ayni donem iginde glncelleyebilirsiniz,

_— I
Danem ; AGUSTOS 2024  w

Praje : Proje Seciniz ~

FSMH Lisans Geirt: Ell € Patent ya da patents es deder bir belge kapsaminda yapilan satisiar icin isaretieyiniz,

TTO Araciifnyia Eide Edilen Gelin: [

Gelir Tipi : () Dzel Sektére ) Kamu Kurulusuna

i [© 5. proje icin yapilan yurtici sats tutarin giriniz. |

Devam eden projenize ait elde edilen bir geliri ekleyebilmek i¢in acilan kartta donem ve proje secilir. Eger gelir FSMH Lisans
geliri, TTO araciligtyla elde edilen gelir, 6zel sektor ya da kamu sektériinden elde edildiyse uygun olan kutucuk igaretlenir. Gelir
miktar1 yazilir ve “Kaydet” butonuna basilir. Sayet ilgili donemde projeden elde edilen bir gelir yok ise “Hareketim Yok”
butonuna basilmasi unutulmamalidir.

Proje Gider Bilgileri Karti

Bu kartta projeniz i¢in yaptiginiz harcamalarinizi sisteme kaydedebilirsiniz. Proje i¢in yapilan
harcamalar; personel giderleri, liniversite is birligi giderleri, ofis kira giderleri, diger giderler,
akademisyen danismanlik giderleri ve isletme giderleri olarak smiflandirilmaktadir. Bu kartta MAKU-

BAKA Teknokent’e kira i¢in yaptiginiz harcamalarin sisteme kaydedilmesi atlanmamalidir.

Karta GOREVLER > PROJE GIDER BILGILERI KARTI adimlarimi takip ederek ulasabilirsiniz.

[# Proje Gider Bilgileri Kart:

Bl Kaydet (F3)

| Projelerinizin gider bilgilerini sisteme girebilir, nceden giriimig veriteri ayr dénem icinde gincelleyebilirsiniz.

Bilgiler

. u
: @ Hareketim Yok : © Destek Taiebi T Listele

B IR N EEEEEE R

4 eni (F2)

Fima: I
Dénem ; AGUSTOS 2024 ™

Proje Proje Secimiz w

Gider Tipi: Gider Tipi Seciniz v |[ @ KoV harig tuten girimeiiair |
Gider{TL) : l © Bu proje icin yapilan yurtici Gider {Harcamalann) tutarianni giriniz |
TTO Arachgnla Gider: 1

Devam eden projenize harcamalarinizi ekleyebilmek igin agilan kartta donem, gider tipi ve proje se¢ilir. Gider miktar1 kutucugu
doldurulur. Eger gider TTO aracilifiyla gerceklestiyse ilgili kutucuk isaretlenir ve “Kaydet” butonuna basilir. Bu butona
basildiktan sonra aktiflesen “Dosya Yiikle” butonuna tiklanir ve gidere iligkin faturalar sisteme yiiklenir. Eger sectiginiz dénemde
bir harcamaniz yoksa “Hareketim Yok” butonuna basilmasi unutulmamalidir.
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Proje Dis Ticaret Bilgileri Karti

Bu kartta devam eden projenizin dis ticaret bilgilerini sisteme girebilir ya da 6nceden girilmis verileri
ayn1 doénem iginde giincelleyebilirsiniz. Karta GOREVLER > PROJE DIS TICARET BILGILERI
KARTTI adimlarin takip ederek ulasabilirsiniz.

[ Proje Duy Ticaret Bilgiler: Karti

Li u
e = Y01 (F2I & sil (F4) L Dosyzvikle |5 @ Hareketim Yok 8 () Destek Taled T Listels
||

S EEEEEEEEER

Projelerinizin dis ticaret bilgilerini sisteme girebilir, Snceden giriimis veriler aym donem icinde giincelleyebilirsiniz.

Firma ; |

Danem : AGUSTOS 2024 v

Fraje: Proje Seginiz P
Ulke =

FMH Lisans Geliri: E|I  Faient ys da patents e5 deder bir beige kapsamunda yvapilan satigiar igin isaretleyiniz. |

:thala-:::‘;] L I € Euproje kapsaminda yurtdisindan alinan Gider (Harcama) tutariarini UsD olarak giriniz

‘hracatis) I © EBuproje kapsaminda yurtdising yapilan satis tutarianmi USD olarak giriniz, |

Devam eden projenize iliskin segilen donemde ithalat ya da ihracatiniz bulunuyorsa bu bilgilerin girildigi karttir. Kaydin
girilebilmesi icin dénem, proje ve dis ticaret yapilan iilke secilir. Eger FMH geliri ise kutucuk isaretlenir. ithalat ya da ihracat

tutarlart USD cinsinden yazilir ve “Kaydet” butonuna basilir. Eger ilgili donemde dis ticaret faaliyeti yoksa “Hareketim Yok”
butonuna basilmasi unutulmamalidir.

Proje Dis1 Gelir Bilgileri Karti

Bu kartta projeleriniz haricindeki faaliyetlerinizden elde ettiginiz gelirlerinizi kaydedebilirsiniz. Ayni
zamanda aynm1 donem igerisinde olmak kaydiyla daha dnce kaydettiginiz bilgileri giincelleyebilirsiniz.
Karta GOREVLER > PROJE DISI GELIR BILGILERI KARTI adimlarimi takip ederek

ulasabilirsiniz.
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¥ Proje Diy: Gelir Bilgileri Eartr =

n
e 4 Yen| (F2) B Kaydet (F3) @ 50 (F4) X Dosyz Yikle : @ Hareketim Yok w & Dastek Talehi T Listele

]
T EEEEEEEER

| Firmanizin proje disi gelir bilgilerini sisteme girebillr, 6nceden girilmis verller ayni dénem icinde glincelleyebilirsiniz,

Fimma |
Déanem: AGUSTDS 2024 v
FMH Lisans Geliri: E|I € Fatent ya da patents ex deder bir baige kapsaminda yapilan satisiar igin (saretleyiniz.

TTC Aracihgiyla Elde Edilen Gelir: E|

Gelir Tipi : G.elirTipil_Se_;iniz ~

Gelir (TL) : I @ Firmanizn TGB iginde yer alsn biriminden projeler haricinde yapilan satis tutarlann giriniz |

Proje Dis1 Gelir Bilgisi kaydin1 gerceklestirebilmek i¢in dénem ve gelir tipi (kamu, 6zel) secilir. Eger gelir FHM ya da TTO
araciligiyla elde edildiyse ilgili kutucuklar isaretlenir. Gelir tutari TL cinsinden yazilir ve “Kaydet” butonuna basilir. Eger segilen
donemde proje dis1 gelir elde edilmediyse “Hareketim Yok” butonuna basilmasi atlanmamalidir.

Proje Dis1 Gider Bilgileri Karti

Bu kartta projeniz haricinde yaptiginiz harcamalarinizi sisteme kaydedebilirsiniz. Proje dis1 yapilan
harcamalar; personel giderleri, Universite is birligi giderleri, ofis kira giderleri, diger giderler,

akademisyen danismanlik giderleri ve isletme giderleri olarak siniflandirilmaktadir.

Karta GOREVLER > PROJE DISI GIDER BIiLGILERI KARTI adimlarimi takip ederek

ulasabilirsiniz.

[ Proje Duy: Gider Bilgileri Karti

n
+ Yeni (F2) B Kaydet (F3) & sit (F4) X, Dosya Yikie : @ Hareketim Yok : 6 Destek Talebi T Listele
S EEEEEEEEER

| Firmamizin proje dig) gider bilgilerini sisteme girebilir, &nceden girlimis verilere ¢ift tiklayarak ayni dGnem iginde glincelleyebilirsiniz.

Bilgiler

Fima I
Sanem: AGUSTOS 2024 v

Gider Tipi : -Se;maz. v I © KDV harig tutan giriimelidic

Gider{TL) : I O Fimanizon TGB icinde yer alan biriminin projeler haricindeki Gider (Harcama) tutarlann giriniz.
TTO Aracihgiyla Gider: D

Bu karta veri girisi “Proje Gider Bilgileri Kart1” ile aynidir.
Proje Dis1 Dis Ticaret Bilgileri Karti

Bu kartta proje dis1 dis ticaret bilgileri sisteme girebilir ya da 6nceden girilmis verileri ayn1 donem iginde

giincelleyebilirsiniz. Karta GOREVLER > PROJE DISI DIS TiICARET BILGILERi KARTI
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adimlarini takip ederek ulasabilirsiniz.

(& Proje Diy1 Diy Ticaret Bilgileri Karti

L
| |
+ veni(Fz) Ay B siir o Dosyz Yikle | 3@ Hareketim Yok w € Destek Taleb T Listele
n

S EaEEEEEEEE®

Fimnanizin proje digi dis ticaret bilgiier sisteme girebilln Gnceden girilmis verileri ayn danem icinde gincelieyehilirsiniz.

Bilgiler

Firma: |
e AGUSTOS 2024 v
UOlke 2 -

FMH Lisans Gelire [

-'iha!a:[S] I I 0 e iginde yer alan binminizin projeler haricinde yurtdisindan aldigr Gider [Harcama) tutarlanm USD clarzk ginniz

Ihracat($): l 0 ez iginde yer 2lan bifminizin projeler haridnde yurtdising yapbgi-sates tutardann USD olarak ginniz

Bu karta veri girisi “Proje Dis1 Dis Ticaret Bilgileri Kart1” ile aynidir.
AYLIK MUAFIYET FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

GOREVLER modiiliindeki tiim kartlarm doldurulmas: ve faaliyet bulunmayan kartlarda “Hareketim

Yok” isaretlemesinin yapilmasi sonrasinda FIRMA > MUAFIYET-FAALIYET RAPORU >
Muafiyet-Faaliyet Raporu adimlar1 takip edilir.

# Aylik Muafiyet-Faaliyet Raporu

Danem bazinda iigili firmaya ait Aylik Muafiyet Raporunu hazirlayabitir, dilerseniz yazdrmrabilirsiniz, Eksik gdreviniz var ise rapor hazifanmayacakbnMuafiyel raporunuzdaki
rapor doneminden bir Snceki danem verilerini icermektedir

Rapor igin kriter secimi

DiSnem : Seginiz. w

Rapaor Haziria (F3) X Vazgeg

Acilan pencerede rapor alinmak istenen ay ve yil segilir. “Rapor Hazirla” butonuna tiklanir. Ornek

rapor asagidaki gibidir.
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[ Aylik Muafiyet-Faaliyet Raporu

04.09.2024

Mehmet Akif Ersoy Universitesi MAKU BAKA Teknolaji Gelistirme Balgesi

Sirketimiz tarafindan ARALIK 2023 dénemine ait hazidanan evrak dokomi asadidaki gibi olup yazimiz ekinde
bilgilerinize arz ederiz.

Saygilanmizla

Firmamizda yazihim ve Ar-Ge personeli ofarak calisan ve Ocreti Gelir Vergisi istisnasindan yararlanan personelimize ait,

1. ARALIK 2023 dénemi Yirimeakte Olan ve Planfanan Projeler Listesi (2 nOsha)

2 JARALIK 2023 donemi Projeler llefleme Raporu

3. )ARALIK 2023 donemi Teknoloji Gelistirme Bolgesinde Calisan Personel Bilgi Formu {2 Nasha)
4 )ARALIK 2023 donemi Perzonel Ganlik Devam Cizelgesi

5.) KASIM 2023 donemi Firma Dénamsel Faaliyet Bilgiler

6.) KASIM 2023 danemi SGK Hizmet Listesi

7.) KASIM 2023 donemi Tahakkuk Figi

8.) ARALIK 2023 dénemi Muafiyetli Personel Yillik Ucretli [zin Strelerini Gosterir Liste

Bu sayfada sol taraftaki buton tiklanarak rapor; PDF, Excel, Word, Power Point ve CSV formatinda bilgisayariniza indirebilir ya
da dogrudan “Print” segenegini tiklayarak ¢ikt1 alabilirsiniz.

Bu raporsa (2 niisha) ibareli evraklart (1 ve 3 numarali evrak) 2 niisha olarak ¢ikt1 alinmali ve raporun tiim sayfalar kase+imza
yapilarak Yonetici Sirket’e her ay diizenli olarak elden teslim edilmelidir.

YILLIK FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Yénetici Sirket firmalardan yilda 1 kez “Yillik Faaliyet Raporu” istemektedir. Istenilen yil igin yillik
faaliyet raporunun teslim tarihi bir sonraki yilin Nisan ayidir. Raporun sistemden eksiksiz olarak

almabilmesi i¢in rapor hazirlanacak yillarin tiim aylari ile birlikte bir sonraki yilin Nisan ayina kadar
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GOREVLER modiiliindeki tiim kartlarn eksiksiz olarak doldurulmus faaliyet yok ise tiim kartlar icin

“Hareketim Yok” isaretlemesinin yapilmis olmasi gerekmektedir.

Yillik Faaliyet Raporu, FIRMA > MUAFIYET FAALIYET RAPORLARI > YILLIK FAALIYET
RAPORLARI sekmeleri takip edilerek olusturulur.

[ Yilik Faaliyet Raporu

& Rapor Olustur

Yillik Faaliyet Raporu Bilgilerini olusturabilir ve daha ance olusturmus ofdugunuz raporlarinzi listeleyebilirsiniz

Didinem : 01.01.2023 - 31.12.2023 g
Dénem Firma Cnay Durumu Teslim Alan Teslim Tarihi Onaylayan/Reddeden Onay/Red Tarihi

Agilan pencere donem secilir ve “Rapor Olustur” butonuna basilir. Olusturulan rapor dogrudan “Print”

secenegi kullanilarak ¢ikti alinabilecegi gibi “Kaydet” butonu kullanilarak farkli formatlarda indirilebilir.

Ciktis1 alman raporun son sayfasinda Mali Miisavir ve Sirket Yetkilisinin imzalarinin olmasi

gerekmektedir.
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