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Uzaktan Egitim Ogrenme Yonetim Sistemi
BigBlueButton Sanal Sinif Kullanim Kilavuzu
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Bu kilavuz Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi tarafindan ogrenme yonetim sisteminde yer alan BigBlueButton
(BBB) uygulamasinin canl derslerde kullanimi hakkinda bilgi saglamak amaciyla

hazirlanmistir.
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1. Ogrenme yonetim sistemine giris yaptiktan sonra yeni canli ders olusturmak
icin oncelikle duzenleme modunu etkinlestirmeniz gerekmektedir (1). Sanal
sinifimz1 eklemek istediginiz bolime gidin ve “Yeni etkinlik veya kaynak

ekle” secenegine tiklayin (2). Acilan pencereden BigBlueButton etkinligini
secin (3).

JAN . v Diizenleme modu (C@)

@ FORUM
Duyurular #*

+ Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Tim Etkinlikler Kaynaklar 3
m o
Anket (Geribildirim)  Anket (Hazir lgekli) Anket (Mini) BigBlueButtonBN
w O w 0 w 6 w O

Acilan ayarlar sekmesinde ilk olarak sanal sinifimzin ismini olusturabilirsiniz.
Bunun icin genel ayarlar alaninda sanal sinif adi form alanina sanal simifimzin
adim “Sanal Simf-Ders ID” (4) olacak sekilde doldurun.

Ornek tiirll Kayith Oda/Etkinlik
v Genel ayarlar 4
Sanal sinif adi (1] Sanal Sinif-123456

Daha fazla goster...
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Sanal sinifa 6grencilerin 6gretim elemani disinda girislerini engellemek icin
Etkinlik/Oda Ayarlan sekmesine tiklayin ve “izleyiciler moderator katiimina

kadar beklemek zorundadirlar” onay kutucugunu etkinlestirin (5).

v Etkinlik/Oda ayarlari

Hos geldin mesaiji Derse hos geldiniz!

izleyiciler moderatér katilana kadar beklemek zorundadirlar.

Kayit

Sanal simfimizi eklemeden once sinif ici etkilesim ile ilgili birka¢c ayar daha
yapabiliriz. Bu ayarlan bulabilecegimiz alan ayarlan kilitle sekmesidir. Buradaki
onay kutularninmi isaretleyerek sanal simf basladiginda ogrencilerin web
kameralarin1 (6), mikrofonlarim (7) kapali hale getirebilir. Onlarin kendi
aralarinda sohbet etmelerini (8), genel sohbet alanina (9) veya paylasilan notlar
alanina (10) yazmalarinm engelleyebilirsiniz. Tum bu ayarlan sanal simfiniz
basladiktan sonra tekrar yapilandirabileceginizi liitfen unutmayin. Simdi sanal
sinifi gerekli ayarlarla birlikte olusturmak icin altta bulunan “Kaydet ve derse

don” veya “Kaydet ve goster” seceneklerinden birine tiklayimz.
v Ayarlari kilitle
6 Web kameralarini devre disi birak
™2 Mikrofonlari devre digi birak
7 @
8 () Ozel sohbeti devre digi birak
9 Genel sohbeti devre disi birak

1 0 Paylasilan notlari devre disi birak

Kullanict listesini gizle



MAKU UZEM

UZAKTAN EGITIM UAM

> Yetkinlikler

Send content change notification

Kaydet ve derse don I Kaydet ve goster iptal

Tebrikler, gerekli ayarlar1 yaparak sanal sinifimizi olusturdunuz.

2. Olusturmus oldugunuz sanal sinifa katilmak icin diizenleme modundan ¢ikin
ve sanal sinifi eklediginiz alandan BigBlueButton etkinligine tiklayin. Acilan
sanal sinif etkinliginde “Oturuma Katil” butonuna tiklayarak sanal sinifimzi

baslatmis olacaksinz.

@ FORUM
Duyurular

o BiGBLUEBUTTONBN
Sanal Sinif-123456

Sanal Sinif-123456

Konferans odasi hazir. Simdi oturuma katilabilirsiniz.
Sunum dosyasi

O Sunu2.pdf

I Oturuma katil I
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Uygulamanin karsilama ekraninda dersinizde mikrofonunuzu da kullanabilmek

icin microphone secenegini secin.

How would you like to join the audio?

g | O

Microphone Listen only

Join using your phone —

Uygulama bilgisayarinizda bulunan mikrofona ulasma istegi gonderecektir. Bu
mesaj isletim sisteminize gore degisiklik gosterecek olup bu asamada Allow

(izin Ver) seceneginin secilmesi gerekmektedir.

Allow

“mxdb015363.rnal.blindsidenet
works.com” to use your
-O microphone?
You can change this setting in Safari
Websites preferences.

Allow

Never for This Website

Don't Allow

-
Cikan ekranda ortam sesi mikrofonunuzu test etmek icin kullanmis oldugunuz
hoparlor ya da kulakliga yonlendirilecektir. Bu test sirasinda mikrofonunuza bir

seyler soyleyip bu sesleri duyup duymadigimzi kontrol edin. Duyuyorsaniz Yes

(Evet) secenegini secerek testi sonlandirin.

This is a private echo test. Speak a few words. Did you hear audio?




Randevu Rezervasyonu 4274

Application

Animations

Audio Filters for Microphone

Application Language

Font size

Benth
M lng
mMulng (Usanelng)

YKpaiHcbKa
Tiéng Viét
B (fE)
B (BE)

kaydetmek icin Save (Kaydet) butonuna tiklayin.
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3. Uygulamanin dil ayarinm degistirip Tirkce bir arayiizle kullanabilmek icin sag Ust

kosede bulunan U¢ noktaya tiklayin ve Settings (Ayarlar) sekmesini secin.

> Make fullscreen

(@ About
@ Help ) I

Cikan ayarlar sayfasinda Application Language (Uygulama Dili) acilir menusiine

tiklayin. Acilan listeden Tiirkgeyi secin. Son olarak yaptigimiz degisikligi

—» English

4»

" 00

Application

Animations
Audio Filters for Microphone

Application Language

Tirkge
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Tebrikler, uygulama dilini Tiirkceye cevirdiniz.

4. Dersinizi kayit altina almak icin uygulama ekranin Ust kisminda bulunan Kaydi
Baslat butonuna tiklayin ve acilan kayit acma bilgilendirme ekraninda Evet
secenegini secin. Oturumun kaydi alinmaya baslayacaktir. Kayit siiresini takip
etmek veya kaydi durdurmak icin Kaydi Durdur butonunu kullanabilirsiniz. Bu
durumda sizi karsilayan kaydi durdurma bilgi ekraninda Evet secenegini
secmeniz gerekecektir. Durdurmus oldugunuz bir kayda devam etmek icin Kaydi
Devam Ettir butonunu kullanmaniz gerekmektedir. Oturum sonunda kayit altina
aldigimz dersiniz bir siire sonra (kayit siiresine gore degisiklik gosterecek)
sisteme yiiklenecektir. Bu kayit boylelikle siz ve 6grencileriniz icin goriiniir hale

gelecektir.

Sanal Simf-123456 Kayd Baglat I.:I

Kaydi Baslat

Kaydi duraklatmak icin kayit diigmesini daha sonra tekrar kullanabilirsiniz.

Sanal Simif-123456 | () 0307 Sanal Sinif-123456 | ( (@) Kaydi Devam Ettir )

5. Derste kendi sesinizi kontrol etmek (acmak/kapatmak) icin sunum alaninin

altinda bulunan mikrofon simgesini kullanabilirsiniz.

©
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6. Sunum alaninin altinda bulunan kamera simgesine tiklayarak ogrencilerinizle
goriintlinlizii  paylasabilirsiniz.  ilk  kullanimda, oncelikle uygulamanin
kameraniza erisim iznini Allow (izin Ver) diyerek onaylamaniz gerekmektedir
(Bu islem kullandiginiz isletim sistemine gore farklilik gostermektedir). Cikan
paylasim penceresinde kullanmak istediginiz kameray1 (1) ve goriintii kalitesini
(2) belirleyerek start sharing (paylasima basla) butonuna tiklayin. Paylasimi

durdurmak icin kamera simgesine yeniden tiklamalisimz.

Webcam settings

Allow
"mxdb015376.rna1l.blindsidenet
works.com” to use your camera?

Camera

You can change this setting in Safari 1 [ FaceTime HD Camera (Built-in)

Websites preferences.

<>
\/

Quality
=P Allow 2 (hign g
Never for This Website +
Don't Allow Cancel

7. Ogrencilerinize genel bir mesaj gondermek icin genel sohbet alaninin en altinda

bulunan metin alanina gondermek istediginiz mesaji yazin ve gonder butonuna
tiklayin.

\ 4

Merhaba e
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8. Dersinizde ogrencilerinizin de sizinle ve diger Ogrencilerle iletisime
gecebilmeleri icin uygulama icerisinde birkac kapali 0zelligin acilmasi
gerekmektedir. Bu ozelliklere ulasabilmek icin oncelikle kullamici1 panelinin
yaninda bulunan Kullanicilarn1 Yonet(1) butonuna tiklayin ve acilan menuden

Kullanicilan Kilitle(2) secenegine gidin.

KULLANICILAR (3)
1

= & Tumiini Sustur
Ogretim Elemani (Sen)
&

£ Sunucu Hari¢ Tumiind Sustur

Ogrenci Bir

g 8 Katihmcilan Kilitle 2
Ogrenci lki - »

& Kilitli Misafir Politikasi

Katihme Listesini Indir

[o

[

Tdm Simgeleri Temizle

Bo

il

Galisma Odalan Olustur
@ Altyaz Ekle

Ogrenme Analitigi Kontrol Paneli [

Katiimacilari Kilitle

Bu secenekler, izleyicilerin belirli 6zellikleri kullanmasini kisitlamaniza olanak
tanir.

Ozellik Durum
Web kamerasi paylas Kilitli () 1
Diger izleyici web kameralarina bakin ,C)
Mikrofon paylas Kilitli (3\ 2
Genel Sohbet mesaji génder Kilitli () 3
(Ozel mesaj génder Kilitli () 4
Notlan diizenle Kilitli () 5
E:L{;m(llar listesindeki diger katihmailara ()
Diger izleyicilerin imleglerine bakin .C)

=8 - &

Eger dersinizde oOgrencilerinizin kameralarin1 acabilmelerini istiyorsaniz acilan

pencerede Web kameras1 paylas(1) kilitli o6zelligini acin. Ayni sekilde sesli

10
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olarak dersinize katilmalarimi istiyorsaniz Mikrofon paylas(2), yazili mesaj
gonderebilmeleri icin Genel sohbet mesaji gonder(3), kendi aralarinda da
mesajlasabilmeleri icin Ozel mesaj gonder(4), paylasilan ders notlarina
ogrencileriniz de ekleme yapabilmeleri icin Notlan diizenle(5) kilitli ozelligi

acin ve son olarak Uygula butonuna tiklayin.

Tebrikler, dersinizi kaydetmeye basladiniz ve ogrencilerinizle sesli, goriintiilii ve

yazil iletisiminizi sagladiniz.

9. Ogrencilerinizle ders notu paylasmak icin paylasilan notlar sayfasina tiklayin.
Metin alanina paylasmak istediginiz ders notlarini girin. Bu notlar lzerinde
degisiklik yapabilmek icin Ustte bulunan diizenleme araclarini kullanabilirsiniz.
Bu notlan siz ya da ogrencileriniz daha sonra kullanmak icin indirmek istemeniz
durumunda farkl dosya bicimlerini ice/disa aktar butonunu kullanabilirsiniz.
Bu butonu kullandiginizda acgilan pencereden istediginiz dosya formatin

secerek indirme isleminize devam edebilirsiniz.

MESAJLAR ¢ Paylasilan Notlar
Genel Sohbet —
BIUsSs ==92C¢C

=
NOTLAR f

Ders Notu
Paylasilan Notlar ‘ « Noti

* Not2
« Not3|

Ice/Diga aktar

Mevcut bloknotu suraya disa aktar:
B Etherpad

HTML

Diiz metin

Microsoft Word

PDF
B ODF (Agik Dokiiman Bigimi)

11
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10. Uygulamadaki sunum alanini kullanarak ogrencilerinizle ders iceriklerini
paylasabilirsiniz. Bu alanda sunumlariniz arasinda gecis yapmak icin slayt
navigasyon (1) butonlarini kullanmalisinmiz. Ek olarak, sunumunuza yaklasmak
ya da uzaklasmak icin biiyiitec (2), ekrana sigdirmak icin boyutlandirma (3) ya
da gizlemek icin sunumu gizle (4) butonlarini kullanabilirsiniz. Gizlenen

sunumu tekrar acilmak isterseniz sunumu onar (5) butonu kullanmalisiniz.

=
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
CHAT WEBCAMS AUDIO _ BREAKOUT ROOMS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Form teams of users for
messages. quality audio. group work.
POLLING EMOJIS SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Poll your users anytime. Express yourself. Share your screen. Draw together.
For more information visit bigbluebutton.org =
1 2 3
Syt v > g ®@ — u

12



MAKU

UZEM

UZAKTAN EGITIM UAM

11. Sunum icerisine harici bir dosya eklemek istemeniz durumunda sunumlari

yonete tiklamaniz gerekmektedir. Acilan pencerede bilgisayarinizdaki dosyayi

dosyalara goz at secenegini kullanarak canli dersinize yiikleyin. Daha sonra

yiiklemis oldugunuz dosyayi1 onayla/yiikle butonuna tiklayarak sunum alaniniza

yerlestirebilirsiniz.

= Biranket baslat

[¥ Harici bir video paylagin

= Selectrandom user

Sunum Vazges

Sunucu olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasimi yikleyebilirsiniz. En iyi sonuglan
elde etmek i¢in PDF dosyasi Gneririz. Liitfen sag taraftaki onay kutusunu kullanarak bir sunumun
secildiginden emin olun.

D m default.pdf @

Yiiklenecek dosyalar buraya siiriikleyin
ya da dosyalara g6z at

12.Sunum alanina icerik eklemek icin sunum araglarini kullanabilirsiniz. Bu

araclan kullanarak sunum alanina metin (1) ¢izgi (2) daire (3) licgen (4)

dortgen (5) ekleyebilir ya da kalem aracini (6) kullanarak serbest cizim

yapabilirsiniz.

13
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13.Sunum alanindaki en son yaptiginiz degisikligi geri al (1) butonunu kullanarak
bir onceki haline dondiirebilirsiniz. Sunumuza eklediginiz tiim icerigi
temizlemek icin temizle (2) butonunu kullanabilirsiniz. Eger dokunmatik bir
ekran kullaniyorsaniz palm rejection (avug ici reddi) (3) butonunu kullanarak
sunumunuza istenmeyen dokunuslarla icerik eklemeyi durdurabilirsiniz.
Ogrencilerinizin de ekrana sizin gibi icerik ekleyebilmesi icin coklu kullanic

modu (4) butonunu kullanabilirsiniz.

O
1 9
2 Ty
3 &
4 =

14. Ders sirasinda 6grencilerinize soru sormak icin bir anket baslat secenegini
kullanabilirsiniz. Acilan sayfada sorunuzu metin kutusuna yazin (1). Cevap
tiriinid belirleyin (2) ve cevaplarimzi olusturun (3). Burada cevaplariniza ek
secenek ekleyebilirsiniz (4). Start poll (anketi baslat) diyerek ogrencilerinize

sorunuzu ulastirmis olursunuz.

Ask a question

£d sunumlan yonet Dogru / Yanhs A/B/C/D

X Harici bir video paylasin Evet/ Hayrr | Cekimser

2 Select random user

User Response

Response Choices 3

Dogru

Yanls

4 © Additem '

14
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Ogrencilerinizden gelen cevaplari anlik olarak takip edebilir ve anket

sonuclarini yayinla diyerek cevap dagilimlarini onlarla paylasabilirsiniz.

Cevap bekleniyor (0/1).

Dogru 0 0%

Yanlis 0 0%

15. Canli ders iceriginde bir video paylasmak icin harici bir video paylasin
secenegine tiklamaniz gerekmektedir. Acilan pencerede oncelikle video

baglanti linkini ilgili alana girin ve yeni bir video paylas butonuna tiklayin.

= Biranket baslat

3 sunumlar yonet

(¥ Harid bir video paylagin

g; Select random user

Harici bir video paylasin

Not: Paylasilan harici videolar kayrtta gériinmeyecektir. YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch,
Dailymotion ve medya dosyas baglantilan (Gr. Hitps:/fexample.com/xy.mp4) desteklenir.

15



MAKU UZEM

UZAKTAN EGITIM UAM

Paylasilan videoyu durdurmak ve sunuma devam etmek icin harici video

paylasimini durdur secenegine tiklayin.

= Biranket baslat

L3 Sunumiar yonet

(W Harid video paylasimini durdur

&, Select random user

16. Dersinizde o6grencilerinizle kendi ekraninizi paylasmak icin ekram paylas
butonuna tiklayin. Acilan penceredeki secenekleri kullanarak tiim ekraninizi
(1), bir uygulama penceresini (2) ya da tarayicinizin sekmesini (3)
paylasabilirsiniz. Bu paylasimlara ek olarak bilgisayarinizin sesini de paylasmak

icin sesi paylas kutucugunu (4) isaretleyin ve paylas butonuna (5) tiklayin.

Tim Ekran 1 Pencere 2 Chrome 5ekmesi 3
E =)
= . I U?Iu.:nl::-'-vl-.
e — ——
- ey - B &7 &
4 5

[0 Gesipaylas Paylag Iptal

16
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17. Dersinizi tamamladigimizda oturumu sonlandir secenegine tiklayarak canli ders

oturumunuzu hem 6grencileriniz hem de kendiniz icin bitirebilirsiniz.

%< Tam ekran yap
& Ayarlarn ag
(©) Hakkinda
(@ Yardim i}

= Klavye kisayollan

[ Toplantidan aynil

lyi dersler dileriz...
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