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	[bookmark: _GoBack]Birim: Yeşilova İsmail Akın Turizm Meslek Yüksekokulu/ Personel, Sosyal ve Mali İşlerden Sorumlu Müdür Yardımcısı

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri*
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1.
	Müdüre görevi başında olmadığı zamanlarda vekâlet etmek  
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Kurul ve komisyon faaliyetleri/kararları ile idari işlerin aksaması ve hak kaybı

	2.
	İlgili kanun ve yönetmeliklere uygun olarak birimdeki iş ve işlemlerin yürütülmesini sağlamak
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Hak kaybı, iş ve işlemlerde gecikmelerin yaşanması, adaletsizlikler ve bazı usulsüzlüklerin meydana gelmesi riski

	3.
	Birimdeki binaların kullanım ve onarım çalışmalarını koordine etmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Fiziki sorunların ortaya çıkması ve iş akış sürecinin aksaması

	4.
	Akademik ve idari personel kadro ihtiyacını belirlemek ve talep oluşturmak
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	İş akış süreçlerinin aksaması

	5.
	Personelin yürüttüğü hizmetleri denetlemek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	İş akış süreçlerinin aksaması  İdari işlerin aksaması, hak kaybının oluşması

	6.
	Maaş tahakkuk, taşınır mal kayıt kontrol, satın alma, bütçe ve ödenek durumlarının takibini yapmak
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Hak kaybı, iş akış süreçlerinin aksaması

	7.
	Satın alma ve ihale çalışmalarını denetlemek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Kamu zararı, yolsuzluk

	    8.
	Birim kalite raporu ile stratejik planın hazırlanması yönünde gerekli çalışmaların yapılmasını sağlamak  
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	İlgili dökümanların hazırlanamaması ve ilgili yerlere ulaştırılamaması, Performans göstergelerinin mevcut sayıdan düşük görünmesi ve stratejik hedeflere ulaşılamaması, İş akış süreçlerinde toplam kalite yönetiminin dahil edilememesi  
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	Onaylayan

Doç.Dr.Mert GÜRLEK
Müdür
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