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	Birim: Yeşilova İsmail Akın Turizm Meslek Yüksekokulu / Eğitim-Öğretimden Sorumlu Müdür Yardımcısı

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri*
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1.
	Müdüre görevi başında olmadığı zamanlarda vekâlet etmek  
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Kurul ve komisyon faaliyetleri/kararları ile idari işlerin aksaması ve  hak kaybı

	2.
	Eğitim-öğretim ile ilgili her türlü mevzuatı benimsemek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Eğitim-öğretim sürecinde aksaklıkların meydana gelmesi, eğitim-öğretim kalitesinin düşmesi, hak kaybı

	3.
	Ders programı, dersliklerin dağıtımı, sınav programları ile ilgili çalışmaları planlamak, bu işler için oluşturulacak gruplara başkanlık etmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Eğitim-öğretim sürecinde aksaklıkların meydana gelmesi

	4.
	Yatay geçiş, dikey geçiş, sağlıkta lisans tamamlama vb. nedenlerle gelen öğrencilerin kayıt ve intibak işlemlerini koordine etmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	İlgili imkanlardan yararlanmak isteyen öğrencilerin haklarının kaybı, dönem kaybı

	5.
	Yurtdışında kullanılacak eğitim-öğretim süreçleri ile ilgili resmi evrakların apostil onayını yapmak
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Hak kaybı

	6.
	Öğrenci disiplin soruşturma dosyalarını izlemek, kurulacak komisyonlara başkanlık etmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Öğrenciler arasında asayişin bozulması ya da haksızlık ortamının doğması

	7.
	Birim ve program eğitim komisyonu faaliyetlerini izlemek ve denetlemek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Eğitim-öğretim sürecinde aksaklıkların meydana gelmesi, eğitim-öğretim kalitesinin düşmesi, hak kaybı

	8.
	Öğrenci topluluklarının ve öğrencilerin düzenleyeceği her türlü etkinliği denetlemek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Öğrencilerin disiplin suçuna konu olan etkinlikler düzenleme riski

	9.
	Birim iç kontrol faaliyetlerini koordine etmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planı Gerçekleşme sonuçlarının denetlenememesi

	10.
	Birimde risk değerlendirme ile ilgili çalışmaları yürütmek
	Müdür Yardımcısı
	Müdür
	Birimin ve kurumun hedeflerinin gerçekleşmesini engelleyen önemli risklerin tespit-analiz ve değerlendirme süreçlerinde eksiklikler ve buna yönelik alınacak önlemlerde aksamaların meydana gelmesi
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